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Preambulum

A Hazirend iskolank bels6 jogforrasa, aminek feladata, hogy rendelkezéseivel biztositsa az alabbi
jogszabalyokban megfogalmazott tanuldi jogok €s kotelességek érvényesiilését:
e szakképzésrol sz616 2019. év LXXX. torvény
e a szakképzésr6l sz6lo térvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1.7.) Korm.
rendelet
e 1991.¢vi LXIV.tv. A gyermekek jogairdl sz6l6 New Yorkban 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérol 15. cikk
e A nemdohdnyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl sz616 2011. évi XLI. tv.
e A tankdnyvpiac rendjérdl sz6l6 2013. évi CCXXXII. térvény
e A Gyermekek Védelmérdl és a Gyamtigyi [gazgatasrdl szolo 1997. évi XXX
torvény
e A Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo
243/2003. (XII. 17.) Korm. rendelet 110/2012.(V1.4.) Korm.rendelet, 5/2020
(1.31.) Kormanyrendelet
e A tankdnyvvé nyilvanitds, a tankonyvtamogatds, valamint az iskolai
tankdnyvellatas rendszerérdl szol6 23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet
A HAZIREND

e utbaigazitast ad arrdl, hogy jogsériilés vagy kételességmulasztas esetén hogyan

torténik a jogorvoslat, illetve a feleldsségre vonas

e amikdodésre és a munkarendre vonatkozo szabalyokkal és informaciokkal segit

eligazodni mindennapi cselekedeteink jogszeriiségét illetden

e elsdsorban a tanuldkra vonatkozodan rendelkezik, de a benne foglaltak betartasa

és betartatdsa az iskola valamennyi dolgozojanak kotelessége

A Hazirendiinkben foglaltak az alapjaul szolgalé szakképzésrol szolo 2019. év LXXX.
torvény, valamint a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarél szolé 12/2020. (I1.7.)

Korm. rendelet vonatkozoé részeivel harmonizalnak.



1.

A tanulék kotelességei

A tanulé kotelezettségeinek teljesitése, a tanulé mulasztisival kapcsolatos szabalyok

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

A tanul6 kotelessége, hogy a tanuldtarsak tanulashoz vald joganak megsértése nélkiil,
rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal képességeinek megfelelden eleget
tegyen tanulmanyi €s vizsgakotelezettségének.

A tanulonak a tanérahoz sziikséges valamennyi felszereléssel rendelkeznie kell. A tanulé
tanorai munkaja érdemjeggyel mindsithets. Az érdemjegy megallapitasanal figyelembe
vehetd, hogy a tanuld a felszerelés hianya miatt a tandrai feladatait nem tudja a tantervi
kovetelményeknek megfelelden elvégezni. A tanérahoz nem kapcsolédd mas targgyal
valo foglalkozas fegyelmezé intézkedést vonhat maga utan. Az oda nem ill6 tirgyakat a
szaktanar elveheti. Az elvett targyat a tandra végén, kiilndsen indokolt esetben a napi
tanitas végét kovetden a tanulonak, sziikség esetén a sziilonek vissza kell adni. Kiilondsen
indokolt minden olyan eset, amikor a tanul6 az adott targgyal a tobbi tanulo testi épségét
vagy kiegyensulyozott lelkiallapotat veszélyezteti. Az ilyen eseteket az ligyeletes
igazgatohelyettesnek haladéktalanul jelenteni kell, aki az {igy tovabbi vitelét sajat
hataskorbe vonhatja. A visszaélés stilyossagatol fiiggden fegyelmi eljards vagy feljelentés
kezdeményezhetd.

A tanul6 kotelessége, hogy a tanév els6 hetében sajat névvel regisztraljon az iskolai
Classroomba, majd az oktatoi altal megnyitottakba, és folyamatosan kovesse az ott
megjelentetett informaciokat.

A tanitasi 6rdkon ételt fogyasztani nem szabad. Tanari engedéllyel indokolt esetben
folyadék fogyaszthatd. A szabaly megszegése fegyelmezo intézkedést vonhat maga utan.
A konyvtarban, a szaktantermekben, a szamitogép-termekben, a tornateremben €s hozza
kapcsolodo helyiségekben étel, ital fogyasztasa tilos.

Ttalt az iskola teriiletére csak szivargasmentes, visszazarhato palackban vagy kulacsban
lehet behozni. Az iskola teriiletére semmilyen markaja, koncentraciéju energiaital,
valamint fémdobozban tarolt ital nem hozhat6 be.

A hazi feladat az iskolaban tanultak elmélyitését és a tanorara valo felkésziilést szolgalja.
A tanul6 személyes holmijara, értékes targyaira személyes feleldsséggel, fokozott
gonddal koteles tigyelni. Nagy értékt targyak csak sajat felelosségre hozhatok az

iskoldba. Megobrzésiikre nincs mod. Elvesztésiik, ellopasuk esetén az iskola felé




1.8.

1.9.

1.10.
1.11.

1.12.
1.13.

1.14.

IRV

lefolytatasara.

Az intézményben talalt targyakat egy erre a célra kijelolt szekrényben taroljuk, de
hosszabb ideig valo megbrzésiikre nincs mod.

A tanulénak tanéran és a valasztott foglalkozasokon pontosan kell megjelenni. Az
elektronikus napléban regisztralni kell a késoket és a késés idOtartamat. A késés
minésitése  (indokolt, indokolatlan) a késés koriilményeinek, gyakorisaganak
figyelembevételével az osztalyféonok feladata és feleldssége. A tomegkozlekedésbol
fakado késések igazolasanal az osztalyfontknek mérlegelési jogkore van. A kozlekedési
vallalatok altal kiadott igazolas elfogadasardl az osztalyfonok a kdoriilményeket
figyelembe véve dont. A késések igazolasa csak abban az esetben lehetséges, ha a késés
tényét a tanuld vagy a gondviseld az osztalyfénoknek irdsban jelezte.

A korlatozottan tiltott targyak leadasabdl szarmazo6 késések igazolatlannak tekintendok.
Amikor egy tanuld esetében az egymast kovetd indokolatlan késések idétartama
Osszeadva eléri a 45 percet, akkor a szoban forgé késéseket egy igazolatlan 6ranak kell
tekinteni. Az 6sztondij tekintetében az igazolatlan késéseket figyelmen kiviil kell hagyni.
Az elkésé tanulo nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozasrol.

A tanulé hidnyzasa esetén a sziilé feladata irasban értesiteni még az adott napon az
osztalyfonokot. Ez érvényes a tanitds nélkiili munkanapra is.

A hianyzast a Kréta tanulmanyi rendszerben kell igazolni a sziikséges dokumentum
feltoltésével.

1.141. Az orvosi igazolds automatikusan érkezik a KRETA tanulmaényi
rendszerébe az EESZT felilletén keresztiil, és a sziil6 feladata meggy6z6dni
ennek meglétérdl. Amennyiben ez nem megoldhaté/hianyzik, a sziilonek kell
gondoskodni az igazolas feltoltésérol. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell:
e az orvos nevét, kodjat,

e arendeld nevét,
e az orvos alairasat,
e akiallitds datumat.
e a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idOtartamat
1.14.2.  Betegséget a sziil6 is igazolhat tanévenként 3 alkalommal, alkalmanként

maximum 5 tanitdsi napot. Az igazolas a honlapon megtalalhaté sziiloi




nyilatkozat kitoltésével torténik. A 13-14. évfolyamon tanuld és a
feln6ttképzésben résztvevd személyek sajat jogon igazolhatjak hidnyzasukat.

1.14.3. Az igazolast, barmilyen tipusu, a hidnyzast kovetd elsé osztalyfénoki
oraig kell feltdlteni a Kréta tanulmanyi rendszerbe. Ennek hianyéban a
mulasztas igazolatlan, ett6l csak indokolt esetben lehet eltérni.

1.14.4. A sziild elbzetes kérelme alapjan, igazgatoi engedéllyel igazolhatok a
harom napot meghaladé nem betegség miatti hidnyzasok is, sportverseny,
sitabor, kiilfsldi ut stb. Ezt legalabb 10 munkanappal a tervezett hianyzas el6tt
be kell nytjtani az osztalyfénok jovahagyaséaval ellatva a Titkarsagra.

1.14.5.  Igazolasnak tekintendd a sziild vagy egy hivatalos szerv, egyesiilet
elézetes (versenyen vald részvétel, sport tevékenység, kozosségért végzett
munka és egyéb) a Krétaba feltoltott kérelme is, amennyiben a kérelmet az

osztalyfonok elfogadta. Ennek mértéke maximum 3 nap lehet.

1.14.6. Az iskola altal szervezett programon vald részvétel igazolt tavollétnek
mindstil.
1.14.7.  Szabalytalan igazolds esetén az osztalyfonok a kovetkezd osztalyfonoki

o6raig haladékot ad a megfelel6 igazolas bemutatasara. Ennek elmaradéasa esetén
a hianyzas igazolatlan.

1.14.8. Szakképzési munkaszerzdéssel rendelkezd tanulo esetén a tanuld
mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytato szervezetnél igazolja, amelynél
a szakirAnyu oktatasat teljesiti. A szakirdnya oktatdsban szakképzési
munkaszerzédéssel vald részvétel esetén a mulasztast a keresoképtelenségrol
jogszabalyban meghatdrozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dualis
képzohely felé igazolni és a szakképzo intézménynek — a Szkr. 252/B. § a)-
¢) pontja szerinti esetben — a dudlis képzohely altal a regisztraciés és tanulmanyi
alaprendszerben a 224. § c¢) pontja szerint rogzitett adatok alapjan figyelembe
vennie.

1.149. Ha a tanuld tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlatrol valo igazolt és
igazolatlan mulasztasa meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiiggé gyakorlat
foglalkozasainak hiisz szazalékat, a tanulo az évfolyam kovetelményeit nem

teljesitette, és magasabb évfolyamba nem Iéphet.




1.15. Az indokolatlan késések és igazolatlan orak kivetkezményei

1.15.1. Az indokolatlan késések szamatol fiiggden a kovetkezdé fegyelmezo

intézkedésekre keriil sor:

e 5. késés — osztalyfénoki intd
e 10. késés — igazgatoi intd

e 15. késés — fegyelmi targyalas

1.15.2. Az igazolatlan 6rak szamatol fiiggéen a kovetkezd intézkedéseket

foganatositjuk:

Tankoteles koru tanulo esetében

1. igazolatlan éra: irasbeli értesités a torvényes képviselo és a tankoteles tanuld
kollégiumi elhelyezése esetén - ha a kollégium nem a szakképz6 intézménnyel
kdz0s igazgatasu intézmény - a kollégium részére az igazolatlan mulasztasrol és

annak jogkovetkezményeirdl

ismételt mulasztis esetén a gyermekjoléti szolgalat és a torvényes képviselod

értesitése.
5. igazolatlan 6ra utan: osztalyfdndki inté

10. igazolatlan Ora utan: igazgatdi intd, valamint az igazgatd értesiti a tanulo
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedé tanulé esetén a terilleti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 kivételével a

csalad- és gyermekjoléti szolgalatot és a térvényes képvisel6t.
20. igazolatlan ora: fegyelmi eljaras kezdeményezése

25. igazolatlan 6ra: Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben
eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatoja haladéktalanul értesiti a tankdoteles
tanulé tényleges tartzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a

térvényes képviselot.

30. igazolatlan 6ra: Ha a tankdételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben

eléri a harminc foglalkozast, az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
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szabalysértési hatdsagot - a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd
tankoteles tanuld kivételével -, valamint ismételten tajékoztatja a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a torvényes képvisel6je
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles
tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot és a torvényes
képviselot.

A tankoteles tanuld tanuldi jogviszonya nem sziintetheté meg, ha a tobbcélu
szakképz6 intézmény mas intézményegységében a tanulé tanulméanyainak

folytatasara lehetdség van.

Nem tankoteles tanuld esetén:

5. igazolatlan 6ra utan: osztalyfénoki intd,

10. igazolatlan oOra: igazgatoi intd, a torvényes képviseld és kollégiumi
elhelyezése esetén a kollégium értesitése az igazolatlan mulasztasrol és annak
jogkovetkezményeirdl. Az igazgato értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot és a torvényes képviselét az igazolatlan

mulasztasrol és annak jogkovetkezményeir6l
20. igazolatlan dra: a sziilé értesitése, amely a fegyelmi eljards meginditasaval
megtorténik

31. igazolatlan ora: a tanuldi jogviszony megsziintetése, a jogszabalyi feltétel
teljesiilése esetén. A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irdsban értesiti

a tanulot és gondvisel6jét. A hianyzasok az osztalyozhatdsagot is befolyasoljak.

Ha a tanuldnak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idétartaméanak kivételével

- egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazdtven

foglalkozast vagy egy adott tantirgybol a foglalkozasok harminc szazalékat

meghaladja, és emiatt a tanulé teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt

érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az

oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. Az oktatdi testiilet az

osztalyoz6 vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuldé igazolatlan

mulasztisainak szama meghaladja a hisz foglalkozast, és a szakképz6 intézmény




eleget tett a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (IL.7.)

Korm. rendelet 163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

1.15.3. Ha a tanuldé mulasztasainak szdma mdr az elsé félév végére meghaladja a

meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt

mindsithetd, akkor a tanulénak félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

1.16. A tanul6 tevékenységének, munkajinak pedagogiai értékelésével Kkapcsolatos

szabalyok

1.16.1.  Tanulmanyok alatti vizsgak:

osztalyozdvizsga

e javitovizsga

kiiléonbozeti vizsga

pétldvizsga

1.16.2. Az osztilyozovizsgara jelentkezés modja, ideje

Az a tanuld, aki a hidnyzasai miatt nem osztalyozhatd, de az oktatotestiilet
engedélyezte szdmara az osztalyozé vizsga letételét, az elsé félévben a félévi
osztalyoz6 értekezletet kovetd héten, a tanév végén az €v végi osztalyozo
értekezletet kovetd héten vizsgazhat. VEégzos tanuld esetén az igazgato jeloli ki
az osztalyozovizsga id6épontjat.

Az egyéni tanrendli tanulok osztalyozévizsgajéra az félévzarast megel6z6 két
hétben keriil sor.

Elérehozott érettségi vizsga esetén, amennyiben az a vizsga letételéhez
sziikséges, a tanul6 (kiskort tanul6 esetén a gondviseld) kérvényezi az igazgato
altal el6irt {irlapon az osztalyozo vizsgat. A dontésrol az igazgat6 hatarozatot
készit.

Amennyiben a tanulé engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargy
tanulmanyi kdvetelményének egy tanévben, vagy az eldirtnal révidebb 1d6 alatt
tegyen eleget. a 20/2012 EMMI rendelet 64.§ 2.b pontjanak megfelelSen,
osztalyoz6 vizsgat kell tennie. A vizsgara az iskola igazgatojahoz benyujtott
kérvénnyel kell jelentkezni. A dontésrél az igazgato6 hatarozatot készit.

A kérvény beérkezésétdl szamitott 3 honapon beliil, a torvényi eléirasoknak
megfelelden, az iskola megszervezi a vizsgat. A vizsga idépontjarol a vizsgazo,

valamint gondviseléje irasban értesiil. A vizsgara eldirt anyagot a szaktanar
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hatérozza meg a helyi tanterv alapjan, és errél a vizsgazo legkésdbb a vizsga
eldtt 3 héttel értesitést kap.
e Az osztdlyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

megegyeznek a Helyi tantervben leirt kovetelményekkel.

2. Tanulédi jogok
2.1. A tanuldi joggyakorlas kezdete

e A beiratds napjatél megilleti a tanuldt a nydri iskolai rendezvényen valo
részvétel és a didkigazolvany igénylésének joga.

e Csak az elso tanév megkezdését kovetden illetik meg:

o a szocialis jogok (kedvezményes étkeztetés),

o az iskolai didkonkormanyzatba valo vélasztojog, illetve a valaszthatdsag
joga. A biztonsaghoz val6 jog megval6sulasanak modja a baleset megel6zési
tevékenység

2.1.1. Tanitasi id6 alatt az intézményt engedély nélkiil elhagyni tilos. A tilalmat
megszegd tanul6 igazgatdi megrovasban részesiilhet.

2.1.2. A 18 év feletti didkok az 5. Ora utani sziinet idejére kimehetnek az
intézménybol. Ennek feltétele az iskola altal kiallitott arcképes igazolvany
felmutatdsa. Az igazolvanyt a kint tartdzkodas alatt jol lathato helyen kell
viselni.

2.1.3. A tanitasi id6 alatt kilépés csak az osztalyfonok vagy tavollétében az
tigyeletes igazgatOhelyettes altal kiallitott engedéllyel lehetséges. Ezt az
engedélyt a portasnak kell leadni.

2.14. Kilépési engedély a sziil6 altal megirt vagy ellenjegyzett kikér6 alapjan,
valamint vératlan rosszullét esetén adhaté ki. Utébbi esetben az engedély
kiallitasa el6tt a sziil6t telefonon értesiteni kell. Rendkiviili eseményt kivéve a
sziil6 telefonon keresztiil érkezo kérésére kilépési engedély nem adhaté ki.

2.1.5. Az intézménnyel jogviszonyban nem all6 személyek személyi
igazolvanyuk bemutatisa utdan az A4ltaluk meglatogatni kivant személy
kiséretében léphetnek be az intézménybe. A belépés és a tdvozas idOpontjat a

portas regisztralja.
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2.1.6. A didkok iskolai rendezvényre vendéget csak tanari engedéllyel
hozhatnak. A vendég/vendégek nevét a portan-tanari alairdssal ellatva
elozetesen le kell adni.

2.1.7. A testi épséget veszélyeztetd targyak behozatala tilos. Visszaélés esetén
az ilyen targyakat birtokosuk koteles megorzésre atadni, €s azt csak a sziild
kezébe lehet visszaadni. A visszaélés sulyossagatol fiiggden az iskola fegyelmi
eljarast vagy feljelentést kezdeményezhet.

2.1.8. Minden tanév els6 tanitasi napjan az iskola Osszes tanuldja tliz- és
munkavédelmi oktatiasban részesiil. Az oktatison vald részvételt a tanulo
alairasaval igazolja, hidnyzasa esetén pdtolni koteles.
2.1.8.1. Az osztalyfénok altal meghirdetett potoktatds indokolatlan

elmulasztasa fegyelmez6 intézkedést, osztalyfénoki figyelmeztetést
von maga utan. Az oktatason értesiilnek a tanulok vészhelyzet esetén
(tliz- bombariadé stb.) betartandé menekiilési utvonalakrol is. Az
iskolai tiz- ¢és bombariadét szaggatott csengetés utdn a
hangosbemondd jelzi. Riado esetén a didkok fegyelmezetten, az erre
vonatkozé utasitas szerint hagyjak el az épiileteket.

2.1.9. Az iskola teriiletén a munka- és balesetvédelmi szabalyok betartasa
kotelezd. Elmulasztasuk fegyelmez6 intézkedést, illetve fegyelmi eljarast
vonhat maga utén.

2.1.10. A balesetek megelézése érdekében, kiilondsen a folyoson és a 1épcson
keriilendd a sajat és a tarsak testi épségét veszélyeztetetd viselkedés.

2.1.11.  Testnevelés és mihelygyakorlat 6ran — balesetveszélyességiik miatt — az
ékszereket le kell venni, ellenkez6 esetben az oktatoi figyelmeztetés utan a
tanorai tevékenységben a tanuld nem vehet részt. Ez tavollétnek minosiil.

2.1.12.  Tanari feliigyelet nélkiil sziinetekben sporttevékenység nem folytathato.

2.1.13. Amennyiben az udvaron 1évé sportpalyén szervezett sporttevékenység
zajlik (testnevelés ora, labdarigé mérk6zés stb.), a palyan atjarni mindenki
szamara tilos. A tilalom megszegésébdl adodo baleset fegyelmez6 intézkedést
vonhat maga utan.

2.1.14. Az iskoladban térténd balesetekrdl az ligyeletes igazgatohelyettest minden
esetben tdjékoztatni kell. Ez a balesetet szenvedett személy, akadalyoztatisa
esetén a jelenlévé szaktanar vagy az altala megbizott tanulo kotelessége.
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A balesetekrdl a szemtanik elmondéasa alapjan a szaktanarnak minden

esetben jegyzOkonyvet kell felvennie, és azt az lgyeletes
igazgatohelyettesnek atadni.

e A balesetet szenvedett személy kiséretérol az iigyeletes igazgatOhelyettes
rendelkezik.

e Silyos esetben azonnal ment6t kell hivni, és amennyiben a tanulonak orvosi
vagy kérhazi ellatasra van sziiksége, a balesetnél jelenlévo felnott koteles a
sériiltet elkisérni.

e A balesetrl az iigyeletes igazgatohelyettes minden esetben értesiti a sziil6t.

e Konnyebb sériilések esetén a portan talalhatd elsésegély dobozbol kétszer
kérheto.

2.2. A testi, lelki, mentalis egészségfejlesztés tiszta kornyezethez, rendszeres
egészségiigyi feliigyelethez, ellatishoz valé jog, sportolas, étkezési lehetdség
biztositasa

2.2.1. Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetén belill a dohanyzas
tilos. A dohanyzasra vonatkoz6 tilalmak megszegdje igazgatdi intbben részesiil,
fegyelmi eljaras kezdeményezhet§ ellene és pénzbirsag szabhat ki ra.

2.2.2 Dohényzasnak min6siil minden olyan termék hasznalata, amelyre a 1999.
évi XLIL torvény tilté rendelkezést allapit meg.

2.23. A sziinetet a didkok a szamitastechnikai és az elektronikai, gépészeti
gyakorlati termek kivételével a tantermekben bent, egyéb termeknél a folyoson
vagy az udvaron tolthetik. A tiiz- és balesetvédelmi szabalyok betartasa a
sziinetekben is kotelezd, és balesetrdl vagy barmilyen rendkiviili eseményr6l a
legkdzelebbi dolgozot értesiteni kell.

2.24. Sportolasi lehetéséget az intézmény délutanonként igyekszik biztositani.
A lehetdségekrdl a tanuldk a tornaterem melletti hirdet6tablarol értesiilhetnek.

2.2.5. Etkezési lehetdségek intézményiinkben:
2.2.5.1. 11:30és 14:35 6ra kozott ebédjegy ellenében lehet az ebédet kikémni,

amelyet legkésébb 15:00 6raig kell elfogyasztani.

2.2.5.2. A befizetés (potbefizetés) és a lemondas informacioi az ESZGSZ

honlapjan olvashatok.

2.2.5.3. Az intézményben miikodé biifé tovabbi étkezési lehetdséget jelent.

A biifé szolgaltatasait tanitasi ora ideje alatt csak azok a didkok
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vehetik igénybe, akiknek nincs tandrdjuk. Ellenkezé esetben az

iigyeletes igazgatohelyettes fegyelmez0 intézkedést foganatosithat.

2.3. A tantargyvalasztas joganak biztositasa (valaszthaté tantargyak)

2.3.1. A tanuloi részvétel szempontjabol a tanitéasi ora lehet kotelezo, kotelezoen
valasztando és szabadon valaszthat6 tanitasi Ora.

2.3.2. Ha a tanuldt — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitési Orara, a
tanitasi év végéig, vagy, ha az a tanitasi év vége elétt befejezédik, az utolsé
tanitasi 6ra befejezéséig koteles azon részt venni.

2.3.3. A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a min0sités, a
mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell
tekinteni, mint a kotelez6 tanitési orat.

2.3.4. A tanulénak vagy kiskori tanuld esetén a sziilonek irasban kell
bejelentenie, ha a tanulé a kovetkezd tanitasi évben mar nem kivan részt venni
a szabadon valasztott tanitasi ordn, tovabba azt is, ha jelentkezni kivan a
szabadon valasztott tanitdsi orara.

2.3.5. Az intézmény minden év 4aprilis 15-éig elkésziti és a fenntarto
jovahagyasat kovetben kozzéteszi a tajékoztatot azokrdl a tantargyakrol,
amelyekbé]l a tanulok valaszthatnak, tajékoztatast ad tovabba arrol, mely
tantargyak készitenek fel az emelt szintii érettségire.

2.3.6. Az érintett tanuléknak minden év méjus végéig kell donteni a szabadon
valasztott tanitasi orak felvételérdl, és ezzel értelemszeriien az emelt szintil
érettségi vizsgara torténd felkészitésrol.

2.3.7. A jelentkezés modja: az iskola éltal rendszeresitett jelentkezési lapokat a
tanulok az osztalyfonoktél megkapjak és a megadott hatariddig vissza kell
juttatniuk hozza vagy a Kréta tanulmanyi rendszeren keresztiil kapott kérddivet
kell hataridére kitolteni.

2.3.8. A szabadon valasztott tanorak (pl. emelt szintl orék, szakkorok)
médositasara tanévente kétszer van lehetéség. Ehhez a sziilének/nagykoru
didknak az iskola igazgatojahoz a honlapon talalhaté formanyomtatvanyon
kérvényt kell benyujtani, amit legkésobb az elsé félévben oktober 20., a

masodik félévben januar 31. napjaig a Titkarsagon le kell adni.
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2.3.9. Intézményiinkben az angol nyelv tanulésa biztositott. Szintfelméré alapjan
a tanul6 tudasanak megfeleld nivocsoportban folytathatja tanulmanyait.

2.3.10.  Csoportbontott tantirgyaknal csoportvaltasra indokolt esetben, irasbeli
sziilsi kérvény alapjan, az év végi eredményeknek, szintfelmérSknek
megfelelden két tanév kozott keriilhet sor. Rendkiviili esetben a sziil6 frasbeli
kérésére, a félévkor torténd csoportvaltast az igazgaté megbizéasa alapjan az
illetékes igazgatohelyettes engedélyezheti. A szaktanar éltal javasolt €v végi
csoportvaltas elleni fellebbezés esetén fliggetlen, belsd vizsgabizottsag elétt kell
a tanulénak tudasarél szamot adnia. Ebben az esetben a bizottsag hozza meg a
végsd dontést.

2.3.11. Masodik idegen nyelv a tanulmanyok elkezdését kovetd tanévtol
valaszthato. Megfeleld 1étszam esetén indithaté el az ilyen nyelvi csoport.
Jelentkezni az intézmény altal rendszeresitett jelentkezési lapon lehet minden
év majus 20-ig. Az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a magasabb
évfolyamba 1épés tekintetében ezt az orét is ugy kell tekinteni, mint a kdtelez6
tanitasi orat.

2.3.12. Az iskolavezetés szeptember 25-ig az elbzetes igényekre alapozva

nyilvénossagra hozza a vélaszthato szakkoroket és a jelentkezési hataridoket.
2.4. A tanul6 véleményezési joganak megvalésulasa

A tanul6nak joga van véleményt nyilvénitani az 6t érinté minden kérdésrol, tiszteletben
tartva az érintettek emberi méltosagat és személyiségi jogait, nem zavarva a tébbi tanul6
tanulashoz valé jogat. A véleménynyilvanitas id6pontjat kdlcsonos megegyezés alapjan
az érintett személyek hatarozzak meg. Segitségért — igény esetén — a mindenkori
panaszkezeléssel megbizott vezet6hoz lehet fordulni. Kivénatosnak tartjuk, hogy a
konfliktusok ott rendezédjenek, ahol kialakultak, de ha a kozvetleniil érintett didktars
vagy tanér kozott a konfliktust nem sikeriilt megoldani, az osztalyfonokhoz, az osztaly
Diadkonkormanyzati Képviseldjéhez, az iskolai Didkénkormanyzathoz vagy mas
illetékeshez lehet fordulni.

Az irasbeli beadvanyra a megkeresett forumok vagy személyek a jogszabalyban

megallapitott 15 napon beliil kotelesek irdsban érdemi valaszt adni.
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2.5. A tanuldk és a sziilok tajékozdédashoz valé joga

2.5.1. A Hazirend tartalmazza az iskolai élettel kapcsolatos legfontosabb
informécidkat. Ertelmezéséhez a didk a Z5ldbarack taborban, illetve a tanév
elsé osztalyfénoki orajan, a sziild pedig mar a beiratkozast kovetd sziiléi
értekezleten az intézménytdl segitséget is kap. A sziilé és a diak alairasaval
igazolja, hogy a Hazirendben foglaltakat tudomasul vette. A hazirend eldirasai
nyilvanosak. A Hazirend egy-egy példanya megtekinthet6 az iskola honlapjan

(trefort.bmszc.hu), valamint a konyvtarban, illetve a tandriban.

2.5.2. A tanoran szerzett érdemjegyérdl a didk jogosult a tanéran tajékoztatast
kapni. Az érdemjegyet az oktato az érdemjegy adasat kvetd hét pénteki napjaig
koteles az e-naploba beirni.

2.5.3. A sziil6 félévkor minden targybdl irasos tajékoztatast kap.
Haromnegyedévkor az e-naplon keresztill a szaktanar értesiti a bukasra allo
tanuldk sziileit.

2.5.4. Evente két alkalommal fogadénapot és sziili értekezletet tartunk. Ezek
id6pontjarol az osztalyfonok egy héttel eldre irasban értesiti a sziiloket.

2.5.5. A tanév helyi rendjérél a tanévkezdéskor, az els6 sziiloi értekezleten
tajékoztatjuk a sziiléket. Az aktudlis események rendjét egy honappal elore
meghatarozzuk, arrdl az osztalyfonok tajékoztatja a tanuldkat, az ¢ feladatuk
ezen informaciokat a szillok felé tovabbitani. Az elére nem tervezett
valtozasokrol lehetdség szerint a megel6z0 tanitdsi nap végéig értesitjiik az
érintett osztalyokat.

2.5.6. Az intézménnyel tanuloi jogviszonyban 4llo6 didkok tanulményi
eldmenetele, hianyzasa, az Oket érintd események rogzitése elektronikus
napldban torténik. A hozzaférést a gondviselé részére elektronikus uton e-
mailben eljuttatott kéddal biztositjuk. Felmertiil probléma (elfelejtett jelszo,
nem tud belépni stb.) esetén, az iskolai honlapon is szerepld e-mail cimre kell
izenetet kiildeni.

2.5.7. A tanulo félévi osztalyzatairdl az iskola az iskolai elektronikus napld
alkalmazasa esetén is koteles az az osztalyfénok alairasaval és az iskola
korbélyegzojének lenyomatéval ellatott irasbeli tajékoztatast adni.

2.5.8. Ha a tantargy oktatasa félévkor fejezddik be, a tanuld osztalyzatat az év

végi bizonyitvany/digitalis bizonyitvanyban is fel kell tiintetni.
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2.5.9. Ha az iskola nagykoru tanuldja 6nallo jovedelemmel nem rendelkezik €és
a sziiléjével kozos haztartasban él, a tanuldi jogviszony megsziinésével, a
tanulményi kotelezettségek teljesitésével és a fizetési kotelezettséggel jaro

iskolai dontésekrol a sziild értesitést kap.
2.6. A tanulok kozosségei, a didkonkormanyzat

A tanulok térvényben biztositott joga érdekeik képviseletére osztaly- és iskolai szinti
diakénkorméanyzat létrehozdsa. Ennek iskolai szintli szervezete az iskolai
didkbizottsag, osztalyszintll szervezete az osztaly-diakbizottsig. Az iskolai
didkbizottsag tagjait az osztalyok delegaljak, a tisztségviseloket maguk koziil
valasztjak az évente megrendezésre keriil6 Didkkozgyiilésen.

Az osztaly- és az iskolai didkonkormanyzat feleldseinek feladatait a DOK Szervezeti
és Milkodési Szabalyzata tartalmazza.

Az iskolai didkbizottsag rendszeresen iilésezik. A didkonkormanyzat tevékenysége a
tanulokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

A tanuldk egyéni joga a didkkozgyllés nyilvanossagat felhasznalni kozérdeki
javaslat el6terjesztésére.

A tanulok nagyobb kozosségét érinté kérdésekben a didkonkorményzatnak
véleményezési joga és kotelezettsége van. Az iskolavezetés minden olyan dontés
elétt, ami legalabb egy adott osztaly tanuldit vagy legalabb 35 fot érint, koteles
véleményt kérni a didkénkormanyzattol.

A tanulok nagyobb csoportjat érinté kérdésekben a Sziiléi Szervezet tajékoztatast
kérhet az iskola igazgatdjatol, és képviselGje tanacskozasi joggal részt vehet az e
korbe tartozo ligyek targyalasakor az oktatotestiileti értekezleten.

A demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés érdekében igény esetén a tanulok az
illetékes igazgatohelyettesnél kezdeményezhetik didkkor inditdsat. A diakkordk
dontési jogkort gyakorolnak — az oktatotestiilet véleményének meghallgatasaval,
sajat kozosségi életik tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviselSik
megvalasztasaval jogosultak képviseltetni magukat a didkonkorméanyzatban.

Az illetékes munkakozosség segiti a didkkoroket, az intézmény lehetdség szerint
helyiséget biztosit szamukra; felkérhetnek patronald tanart és palyazhatnak.

A tanul6k nagyobb csoportja alatt legalabb egy osztalynyi didk értendd.
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2.7. Tamogatisok igénybevételének joga, téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére
vonatkozoé rendelkezések
2.7.1. Kedvezményes étkezésre jogosultsag
A didkok étkeztetése az ESZGSZ hataskorébe tartozik.
2.7.2. A tank6nyvkdolesonzés szabalyozasa
A fél évig vagy 1 évig tanitott tantargyak tankényvei kolcsondzhetSk sziikség
szerint fél- vagy egy évre.
A kolesonzési feltételek a példanyszam és a kolcsonzési id6 kivételével
megegyeznek az egyéb konyvtari dokumentumokra vonatkozé szabélyokkal.
Megrongalodas vagy elvesztés esetén ugyanolyan, legfrissebb kiadasu 1j
példannyal pétolando. (Bizonyos esetekben a mindenkori napi 4r kétszeresét kell
fizetni.)
A kartérités mérséklését vagy elengedését kizardlagosan ,.vis major” esetén az
igazgato engedélyezheti.
2.8. Vagyoni jogok atruhazasakor a tanulét megilleté dijazds megallapitisanak
szabalyai
A kiilonféle foglalkozasokon (szakkori-, gyakorlati foglalkozésokon) eldallitott
produktumokat az intézmény, a nalunk tanuléi jogviszonyban 1év6ktdl jogutodkeént
megszerzi.
A jogutddlas létrejotte nem fiigg attol, hogy az eldallitds, elkészités kotelezd
foglalkozas, vagy egyéb foglalkozas keretében tortént.
Ha a jogutdd a targyi eszkozt, vagy szellemi terméket harmadik félnél hasznositja a
tanulot dijazas illeti meg.
Ha a tanuld — tanari segitséggel — de egyediil készitette el a hasznositasra keriild eszkozt,
vagy szellemi terméket, akkor a megallapodast vele kell megkotni.
Ha tanuldcsoport vagy osztaly kozos teljesitményérdl van szo, akkor a megallapodasnal
figyelembe kell venni ezt a koriilményt. Az intézmény ajanlatat az érdekelt tanulok
egyszeril tobbségének kell elfogadnia, a megallapodas csak ekkor €rvényes.
A megallapodasban a dijazast Ggy kell megallapitani, hogy szamolni kell
e a hasznositas pénziigyi bevételével
e azintézmény anyag és energia koltségeivel
e az élémunka raforditassal

e ¢sazegyéb mukodési koltséggel.
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2.9.

2.10.

2.11.

3.

3.1.

Ha a kalkulacié eredménye veszteség, az intézmény a tanuléi teljesitményt a tanulok
szamara biztositott jutalmazasi keretbol, az ott kialakult szabalyok szerint biztositja.

Téritési dij, tandij, vizsgadij befizetése és visszafizetése a gazdasagi osztalyon, a
hazipénztirban térténik.

a) Tandijat és vizsgadijat nem téritiink vissza.
A tanulé jogainak gyakorlisa sordan nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.
Osztondij szabalyozas

A tanulé az 6sztondijra - a szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel részt
vevd tanuld kivételével - az elsé szakma megszerzéséhez kapcsoloddan az olyan szakmai
oktatasban jogosult, amelyben ingyenesen vesz részt. Az osztondijra valo jogosultsag a
szakiranyu oktatas zar6 évfolyaman a tanév szakképzésben alkalmazando rendjérdl sz616
miniszteri rendeletben meghatdrozott utolso tanitasi napjaig all fenn. A megismételt
évfolyamon nem részesiilhet §sztondijban a tanuld, ha évfolyamismétlésre kotelezték. Az
adott tanév hatralévé részében nem részesiilhet 6sztondijban a tanuld, ha az igazolatlan
mulasztdsa meghaladja a hat foglalkozast, vagy a tanul6 szakképzési munkaszerzédése a
dualis képzohely éltali azonnali hatalyi felmondés alapjan sziinik meg, kivéve, ha
birésag a munkaviszonyt a tanuld kérelmére helyreallitja. E bekezdés rendelkezéseit kell
alkalmazni az el6készité évfolyam és a mihelyiskola tanuldjara is. Az dsztondijra €s a
tamogatasra valo jogosultsagot a targyhonap tizen6todik napjan a tanulmanyi rendszer
alapjan kell megéllapitani €s azt minden honap huszonnyolcadik napjaig kell atutalni
azzal, hogy a tanév elsé két honapjara jaro Osztondij, illetve tamogatds a masodik
hénapban egy 6sszegben keriil 4tutalasra, a jilius és augusztus honapra jar6 sztdndij,
illetve tdmogatas a junius honapban jar6 dszténdijjal, illetve tAmogatassal egy id6ben
keriil atutalasra. Az egyszeri palyakezdési juttatast a szakma megszerzését kbvetden az

adott szakmai vizsgaidészak utols6 napjatol szamitott hatvan napon beliil kell 4tutalni.

A tanoérai és egyéb foglalkozasok rendje

A szakképzé intézmény helyiségei, berendezési tirgyai, eszkozei és a szakképzé
intézményhez tartozé teriiletek hasznalati rendje

Az iskola felszerelését védeni, azokat kulturaltan és szakszertien hasznalni mindenkinek
kotelessége. Kéarokozés esetén a jogszabalyokban meghatdrozott mértékben, a
karokozas gondatlan vagy szandékos jellegét6l fiiggben, kartéritési felelosséggel
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tartozik a didk, illetve sziildje. A kozds tulajdont védeni, épségben megdrizni,
berendezéseit szakszertien hasznalni, mindenki kételessége és kozos feleldssége.
Az anyagi felel6sséggel atvett, kolesonzott iskolai eszkozok, targyak (konyvtari
konyvek, sporteszkozok) épségéért, rendeltetésszerli haszndlataért a hasznalo felel.
Az iskoléban 24 éras portaszolgalat miikddik. Tanitasi napokon feliigyeletet 7.00 oratol
biztositunk. Az iskola tanuléi szamadra az iskola helyiségei csak tanari feliigyelettel este
18.30 éraig hasznalhatok. 18.30 6ra utin csak igazgat6i engedéllyel lehet rendezvényt
tartani. A nyitvatartasi idd alatt az iskola didkjai a tanitas befejezését kovetden, az iskola
szervezésében vagy kozremikodésével folyo foglalkozasokon vehetnek részt. (szakkor,
sportversenyek konyvtari tevékenység, DOK gytilés stb.) Tevékenységiikkel azonban
nem zavarhatjak az iskolaban foly6é egyéb munkat. (tanérak, takaritas stb.) Az iskola
létesitményeit, infrastruktirajat az igazgato altal adott irdsos engedély alapjan az iskola
volt didkjai is hasznalhatjak (pl.: érettségi talalkozo).
Hétvégén, munkasziineti- €s iinnepnapokon az iskola zérva tart, rendkiviili foglalkozas
vagy rendezvény tinnepnapok kivételével az igazgato kiilon engedélye vagy intézkedése
alapjan lehetséges.
Tanitasi sziinetekben (6szi, téli, tavaszi, nyari sziinet) szerddnként 9-13 dra kozott az
iskola tigyeletet tart.
Szaktantermekben, specialis helyiségekben (tornaterem, konditerem, szamitogépes
terem, konyvtar stb.) didkok csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak. Tantermek,
specialis helyiségek kulcsat a portarol csak az oktaté veheti fel €s adhatja le.
A konyvtar miikddési rendje
Az intézmény konyvtaranak milkodése rendje a Szervezeti és milkodése szabalyzat

7. pontjaban keriilt szabalyozasra.

Géptermi rend
e A gépteremben a tanulok feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak.
e Az 6ra megkezdése elétt és az ora végén a didkok ellendrzik a berendezések
allapotat, és kotelességiik szolni az oktatonak, ha karosodast észlelnek.
e A teremben ételt, italt fogyasztani nem szabad.
e A szamitogépeket — azok tisztasaganak megérzése érdekében — csak tiszta

kézzel szabad hasznalni.
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A berendezések csak rendeltetésszeriien hasznalhatok, azokhoz barmilyen
eszkoz csak tanari engedéllyel csatlakoztathatd. Minden engedély csak egy
alkalomra sz6l.

e A gépek mozgatasa, a perifériak cseréje még tanari engedéllyel sem torténhet.

e A berendezések megbontasa, burkolatuk eltavolitidsa nem a tanulok feladata, ezt
csak felhatalmazott szakember végezheti.

e Mindenki csak a sajat felhasznal6i fiokjaval léphet be a halézatba, és ezt a jelszot
koteles bizalmasan kezelni.

e A szamitogépes halézat az iskolai tananyag elsajatitdsdra, az ismereteink
internetes bovitésére szolgal, ezért nem jaték. Jatszani csak a tanoran kiviili, erre
a célra szervezett foglalkozason szabad.

e Mas munkajat zavarni, akadalyozni nem szabad.

o A fesziiltség alatt 1év6 berendezésekre az altalanos munkavédelmi szabalyok
vonatkoznak. Mindenféle rendellenességet azonnal jelezni kell a felligyel6
tanarnak.

e Aki szdndékosan vagy rendszeres fegyelmezetlenségével megneheziti a tobbiek
munk4jat — meghatarozott id6re, a kotelez6 géptermi foglalkozasok kivételével
— a gépterembdl kitilthato.

e Szandékos (vagy gondatlan) karokozasért a tanulo, illetve gondvisel6je anyagi

felelosséggel is tartozik.

4. Az iskola tanuldi, illetve a képzésben résztvevo személyek munkarendje

Az iskolai elfoglaltsagok 7:15-kor kezdddnek. A belépés 6.30-t61 lehetséges.

A tanitasi 6rak 45 percesek. A tanorak becsengetéstdl kicsengetésig tartanak. A diadknak
joga van a tanitdsi Oran valo részvételhez, tanitdsi Orar6l a tanorat megzavaro
koriilmények megsziinéséig kiildheto ki.

Tanarnak és didknak egyarant joga €s sziiksége van az 6rakozi sziinetekre.

Szilkség esetén a tanorak rovidithetok. A roviditett ordk 35 percesek. Az ilyen
foglalkozasokat a kotelezd foglalkozasok szamitdsandl negyvendt perces Orakra

atszamitva kell figyelembe venni.
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Foglalkozasok rendje

Ora Orakezdés Ora befejezése
0. 7.15 7.55
1. 8.00 8.45
2. 8.55 9.40
3. 9.50 10.35
4. 10.45 11.30
5. 11.45 12.30
6. 12.50 13.35
7. 13.45 14.30
8. 14.40 15.25
9. 15.30 16.15
10. 16.20 17.05
11. 17.10 17.55
12. 18.00 18.45
13. 18.50 19.35
14. 19.40 20.25
15. 20.30 21.15

Egy napon lehetbleg egy, legfeljebb ketté témazar6é dolgozatot lehet iratni. Ezeknek
idépontjat legalabb egy héttel a megiras el6tt kozolni kell az osztallyal. A témazard
dolgozatokat 15 tanitasi napon beliil ki kell javitani. Amennyiben rendkiviili okbol a
dolgozatok kijavitasa nem torténik meg 15 munkanapon beliil, az osztalyzatokat akkor is
be kell imi az elektronikus naploba, de a diak kérésére a javitasra a szamonkérés eredeti
tartalmanak és formajanak megfeleléen lehetéséget kell biztositani. Az eredmény kozlése
el6tt az adott tantargybol nem irathaté Gjabb témazaré dolgozat. A dolgozatok
értékelésénél nem sériilhetnek a tanuld személyiségi jogai.

Ropdolgozatokat az oktaté nem koteles bejelenteni.
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Azokon a napokon, amelyeken iskolai iinnepély, megemlékezés vagy egyéb iskolai
esemény van, témazaro dolgozat nem irathato.

A tanuldk egyéni hivatalos ligyeiket minden tanitasi napon, a titkarsagon kifiiggesztett
fogadoorak rendje szerint intézhetik.

A bombariadd miatt elmaradt 6rakat potolni kell, az igazgato déntésének megfelelen.
A folyosoiigyeletet elldté oktatok feladata betartatni az érakozi sziinetekben érvényes
szabalyokat.

Az iskolavezetés iigyeleti rendje a portan és a hirdet6tablan talalhato.

Az iskola teriiletén balesetveszélyességiik miatt gordeszka, gorkorcsolya, roller, kerékpar
nem hasznalhato.

Iskolai tinnepélyeken (tanévnyitd, nemzeti linnepek, évforduldk stb.) kotelezé oltozet
lanyoknak fehér bliz, s6tét szoknya vagy hosszii nadrag, fitknak fehér ing és sotét hossza
nadrag vagy 6ltény. Egyéb rendezvényeken az alkalomnak megfeleld 61toz¢k a kotelezo.

Ellenkez6 esetben az osztalyfonok fegyelmezd intézkedést kezdeményez.

Testnevelési orakon kotelezo felszerelés:
e az osztalynak megfeleld szinli vagy az iskola emblémajaval ellatott polo,
e tornanadrag,

e tornacipd

5. A tanulék jutalmazasinak és fegyelmezésének elvei és formai

5.1. Jutalmazasi rendszer

5.1.1. A jutalmazas elvei:
A tanulok motivéalasaban a jutalmazasnak kiemelt jelentdséget tulajdonitunk.
Kiemelkedd tevékenységért az iskolank tanuloi, kézosségei és csoportjai,
illetve a képzésben résztvevd személyek jutalmazasban részesiilhetnek,
amelyre tanévenként tGbb alkalommal keriilhet sor.

5.1.2. Jutalmazas formai
e szobeli
e irasbeli

A tanuldk a tandrai foglalkozasokon nyujtott atlagon feliili teljesitményiikert,

kozosségi munkajukért az iskola hagyomanyainak megérzésében, 1 hagyomanyok
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teremtésében végzett tevékenységiikért, versenyeken valo eredményes részvételikeért,
kotelességeik példaértékii teljesitéséért dicséretben, jutalomban részesiilthetnek.

5.1.3. A jutalmazas fokozatai:
e oktatoi
e osztalyfénoki
e igazgatoi
e oktatotestiileti dicséret
e A tanulok a tanév végén, a ballagaskor, a tanévzard linnepélyen vagy a

kovetkezo tanév elején a tanévnyito tinnepségen kaphatjak meg az oklevelet
és az esetleges jutalmat.

5.2. A szakképzdé intézmény altal szervezett, a szakképzé intézmény szakmai
programjinak végrehajtasihoz Kkapcsolodé, szakképzé intézményen Kiviili
rendezvényeken elvart magatartas
Az intézmény terilletén és az iskola altal szervezett — a szakmai program
megvalositasahoz kapcsolodé — iskolan kiviilli rendezvényeken is a Hazirendben
foglaltak érvényesek. Az iskola a jO hirnévhez valé jogit fenntartja, és elvarja
valamennyi diaktél és munkatarstdl, hogy ehhez mélté viselkedést tanusitson az

intézmény 4ltal, de nem az intézmény teriiletén szervezett programokon is.

5.3. Fegyelmezé intézkedések

5.3.1. A fegyelmezés elvei: a fegyelmezésnél figyelembe vessziik a tanulo
életkorat, hatterét, a cselekedet sulyat, szandékossagat.

5.3.2. Formai:

oktatoi figyelmeztetés

osztalyfénoki figyelmeztetés, intés,

igazgatoi intés, megrovas,

a sziilovel, illetve az osztalyban tanit6 tanarokkal valé megbeszélés.
5.3.3. Fegyelmez6 intézkedést von maga utan:

e indokolatlan késések,

e masok tanulashoz val6 joganak megsértése

e clektronikus késziilékek indokolatlan hasznalata 6ran

e a tandrai munka ellehetetlenitése,
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5.4.

5.5.

a tarsas érintkezés vétségei

az alpari, tragar beszéd, megnyilvanulas

az eloirt balesetvédelmi szabalyok megsértése

dohanyipari termékek fogyasztasa és az azokat helyettesitd szerek €s eszkdzok
(pl. e-cigaretta, vizipipa) hasznalata

az intézmény allaganak, tisztasaganak veszélyeztetése.

Az intézmény 4altal szervezett rendezvényen tiltott ~magatartasformak

kivetkezménye

Az intézményben és az intézmény altal szervezett és annmak teriiletén Kkiviil
megtartott rendezvényen tiltott olyan magatartas, amely mar elsé eléfordulisa
esetén is fegyelmi eljarast von maga utan:

Az iskolaban, iskolai rendezvényeken alkohol vagy/és kabito hatdsd szer
birtoklasa, fogyasztasa, kinalasa, terjesztése.

Alkohol vagy Kkabitdo hatiasi szer befolyasa alatt iskolaban, iskolai
rendezvényeken torténd megjelenés.

Tandran, illetve azon kiviili foglalkozdsokon masok egészségének, testi
épségének szandékos vagy feleldtlen veszélyeztetése.

Masik tanuld bantalmazasa, megaldzasa, fizikai-lelki sanyargatasa.

Az iskola dolgozéjaval szembeni az altalanosan elfogadott tArsadalmi normaktol

eltérd magatartas.

Fegyelmezési fokozatok egymasra épitése:

Fegyelmezd intézkedések sorrendje fegyelemsértés esetén:

1) alkalom: oktatdi figyelmeztetés

2) alkalom: oktatdi intd

3) alkalom: osztalyfonoki figyelmeztetés
4) alkalom: osztalyfénoki int

5) alkalom: igazgatéi megrovas

5.5.1. Enyhébb vagy sokadik fegyelemsértés esetén a fegyelmez6 intézkedés

megtorténte elétt figyelembe kell venni a tanuléra kiszabott el6zd fegyelmezd
intézkedéseket és a fegyelemsértés sulyat is. Ugyanazon tipusi fegyelmi

vétségért egyre magasabb szintii fokozatot kell adni.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.5.2. A Hazirend tobbszori megsértéséért is indithatd fegyelmi eljaras, az

oktatétestiilet dontése alapjan.

A 245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és
a hasznailatiban Korlitozott tirgyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé
eljarasrend részletes szabalyairdl megszegésének kovetkezményei:
- tiltott targy esetén (amennyiben nem indul renddrségi eljaras)

o elsd esetnél: igazgatdi int6 €s a gondviseld behivasa

o masodik esetnél fegyelmi eljaras indithato
- korlatozottan tiltott targy esetén

o elsd esetnél: osztalyfondki intd

o masodik esetnél igazgatdi intd €s a gondviseld behivasa

o harmadik esetnél fegyelmi eljaras indithato
Az iskolaban alternativ vitarendezési modszer, az Arizona program miikédik

A 9-10. évfolyamos tanulok a tandra rendjének megsértése esetén vélaszthatjak az
Arizona programban vald részvételt az els6tdl a hetedik oraig. Ebben az esetben az
Arizona program szabalyai vonatkoznak rajuk, igy az adott vétségért hagyomanyos
fegyelmez6 intézkedést nem kaphatnak. Amennyiben a tanulé nem szeretne az Arizona
szoba altal kinalt lehetéséggel élni, akkor a hazirendben leirt fegyelmez6 intézkedések

lépnek életbe.
Az Arizona-szoba részletes leirasat az 1-es melléklet szabalyozza.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsanak szabalyai:

Amennyiben a tanuldé a tanuldi jogviszonyabol szarmazod kotelességeit vétkesen és
stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben
részesitheto.

A fegyelmi eljaras meginditasanak és lefolytatasdnak szabalyait a szakképzésrol szo6l6
2019. évi LXXX. térvény 65.§ [A tanulo6 fegyelmi felel6ssége], valamint a szakképzésrol
sz010 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIIL. A tanuld
fegyelmi felel6ssége 71. az Szkt. 65. §-ahoz szabalyozza, az intézmény ezeket az

elbirasokat koveti.
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6.

6.1.

6.2.

Az eljarast részletesen leirja a Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum altal készitett

dokumentum, a Hazirend 2-es melléklete.

Tiltott tirgyak és hasznalatban korlatozott targyak kore, valamint ezekkel
kapcsolatos szabalyok

A tiltott targyak és a hasznalatdban korlatozott tdrgyak korére, ezek atvételére, az

ellen6rzési jog gyakorlasara €s a targyak visszaaddsara, az igazgato, valamint az oktatd

altali, a tanulé részére a birtoklas ¢és haszndlat engedélyezésére a nevelési-oktatasi

intézményekben a tiltott és a hasznalatiban korlatozott targyak korérél, valamint a

targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairdl szol6 245/2024. (VIIIL. 8.) Korm.

rendeletet kell alkalmazni, azzal, hogy az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja szerinti

nevelési-oktatasi intézmény alatt a szakképz6 intézményt, pedagégus alatt az oktatot,

tanuld alatt a tanulot vagy a képzésben részt vevd személyt, tanitdsi nap alatt a

szakképzési alapfeladat ellatas szerinti oktatas napjat kell érteni.

Tiltott targyak, amelyek a tanul6k iltal a szakképzé intézménybe nem viheték be:

a)

b)

a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokrol szolo 175/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet szerinti kzbiztonsagra kiilonsen veszélyes eszkdz, (ilyenek
tobbek kozott a szurd és vagoeszkozok 8 cm feletti szurd és vagoél felett,
rugoskés és francia kés el6bbi mérettdl fiiggetleniil, dobdcsillag, parittya, csuzli,
boxer, lanccal Osszekotott bot, gazspray, elektromos sokkolo, sokkolo,
l6fegyverutanzat, alkulcs, zarnyité szerkezet)

azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvényben vagy

bb) a Biinteté Torvénykonyvroél szolo 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint
blintetendd, vagy

a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd

termék. (pl. dohanytermék, alkohol, energiaital ).

Az intézményben tanuléknak az alabbi targyak hasznalata korlatozott:

a)

a telekommunikacids eszk6zok — kiilondsen a mobiltelefonok —,
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b) a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok (pl. fényképezdgép,
videokamera)

c) internet elérésre alkalmas okoseszk6zok (pl. okosora, tablet, laptop,)

6.3. Tanulok hasznalatban korlitozott targyaival kapcsolatos eljaras:

e A hasznalataban korlatozott trgyak az intézménybe bevihetok, azzal, hogy a
tanuloknak azokat a tanitisi nap kezdetén, a tanitdsi 6rak/ kollégiumban a
foglalkozas megkezdése elétt le kell adniuk, melyet a tanitasi nap/foglalkozasok
végén visszakapnak.

e Az 4atadas az els6 Orat/foglalkozast tartd oktatd részére torténik az
ora/foglalkozas kezdetén.

e A leadott targyak osztalyonként/kollégiumban csoportonként kertilnek atvételre,
és egy a tanulok nevével ellatott rekeszeket tartalmazé térolo dobozba helyezik
dket, melyet a visszaadas idOpontjaig az atvevé oktatd az intézmény altal
meghatarozott zart helyen talalhaté zarhatd szekrénybe tesz az ora/foglalkozas
végén.

e A targyakat a tanuloknak kikapcsolt allapotban kell atadni megorzésre.

e A napi atvétel osztalynévsoron keriil dokumentalasra.

e Az atadasi listat Atvevé oktatd a tarolé dobozba helyezi el.

e A dobozba méretiik miatt el nem féré targyak atvételekor kilon jelolésre
keriilnek, és az osztaly tirolo dobozaval egyiitt 6rzik azokat.

e Az utolsd tandrat/foglalkozast tartd oktaté a megOrzésre atvett targyakat
magaval viszi az 6rara/foglalkozasra, és annak végén azokat visszaadja a tanulok
részére.

e Amennyiben a tanul6 az utolso 6ra/foglalkozas elétt barmely okbol elhagyna az
intézményt (pl. betegség, rosszullét), ugy az altala leadott, de vissza nem vett
targyat elkiilonitetten meg kell 6rizni.

e Ezen targyak a sziil6/térvényes képviseld részére kiadhatoak, amennyiben
azokat a tanul6 barmely okbdl nem tudna atvenni.

6.4. Ellenérzéssel kapcsolatos szabalyok:

e Ha arra utald informécio meriil fel, hogy a tanulo a szabalysértési torvény vagy

a biintetd torvénykonyv szerint biintetend6 tiltott targyat tart magéanal (tiltott

targyak b) pontja szerinti eszk6z6k), akkor arrdl az igazgatot, illetve helyetteseit
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kell haladéktalanul értesiteni. Az ellenérzésre el6bbi személyek egyiittesen vagy
kiilon-kiilén jogosultak. E16bbi targyak birtoklasnak ellenérzése olyan modon
torténik, hogy a tanulét felszolitjak annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs
a birtokaban, mellyel egyidejlleg értesitik az altalanos rend6ri szervet €s a
tanul¢ sziilgjét.

e Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanuld a kozbiztonsagra kiilondsen
veszélyes eszkozt, a tizennyolcadik életévét be nem t6ltstt személy részére nem
értékesithetd terméket, vagy hasznalatban korlatozott targyat tart magéanal, akkor
arrol az igazgatot, illetve helyetteseit kell haladéktalanul értesiteni. Az
ellendrzésre el6bbi személyek egyiittesen vagy kiilon-kiilén jogosultak.

e FEIl8bbi targyak birtoklasnak ellenérzése olyan médon térténik, hogy a tanulot
elsésorban felszolitjak a targy atadasara. Amennyiben felszolitas ellenére a
targyat a tanulé nem adja at, felszolitjak annak igazoldsara, hogy a tiltott vagy
hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban. Ha a tanulérdl igazolast nyer,
hogy a birtokaban tartja a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott eszkozt, azt a
tanulotol megbrzésre atveszi az ellendrzést végzo személy.

6.5. A kozbiztonsagra Kiilondsen veszélyes eszkoz, illetve a tizennyolcadik életévét be
nem toltott személy részére nem értékesitheté termék visszaadasa:
Amennyiben annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki ezen targyakat a tanuld
sziilojének, ha a tanul6 a 18. életévét betoltotte, a tanulonak, vagy ha kétséget kizaréan
megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek kell visszaadni. A visszaadast az osztalyfonokok, vagy az
igazgatohelyettesek valamelyike végzi.
6.6.  Birtoklasra és hasznalatra vonatkozo engedély:
Pedagdgiai célbol vagy egészségiigyi okbol alkalmilag, vagy hatdrozott idére engedéllyel
a tanulé mentesiilhet a hasznalataban korlatozott targyak birtoklasi tilalma alol.

e Az egészségiigyi okbol torténé korlatozas aloli mentesiilést, az annak alapjat
képezd orvosi diagndzissal és a birtoklas/hasznalat sziikségességének
osszefliggését bemutato, és az igényelt mentesitési idoszakot is feltiintetd sziil6i
kérelemre az igazgato engedélyezheti.

Az egészségiigyi okbol torténd mentesiilésre vonatkozé engedély legfeljebb a
tanév végéig kérhet6/adhatd, ezt kdvetéen amennyiben a feltételei tovabbra is
indokoltak, Gjboli engedélykérelmet kell beadni.
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A kérelemrd!l irasban kell donteni. Tamogatottsdga esetén az engedélynek
tartalmaznia kell a birtoklas és a hasznalat céljat, az engedély érvényességének
idotartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi év), tovabba a birtokolhato targyat. Az
frasbeli engedély el6bbi adatait a tanulmanyi rendszerben is rogziteni kell.

o A pedagdgiai okbol t6rténd korlatozas aloli mentesiilésre vonatkozo engedéllyel
alkalmilag, vagy hatérozott idére a tanulé mentesiilhet a hasznalataban
korlatozott targyak birtoklasi tilalma aldl.

Pedagdgiai okbol alkalmilag amennyiben az az oktatashoz sziikséges, az oktato
mentesitheti az osztalyt vagy egy-egy tanulot a korlatozas aldl. E16bbi, az oktato
altali, alkalmi mentesités esetén, a hasznalat céljat, az engedély idotartamat
tovabba a birtokolhatd targyat a tanulmanyi rendszerben rogziteni kell.
A pedagogiai okbol torténd hosszabb tavu, nem alkalmi mentesitésrdl, az azt
sziikségesnek tart6 oktaté kezdeményezésre az igazgat6 dont. A kezdeményezés
tamogatdsa esetén, a haszndlat céljat, az engedély id6tartamét tovabba a
birtokolhato targyat a tanulmanyi rendszerben régziteni kell.
A mentesitett iddszakokban a tarolé dobozt a zarhat6 szekrénybdl a pedagdgiai
célzattal mentesitést kezdeményezé oktatd felveszi, és abbdl a tanulok részére
az engedélyezett eszkdzeiket visszaadja. A tandra/foglakozas végén az érintett,
hasznalatukban korlatozott eszkoézok visszavételre Kkeriilnek, kivéve,
amennyiben az az érintett napon a tanulok utolsé tanordja.
A targyak Grzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a
szerzddésen kiviili karokozasért valé felelosségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.
A tiltott tirgy 6rzése soran a targyban bekdvetkezett karért a szakképz6 intézmény nem

felel.

7. Digitalis iskolai hazirend

7.1.  Bevezetés
A digitalis iskolai hazirend a digitalis oktatds miikodését, az iskolai nevelés €s oktatas
zavartalan megvalositasat szolgalja és a Hazirend szerves részét képezi, kotelezd
érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban 4116 tanulora, oktatora.
Az iskola torekszik intézményi szinten egységes platform hasznalatara. Az iskolai

kommunikacié, a tananyag atadds, a tanitasi-tanuldsi folyamat szinteréil a KRETA
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tanulményi rendszert, a Kréta Digitalis Kollaboraciés Tér moduljat és az Intézményi

Google Classroom feliiletét preferalja. Ezen rendszerek biztonsagos hasznalata, a

feliiletek sokoldalt lehetdségei biztositjak a hatékony egytittmikodést az oktatok,

didkok és sziilok kozott.

7.2. A digitilis oktatdshoz sziikséges eszkozik

asztali szamitogép/laptop/tablet/okostelefon
internetelérés
mikrofon

webkamera

7.3. A tanulé kotelessége a digitalis munkarend idején:

A tanarok 4ltal generalt Google Classroom kurzusokba val6 belépés 2 napon beliil az
iskola altal megadott e-mail cimmel.

Az online 6rék kodjait a trefortos didk az oktatd engedélye nélkiil nem adhatja ki mas
személynek, a tanitasi orakra nem csatlakozhat be olyan személy, aki nem tagja az
adott tanulocsoportnak.

A Kréta tanulményi rendszer és a Google Classroom-feliiletére napi szinten torténd
belépés.

Az oktaté altal megadott tananyagrészek feldolgozésa, a beadandd feladatok
hataridore valo elvégzése.

Az oktato altal megjeldlt feladat beadési hatarid6t minden tanulénak be kell tartania
és igyekeznie kell azt a legjobb tudasa szerint elkésziteni.

Online tandran valo részvétel lehetdség szerint tantermi kornyezettel egyenértéki,
tanuldsra alkalmas kdrnyezetben.

az oktato kérésére koteles bekapesolni a webkameréjat, illetve a mikrofonjat.

Az oktatd visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok
elvégzése.

Hibrid oktatas soran a megjeldlt €s egyeztetett tanorakon (kontaktnapokon) kotelezd a
személyes jelenlét, illetve részvétel.

A tanulonak nyomon kell kdvetnie az elektronikus naplot.

Az online 6rakon elvart a megfeleld, tanitasi idében is megszokott 61t6zék.

Az online 6ran is tilos az étkezés €s a dohanyzas.

Amennyiben a tanuldnak technikai segitségre van sziiksége, jelzi a problémajat az
osztalyfénoknek és segitséget kérhet a rendszergazdatol.
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7.4.

7.5.

A tanuld jogai

A tanulé joga, hogy a digitalis oktatds sordn lehetdsége legyen a tananyag
elsajatitasara.

Amennyiben a tanulé nem rendelkezik megfeleld digitalis eszkozzel (webkameraval
és mikrofonnal felszerelt digitalis eszk6z), igényelhet az iskolatdl a rendelkezésre 4116
eszk6z06k erejéig. Az iskolai digitalis eszkozt kizarolag tanulasi célra hasznalhatja.

A tanuld joga, hogy a digitalis oktatas soran szamot adjon tudasarol, a digitalis tanrend
alatt megfelel6 szamu érdemjegyet szerezzen a félévi és év végi értékeléséhez.

A digitalis oktatas soran a 45 perces online tanitasi orat legalabb 10 perces sziinet
koveti. Amennyiben - el6zetes egyeztetés utan - §sszevont Orara keriil sor, a masodik
6ra a sziinet idejével megrovidiil.

A tanuld joga, hogy a szaktanartdl rendszeres visszajelzést kapjon a munkajarol.

A tanuld a tanitasi 6ra idejében akkor is, ha nincs kontaktdra, lehetdleg elozetes
egyeztetés utan, kérheti a szaktanar személyes segitségét.

Az oktatasi folvamat minden résztvevojének joga van a - napi szorgalmi 1do utdni. a

hétvégi és linnepnapi. valamint a tanitasi sziinetek idejére sz616 - pihenéshez.

Digitalis oktatas rendje

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellendrzése
a Google Classroom alkalmazasban torténik, a tananyag elsajatitdsanak tdmogatasa
lehet mas platformon is.
A KRETA e-napldban kizarélag a folyamatos haladashoz sziikséges tanéra cimeket és
a hazi feladatokat k6zoljiik. A tantargyi értékelések hivatalos dokumentuma a KRETA
e-napl6 tanulmanyi rendszer.
Az online tandrak valds idésavban, orarend szerint térténnek.
A digitalis tanrend iitemezésében épit a nappali rendszeri munkarendre. A feladatok
kiadasa valds id6ben legkés6bb aznap torténik, amikor a didknak a szaktanarral a
nappali munkarendl 6rarend szerinti tanéraja lenne.
Elbzetes egyeztetés utin lehet6ség van a tanitasi orakon kiviili konzultacidra (pl.
felzarkoztatas, szamonkérés), ha az mas tanitasi 6rat nem érint.
A didk az online 6rdkon koteles részt venni, amennyiben késik az orarol, belépéskor
irasban jelzi megjelenését.
Amennyiben az oktato kérdésére 45 perc alatt kétszer nem reagal a tanuld, hidnyzonak
tekinthetd.

32



7.6.

7.7.

7.8.

Amennyiben a webkamerat és/vagy a mikrofont az oktaté kérése ellenére sem
kapcsolja be a tanulo, hidnyzoénak tekinthetd.

A hidnyzasokat és a késéseket az oktatd a KRETA tanulményi rendszerben a nappali
munkarendben eldirt modon vezeti.

Az osztalyfénok jelez a tanuldnak és a sziilének a KRETA tanulmanyi rendszerben,
amennyiben a tanul6 nem jelenik meg a tanitasi napokon.

A hianyzast a nappali munkarendben megszokott moédon (Hazirendben leirtak) jelenti

a sziilé.

Digitalis szamonkérés rendje

A szdmonkéréseket egyértelmiien és id6ben jelzik az oktatok. A témazéarot legalabb
egy héttel elére a KRETA tanulményi rendszeren bejelenti az oktato.

Amennyiben a beadando feladatot az oktatd osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a
tanulokat eldzetesen tajékoztatja. Az értékelés szempontjait elre ismerteti.

A tanitasi oran kiviili szimonkérés csak egyedi esetben lehetséges, a tanuloval valo
elozetes egyeztetés utan.

Plagium. nem jeldlt hivatkozas esetén az ériékelés érdemjegye elégtelen.

Az oktatok munkavégzésének formai, rendje:

Az oktatok a tanitasi 6raknak megfeleléen csoportokat hoznak létre a Google
Classroomon és mas, a kommunikacidra szant alkalmazasban. Minden tanulocsoport
szamara kiilon csoportot kell 1étrehozni.

Az oktatd tanitdsi Ordinak csoportonként legalabb 50 %-at kontaktéra formajaban
valdsitja meg, a testnevelés Orak ez alol kivételt képeznek.

Az oktatd jelzi a tanulok szdmara, hogy milyen formaban valésul meg a tanitasi ora:
online 6ra vagy tananyagkiildés formdjaban. Amennyiben az oktaté rendszeresen
online 6rat tart, nem kell kiilon jeleznie a didkoknak, csak akkor, ha a kontaktora
elmarad.

Az oktatok torekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladat terhelés a tantargyak kozott,
chhez sziikséges az egy osztalyban tanito oktatok egyiittmiikddése.

Az oktatok a tananyagok feldolgozasdhoz projektfeladatokat vagy gyakorld
feladatokat vagy segédanyagokat biztositanak.

Visszajelzések a feladatokrdl:
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Az oktatok a megadott hataridét kovetden, legkésébb 10 munkanapon beliil
visszajeleznek a beadott munkékrol, azt egyénileg szévegesen és/vagy osztilyzattal
értékelik.

A tanul6 altal kiild6tt képanyagokat a projektfeladat folyamatat bemutatd képeket,
videokat az oktatok az intézmény adatvédelmi szabalyzata szerint (bizalmasan)
kezelik.

Ha ismétl6dden nem késziti el a beadando feladatokat a tanuld, illetve nem tesz eleget
a tantargyi kovetelményeknek, a szaktandr jelez az osztalyfénoknek, aki sziikség
esetén tajékoztatja az igazgatot, aki felszolitja a tanulot tanulmanyi kotelességeinek a

teljesitésére.

7.9. Az oktaté és a didk kozotti kommunikacio
A tanitasi-tanuldsi folyamattal kapcsolatos kommunikacié a Google Classroom
feliiletén valosul meg. Itt a didkoknak lehetoségiik van segitséget kérni, konzultalni.
Feltehetik a tananyaggal, feladatokkal kapcsolatos kérdéseiket az oktatoknak.
Ha a tanuld egyéni konzultaciot szeretne, ezt jelzi az oktatéonak. Ebben az esetben
kétszemélyes konzultacidora keriil sor a hasznalt csatorndkon. Sziikség esetén
személyes kommunikécidra keriil sor hibrid oktatési forma alkalmazaséaval.
Elvaras a Classroom feliiletén, hogy mindig kulturaltan, mélté médon nyilvanuljon
meg a tanulo. Olyan iizenetet fogalmazzon meg, ami nem sértd, banto.
Amennyiben a tanuld nem késziil el az adott feladattal a kiirt hataridéig (pl.betegség
miatt), mindenképpen jelezze az oktatonak. Ko6zosen beszéljék meg a potlas
lehetdségét az adott oktatdval.

7.10. ,,Online Netikett”
Ora kozben csak annak legyen bekapcsolva a mikrofonja, aki beszél.
A tanuloknak egymast lenémitani tilos, képernydmegosztast kizarolag az orat tarto
szaktanar engedélyével lehet megvaldsitani.
A tanulok masok tanulashoz valo jogat semmilyen forméaban nem korlatozhatjak!
A szabalyok megszegése, az online 6rak tudatos megzavarasa a hazirendben foglaltak
alapjan szankcionalhato.
Az 8sszes érintett beleegyezése nélkiil egymasrol felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossa tenni szigoruan tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal
valo 6nrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és az oktatd hozzéjarulasa nélkiil
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nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket
digitalis felliletre sem t6ltheti fel, nem oszthatja meg.)
Ertekezletek / online 6rdk hang-és képanyaganak rogzitése szigortan tilos, kizarolag
engedéllyel torténhet! Ebbe beleértend6 a képernyoképek készitése, telefonnal torténd
rogzitése vagy barmilyen mas formaban valé elmentése. Ennek megszegése minden
esetben igazgatdi szintli fegyelmi fokozattal jar, fliggetleniil a rogzitett tartalomtol.
7.11. Azintézmény vezetOsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrizze a rendszerben
mik6dod csoportokat, azokra ralatasa legyen. Classroom csoport 1étrehozasat kovetden az

oktatd az intézményvezetot tajékoztatja a kurzuskod megadasaval.
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Z.aro rendelkezések

e A hazirend személyi hatilya: kiterjed az iskolaval tanuldéi jogviszonyban allo
didkokra, és az iskolaban foglalkoztatott munkavallalokra.

e A hazirend teriileti hatdlya: a hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili,
tanitasi idében, illetve idén kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a
Szakmai Program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola pedagdgusai
ellatjak a tanulok feliigyeletét. A hazirend az iskola és a kiilsé dudlis gyakorlat képzo
helyek teriiletére, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvények
teriiletére érvényes.

e A hazirend mddositasa: a hazirend modositasara sor kertil jogszabalyi el6iras alapjan,
a hazirend modositasat kezdeményezheti az iskola didkonkorményzata, az iskola
dolgozdinak és tanul6inak nagyobb csoportja, a sziiloi szervezet. A kezdeményezést
és a javasolt modositast a didkonkormanyzathoz vagy az iskola igazgatdjahoz kell
beterjeszteni. A hazirend modositasi eljardsa megegyezik megalkotdsainak

szabalyaival.
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Legitimacios zaradékok

1. A Hazirend hatalyba 1épése
A Hézirend - a kancellarral vald egyeztetés mellett -, a foigazgat6i jovahagyds napjat
kovetd napon 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes. A feliilvizsgalt Hazirend
hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2024. oktober 21. napjan jévahagyott
(el6z6) Hazirend.

2. A Hazirend feliilvizsgalata
A Hazirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldirds alapjan, illetve
jogszabalyvéltozas esetén, vagy ha modositasat az intézmény oktatdi testlilete, a
didkénkormanyzat, illetve az SZMK kezdeményezi. A kezdeményezést és a javasolt
modositast az intézményvezetohodz kell beterjeszteni. A Hézirend moédositasi eljarasa
megegyezik megalkotdsanak szabalyaival.

3. A Hazirend nyilvianossagra hozatala
A szakképz6 intézmény Hazirendje nyilvanes, az intézmény honlapjan megtekinthetd.

4. Az intézményben miikodo egyezteté forumok nyilatkozatai
A didkonkormanyzat képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirdsommal
tantsitom, hogy a jelen Hazirend mddositas elkészitéséhez és elfogadasahoz
sziikséges a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében
eloirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2025. november 19. Y

DOK képviseldje

Az intézményben Képzési Tanacs nem alakult igy az SZMSZ szerint helyette a sziiléi
szervezet SZMK képviseletében és felhatalmazasa alapjan alédirdsommal tanusitom, hogy
a jelen Hazirend modositds elkészitéséhez és elfogadasédhoz sziikséges a szakképzésrol
sz616 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében eldirt véleményezési jogunkat
gyakoroltuk.

Budapest, 2025. november 19.

SZMK képvisel6je

37




5. A Hazirend elfogadasa és jovahagyasa ]
A Héazirendet az intézmény igazgatéjaként 2025. november 19. napjan elfogadasra
javaslom.

Budapest, 2025. november 19.

A szakképzésr6l szold 2019. évi LXXX. térvény 32. § (4) bekezdésében foglaltakra
figyelemmel jelen Hazirendet az intézmény oktatéi testiilete az igazgatd modositd
eldterjesztése nyoman a szilkséges egyeztetések  lefolytatasat kovetéen, a
diakénkormanyzat és az SZMK véleményének kikérése utan a szakképzésrol sz6l6 2019.
évi LXXX. torvény 51. § (2) bekezdés 2. pontjaban foglaltak alapjan a 2025. november 19.
napjén tartott értekezletén elfogadta.

Budapest, 2025. november 19.

hitelesitd oktatoi testlileti tag hitelesitd oktatoi testiileti tag
2ol i =4
RAC2 KeiqiTIMA idreie O
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1-es melléklet
Arizona program

Hattere

Az Arizona programot 1994-ben Edward E. Ford vezette be egy arizonai iskoldban. A program célja,
hogy biztositsa a zavartalan tanitas lehetGségét a pedagdgusok szamara és a zavartalan tanulast a didkok
részére. Az Arizona program képes csokkenteni az Orai konfliktusok szamat, és hozzajarul egy
fesziiltségmentes légkdr megteremtéséhez. Az Arizona szoba nem biintetés, hanem a tudatos nevelés egy
eleme. A pedagbgus egy ujabb eszkozt kap az Orai rend fenntartasahoz, a didkok szamara pedig egy
nagyszerli lehet6séget jelent egy olyan biztonsagos tér, ahol megnyugodhatnak, ventilalhatnak és
jelezhetik, ha tAmogatasra, segitségre van sziikségiik problémaik megoldasaban.

Arizona a gyakorlatban

Hogyan segit a program?
e alkalmas a tandrdkon el6forduld konfliktusok kezelésére - a gyermeket ,kikapcsolom a
helyzetbdl™
segiti az iskolai szabalyokhoz, norméakhoz val6 alkalmazkodast, a kozosségbe valo beilleszkedést
biztositja, hogy a tanar és a diakok nyugodt koriilmények kozott végezhessék munkajukat

A program nem a biintetésre, hanem a tanulok sajat feleldsségére épiil
o a didkok megtanuljak, hogy a cselekedeteiknek kdvetkezménye van, mindenkinek sajat
magéanak kell dontenie, és a dontéseiért 6 maga felelos
a kolcsonds tisztelet az alapja a tanar és diak egytittmiikodésének
az alapvetd jogok és kotelességek egyarant vonatkoznak tanarra és diakra
vilagos, betarthatd szabalyok, keretek, hatarok - mindenkire egyforman vonatkoznak

A program alapelve:
® egymas iranti tisztelet
e egyéni felelgsségérzet

Alapvet6 jogok:
A) Minden didknak joga van a zavartalan tanulashoz.
B) Minden tanarnak joga van a zavartalan tanitashoz.
C) Masok jogait mindig tiszteletben tartom.

A program megvalésulasa:

A 9-10. évfolyamos tanuldk a tanora rendjének megsértése esetén valaszthatjdk az Arizona-programban
valé részvételt az els6tol a hetedik oraig. Ebben az esetben az Arizona-program szabalyai vonatkoznak
rajuk, igy az adott vétségért hagyomanyos fegyelmezd intézkedést nem kaphatnak. Az Arizona szobaban
val6 megjelenések szama szerint a kdvetkez6 intézkedésekre kertil sor:

3. alkalom: Beszélgetés a didk és az Arizona programban résztvevé (lehetSleg a didk altal
valasztott) tanar kozott.

39



5. alkalom: Beszélgetés az el6zd beszélgetés résztvevoivel és az osztalyfondkkel. Az
osztalyfonok a Kréta tanulmanyi rendszer feliiletén értesiti ennek tényérdl a sziilot.

8. alkalom: Beszélgetés az iskolapszichologussal

10. alkalom: Beszélgetés az e16z6 beszélgetés résztvevoivel és a sziilovel.

15. alkalom: Beszélgetés az el6zd beszélgetés résztveviivel és az iskola vezetOségével.
18. alkalom: Beszélgetés az iskolapszichologussal.

20. alkalom: Az oktatdtestiilet dont a tanul6 tovabbi fegyelmezé intézkedéseirdl, az esetleges
fegyelmi eljaras meginditasarol.

Amennyiben a tanuld kilép a programbol (azaz a program barmely szakasziban nem miikodik egyiitt),
abban az esetben az Arizona szobaban valo megjelenéseinek szama atvaltédhat a Fegyelmezd
intézkedések sorrendje azonos tipusu fegyelmi vétség alkalmaira:

1. alkalom: oktato6i figyelmeztetés

2. alkalom: oktatoi intd

3. alkalom: osztalyfénoki figyelmeztetés
4. alkalom: osztalyfénoki int6

5. alkalom: igazgatéi megrovas

Amennyiben a tanulé nem szeretne az Arizona szoba altal kinalt lehet6séggel élni, akkor a hazirendben
leirt fegyelmez6 intézkedések 1épnek életbe.

A segittanar az osztalyfonokkel egyetértésben eltérhet a segit6lépesé fokozataitol egyéni elbiralas
alapjan, mindig a didk érdekeit szem el6tt tartva.

A torvényi szabalyozasok betartasa al6l az Arizona programban valo részvétel nem mentesit.

Az Arizona-program hasznélata a tanéran:
1. Ha a diak megszegi az Arizona-szoba szabalyait, a tanar figyelmezteti a tanulot, hogy
melyik szabaly ellen vétett.

a. A diak donthet ugy, hogy bent marad az 6ran, ebben az esetben vallalja, hogy
nem torténik Gjabb szabalyszegés. Ebben az esetben zavartalanul folytatodhat
tovabb a tanulas.

b. A didk ugy dont, hogy az Arizona-szobaba tavozik, mert nem vallalja, hogy
betartja az Arizona-szabalyokat.

3. Ha a tanul6 bent marad az 6ran, de jabb szabalyszegés torténik, a tanar felhivja a diak
figyelmét, hogy a viselkedésével azt jelezte, hogy mégis a tdvozis mellett dontdtt, majd
a diak tavozik az Arizona-szobaba, a kilépé lappal egyiitt.

A tanulé abban az esetben is donthet az Arizona-szobaba vald tavozas mellett, ha lelki/mentalis
allapota miatt nem képes részt venni az adott tanoran.
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4. Az Arizona-szobaban a tanulé kitSlti az Arizona-naplot melyen jelezheti segitségkérési
szandékat is. Jelz6csengdkor visszaindul a terembe, és atadja a visszatérd lapot annak a
tanarnak, akinek az 6rajarol tavozott, ezzel igazolja a tavollétét.

5. Egy tanterembdl egyszerre csak 1 didk engedhetd ki.

Amennyiben a didk szeretne miel6bbi segitséget kérni, a tanulo altal megjeldlt segitotanarok
egyike felveszi a diakkal a kapcsolatot.

ARIZONA-SZOBA

A diak megszegl az
Arizona-szoba

Alandr figyelmeztet
— a szabalyszegés
I tenyere

Adidk tgy dont, hogy

l betartja a szabalyokat |

Nem torténik Gjabb Ujabb szabdlyszegés
szabalyszeges tortenik
Viselkedésével
mellett dontott
Nincs szilksége
azonnali segitségre
¥ l
Kilépo papirral
qug;la al visszamegy az brdt
tario tanarhoz
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Kiegészit6 szabalyok:

A tandra els6 5 és utolsé 10 percében nem lehet kiengedni a didkot.
Testi-lelki bantalmazas esetén azonnal a Hazirend fegyelmez6 intézkedéseit kell alkalmazni.
Az Arizona-szobaba valé atérésre a didknak 3 perc all rendelkezésére. Ennél tobb id6é
felhasznalasa igazolatlan késésnek mindsiilhet.

e Amennyiben a diak a visszatérd lapot az 6ra utani sziinetben nem juttatja vissza a kiengedo
tanarnak, hianyzasa igazolatlan.
A diak szamonkérés esetén nem tavozhat az 6rardl.
Egyszerre tobb diak nem hagyhatja el a termet.
Az Arizona-szoba a csendes elmélyedés helyszine, a beszélgetés nem megengedett.
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BMSZC Trefort Agoston Két Tanitasi Nyelvii Technikum

Arizona-kilép6

Neév: Osztaly:
Datum: , ora, perc, terem:

A tanulo ngy dontstt, hogy elhagyja a tantermet, mert a kvetkez6 modon vétett a koz6sségi szabalyok ellen:

e Ismételten és zavardan beszélgetett osztalytarsaival
e Zavard megjegyzéseket tett

e Szidalmazott és megsértett masokat

e Nem kovette az utasitasokat

e Misokkal szemben agresszivan lépett fel

e Verckedést kezdeményezett

e Sajat kérés

o Egyéb vétséget kovetett el:

Egyéb tanari megjegyzés:

A tanulét korabban nyomatékosan figyelmeztettem a szabalyszegés tényére.

(tanar alairasa)

Az elhagyott 6ra anyagénak, 6ravazlatanak potlasa az én feladatom, a szaimonkérésnek allok elébe.

(diak alairasa)
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BMSZC Trefort Agoston Két Tanitasi Nyelvii Technikum
Arizona visszatéro

Kicsongetésig vagy az elhagyott 6ra utani sziinet elejéig vissza kell térni a kiengedé tanarhoz, és oda

kell adni neki ezt a visszatérod cédulat.

Visszaindulas id6pontja: ora, perc

Alairasommal igazolom, hogy a didk az Arizona szobaban megjelent, a program szabalyait betartotta.

(tanar alairasa)

44



2-es melléklet

(tanuléi jogviszonyabdl szarmazo kotelességeit vétkesen & salyosan megszegi)
3 hénapon beliil kell, hogy torténjen, ezen til mir nem indithaté!!!

[ A fegyelmi eljaris meginditisrol valé dintés |

elkovetéstol legfeljebb 3 hénapon beliil kell,
az oktatdi testiilet jogosult ra
az cljardas meginditdsdrdl sz6l6 dontésben meg kell jelolni az eljdras targydva teut
kotelességszegést

e fegyelmi cljards lefolytatasara sajat tagjai kozil legaldbb haromtagi bizottsigot
valaszt az oktatoi testiilet

kiszabhat6, ha a 1énydllas megitélése egyszeri, és a kotelességszegést a tanulo elismeri
az cljarasnak viszont ekkor is irdsbel hatirozattal kell zarulnia

| Ertesités a fegyelmi eljiris meginditisrol |
fegyelmi bizottsig elndke adja ki az éntesitést
értesiteni a sértettet is kell
¢bben fel kell hivni a tanulé, ha a tanulé kiskor, a torvényes képvisclije. ¢s ha van. a
sértett figyelmét az egyeztetd eljaras igénybevételénck lehetdségére

Eeyesiott dyicie I

e Ha a tanulé, kiskorii tanulé esetén a kiskorii tanuld torvényes képviseloje, a
meghatalmazott képviseld és a sértett az egyeztetd eljards lefolytatisihoz irdsban
cgyarsm hozzajamlt. a fcgyclma eljarist a sérelem orvoslasihoz sziikséges idore,_de

ell fiiggeszteni. Eredményességes esetén a fegyelmi

eljaras mcgszumk |
nem feltétleniil keriil erre sor. de érdemes, ha van ra lehetoség ezzel ¢lni
a kotelezd esetek kore meg van hatarozva

| Tirgyalisrél értesités |

8 nappal a targyalas elott legaliabb
dokumentiltan, irasban
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Targvalas

« & 5 % @

a meginditistél szamitott 30 napon belil dontést kell hozni, czen belil kell a
targyalasnak is lebonyolodnia (egyeztetd eljiras esetén a felfliggesztés idétartama nem
szamit bele a hataridobe)

¢lndk vezet

jegyzokonyvet kell vezetni, amit az elndk ir ala, és a jegyzokonyvvezetd hitelesiti
diakonkormanyzat képviseldjét be kell vonni, meg kell hallgatni a véleményét

lehet 2 targyalast is tartani, amennyiben sziikséges

targyalas folyamatirél érdemes clore forgatokonyvet készitemi!!!! Mi és milyen
sorrendben kovetkezik egymds utdn

azt, hogy kik vehetnek részt adott, a fenntarté pl. nem tud ott lenni, és timogatist
nytjtani, hiszen nincs hatiskore az alap eljarasban részt venni

szoban ki kell hirdetni

hatirozat formajaban, szigor tartalmi elemek meglétével kell irasba foglalni

a biintetés felfliggesztése csak kivételesen, de Iehetséges legfeljebb 6 honapra (kizaras
esetén a felfliggesziés nem értelmezhetd a felfiiggesziés kritériumai miatt)

a kizéras esetében a felfiiggesztés feliételei nem tudnak megvalosulni

szoban a tirgyalds végén ki kell hirdetni, de indokolt esetben a szébeli kihirdetés
elhalaszthat6 8 nappal

Dintés irasha foglalisa, és atadisa

targyalison, vagy a dontés szébeli kihirdetést kovetd 7 napon beliil

Véglegessé vilis

vagy fellebbezés

az dtvételt koveté 15 napon beliil lehetséges
a hatdrozat rendelkezd részének tartalmaznia kell az errl valé tajékoztatast

Fellebbezés elbirilisa

clutasito, vagy helyt adé, és ez esetben megvaltoztatd, vagy megsemmisitd dontés

Birdsagi szakasz

amennyiben a fenntarto I1. foka dontése ellen jogorvoslattal élnek
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