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Preambulum

A Hazirend iskolank belso jogforrasa, aminek feladata, hogy rendelkezéseivel biztositsa az alabbi
jogszabalyokban megfogalmazott tanuldi jogok és kotelességek érvényestiilését:

o szakképzésrdl szold 2019. év LXXX. torvény

e a szakképzésrol szold torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm.
rendelet

e 1991.évi LXIV.tv. A gyermekek jogairdl sz4l6 New Yorkban 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérdl 15. cikk

e A nemdohianyzdék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazéasanak egyes szabalyairdl sz616 2011. évi XLI. tv.

e A tankdnyvpiac rendjérdl sz616 2013. évi CCXXXII. torvény

o A Gyermekek Védelmérdl és a Gyamiigyi [gazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény

e A Nemzeti Alaptanterv kiaddsarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolod
243/2003. (XII. 17.) Korm. rendelet110/2012.(V1.4.) Korm.rendelet

e A tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendszerérdl sz616 23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet

A HAZIREND

e (tbaigazitast ad arrol, hogy jogsérilés vagy kotelességmulasztas esetén hogyan

torténik a jogorvoslat, illetve a felelosségre vonas

e a mikodésre és a munkarendre vonatkozé szabalyokkal és informaciokkal segit

eligazodni mindennapi cselekedeteink jogszertiségét illetéen

e clsbésorban a tanulokra vonatkozoan rendelkezik, de a benne foglaltak betartasa

és betartatasa az iskola valamennyi dolgozdéjanak kételessége

A Hazirendiinkben foglaltak az alapjaul szolgaléo szakképzésrdl szolo 2019. év LXXX.
torvény, valamint a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (11.7.)

Korm. rendelet vonatkozo részeivel harmonizalnak.



1.

A tanuldk kotelességei

A tanuld kotelezettségeinek teljesitése, a tanulé mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

A tanul6 kotelessége, hogy a tanuldtarsak tanulashoz vald joganak megsértése nélkiil,
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal képességeinek megfelelden eleget
tegyen tanulmanyi és vizsgakotelezettségének.

Atanulonak a tanérahoz sziikséges valamennyi felszereléssel rendelkeznie kell. A tanulo
tandrai munkéja erdemjeggyel mingsitheté. Az érdemjegy megallapitasanal figyelembe
vehetd, hogy a tanuld a felszerelés hidnya miatt a tanodrai feladatait nem tudja a tantervi
kovetelményeknek megfelelden elvégezni. A tanordhoz nem kapcsolodd mas targgyal
valo foglalkozas fegyelmezd intézkedést vonhat maga utan. Az oda nem 1ll6 targyakat a
szaktanar elveheti. Az elvett targyat a tanora végeén, killondsen indokolt esetben a napi
tanitas végét kovetden a tanulonak, sziikség esetén a sziilonek vissza kell adni. Kiilondsen
indokolt minden olyan eset, amikor a tanuld az adott targgyal a tobbi tanuld testi epségét
vagy kiegyensulyozott lelkiallapotat veszélyezteti. Az ilyen eseteket az Ugyeletes
igazgatohelyettesnek haladéktalanul jelenteni kell, aki az (gy tovabbi vitelét sajat
hataskorbe vonhatja. A visszaélés sulyossagatol fliggben fegyelmi eljaras vagy feljelentés
kezdeményezhetd.

A tanitasi 6rékon ételt fogyasztani nem szabad. Tanari engedéllyel indokolt esetben
folyadék fogyaszthato. A szabaly megszegése fegyelmezod intézkedést vonhat maga utéan.
A konyvtarban, a szaktantermekben, a szamitogép-termekben, a tornateremben és hozza
kapcsolddo helyiségekben étel, ital fogyasztasa tilos.

A hazi feladat az iskolaban tanultak elmélyitését és a tanorara valo felkészulést szolgalja.
A tanuld személyes holmijara, értékes targyaira személyes feleldsséggel, fokozott
gonddal kdteles ligyelni. Nagy értékii targyak csak sajat feleldsségre hozhat6 az iskolaba.
Megdrzésiikre nincs mod. Elvesztésiik, ellopasuk esetén az iskola fel¢ kartéritési igénnyel
élni nem lehet. Az iskola nem kdtelezheté nyomozati eljaras lefolytatasara.

A tanuldnak tanéran és a valasztott foglalkozasokon pontosan kell megjelenni. Az
elektronikus naploban regisztralni kell a késOket és a késés idOtartamat. A késés
mindsitése (indokolt, indokolatlan) a késés korulményeinek, gyakorisdganak
figyelembevételével az osztalyfonok feladata és feleldssége. A tomegkodzlekedésbol

fakado késések igazolasanal az osztalyfonoknek mérlegelési jogkore van. A kozlekedési



1.7.
1.8.

1.9.
1.10.

1.11.

véllalatok &ltal kiadott igazolas elfogadésarol az osztalyfonok dont a koriilményeket

figyelembe véve.

A korlatozottan tiltott targyak leadasabol szarmazé késések igazolatlannak tekintendok

Amikor egy tanuld esetében az egymast kovetd indokolatlan késések idétartama

Osszeadva eléri a 45 percet, akkor a szoban forgo késéseket egy igazolatlan 6ranak kell

tekinteni. Ez azonban nem jelenti a tovabbi késések figyelmen kivil hagyasat.

Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a tanorarél, foglalkozasrol.

A tanulé hianyzasa esetén a sziil6 feladata irasban értesiteni még az adott napon az

osztalyfonokot. Ez érvényes a tanitas nélkiili munkanapra is.

A hianyzast a Kréta rendszerben kell igazolni a sziikséges dokumentum

feltoltésével.

1.11.1. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell:

e az orvos nevét, kodjat,

e arendelO nevét,

e azorvos alairasat,

o akiallitas datumat.

e abetegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos idOtartamat

1.11.2. Betegséget a szild is igazolhat tanévenként 3 alkalommal, alkalmanként
maximum 5 tanitasi napot. Az igazolds a honlapon megtalalhatd sziiloi
nyilatkozat kitoltésével torténik. Szakképz6 évfolyam esetén a nagykoru tanuld
sajat maga igazolhatja hianyzasat.

1.11.3. Az igazolast, barmilyen tipusu, a hidnyzast kdveto elsé osztalyfonoki oraig kell
feltélteni a Kréta rendszerbe. Ennek hidnyaban a mulasztas igazolatlan.

1.11.4. A sziil6 elézetes kérelme alapjan, igazgatdi engedéllyel igazolhatok a harom
napot meghaladd hianyzasok is, sportverseny, sitabor, kulfoldi at stb. Ezt
legaldbb 10 munkanappal a tervezett hidnyzas el6tt be kell nyujtani az
osztalyfonok jovahagyasaval ellatva a Titkarsagra.

1.11.5. Igazolasnak tekintendd a sziild vagy egy hivatalos szerv, egyesiilet eldzetes, a
Krétaba feltoltott kérelme is, amennyiben a kérelmet az osztalyfonok elfogadta.
Ennek mértéke maximum 3 nap lehet.

1.11.6. Az iskola &ltal szervezett programon vald részvétel igazolt tavollétnek mindsiil.



1.11.7.

1.11.8.

1.11.9.

Szabalytalan igazolas esetén az osztalyfonok a kovetkezd osztalyfonoki oraig
haladékot ad a megfeleld igazolds bemutatasara. Ennek elmaraddsa esetén a
hianyzas igazolatlan.

Szakképzési munkaszerz6déssel rendelkezd tanuld esetén a tanuld mulasztasat
annal a szakiranyu oktatast folytato szervezetnél igazolja, amelynél a szakiranyu
oktatasat teljesiti. A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel vald
részvétel esetén a mulasztast a keresOképtelenségrol jogszabalyban
meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dualis képzohely felé
igazolni és a szakképz6 intézménynek — a Szkr. 252/B. § a)—c) pontja szerinti
esetben — a dualis képzohely altal a regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben
a 224. § c) pontja szerint rogzitett adatok alapjan figyelembe vennie.

Ha a tanul6 tanitasi éven kiviili egybefliggd gyakorlatrdl vald igazolt és
igazolatlan mulasztdsa meghaladja a tanitasi éven kiviili egybefiiggd gyakorlat
foglalkozasainak hisz szazalekat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem

teljesitette, és magasabb évfolyamba nem léphet.

1.12. Azindokolatlan késések és igazolatlan 6rak kévetkezményei

1.12.1.

1.12.2.

Az indokolatlan késések szamatol fiiggben a kovetkezd fegyelmezd
intézkedésekre kerdl sor:

o 5. késés — osztalyfonoki figyelmeztetd

e 10. keses — osztalyfonoki intd

o 20. keses — igazgatoi intd

e 30. keses — igazgatOi megrovas
Az igazolatlan o6rak szamatol fliggéen a kovetkezé intézkedéseket

foganatositjuk:

Tankoteles kort tanul6 esetében

1. igazolatlan oOra: irasbeli értesités a torvényes képvisel és a tankoteles tanulo
kollegiumi elhelyezése esetén - ha a kollégium nem a szakképzd intézménnyel
kdzOs igazgatasu intézmény - a kollégium részére az igazolatlan mulasztasrél és

annak jogkovetkezményeirdl

ismételt mulasztas esetén a gyermekjoléti szolgalat értesitése és a torvényes

képviseldé.



5. igazolatlan 6ra utan: osztalyfondki intd

10. igazolatlan 6ra utan: igazgatoi intd, valamint az igazgatod értesiti a tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot, a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatasban
nevelked6é tanulo kivételével - a csaldd- és gyermekjoléti szolgélatot és a

torvényes képviselot.
20. igazolatlan ora: fegyelmi eljaras kezdeményezése

25. igazolatlan 6ra: Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben
eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles
tanuld tenyleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot es a

torvényes képviselot.

30. igazolatlan ora: Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben
eléri a harminc foglalkozast, az igazgato a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatésdgot - a gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6
tankoteles tanuld Kkivételével -, valamint ismételten tajékoztatja a csalad- es
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a tankoteles tanuld torvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tankoteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot és a

torvényes képviselot.

Nem tankdteles tanuld esetén:

5. igazolatlan ora utdn: osztalyfonoki intd,

10. igazolatlan ora: igazgatéi intd, a torvényes képviseld és kollégiumi
elhelyezése esetén a kollégium értesitése az igazolatlan mulasztasrol és annak
jogkdvetkezményeirdl. Az igazgatd értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyadmhatdsagot és a torvényes képviselét az igazolatlan

mulasztasrol és annak jogkdvetkezményeirdl

20. igazolatlan ora: a sziild értesitése, amely a fegyelmi eljaras meginditasaval

megtorténik



1.13.

e 31. igazolatlan dra: a tanuloi jogviszony megszuntetése, a jogszabalyi feltétel
teljesiilése esetén. A tanuldi jogviszony megsziinésér6l az iskola irdsban értesiti

a tanulot és gondviseldjét

1.12.3. A hidnyzasok az osztalyozhatdsagot is befolyasoljak.
Ha a tanuldnak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony id6tartamanak kivételével
- egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyittesen a kétszazotven
foglalkozast vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szézalékéat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt
érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az
oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozd vizsgat tegyen. Az oktatdi testilet az
osztalyozO vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szdma meghaladja a husz foglalkozast, és a szakképz6 intézmény
eleget tett a szakképzésrdl sz0lo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (11.7.)
Korm. rendelet 163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.
1.12.4. Ha a tanuld6 mulasztdsainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt

mindsithetd, akkor a tanulonak felévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

A tanulé tevékenységének, munkajanak pedagodgiai értékelésével kapcsolatos

szabalyok

1.13.1. Tanulmanyok alatti vizsgak:

osztalyozo6 vizsga
e javito vizsga
e kiilonbdzeti vizsga
e pOtld vizsga
1.13.2. Az osztalyoz0 vizsgara jelentkezés modja, ideje
e Az a tanuld, aki a hidnyzdsai miatt nem osztalyozhato, de a nevelGtestiilet
engedélyezte szamara az osztalyozd vizsga letételét, az elsd félévben a félévi
osztalyozo értekezletet kovetd héten, a tanév végén az év végi osztalyozo
értekezletet kovetd héten vizsgazhat. Végzds tanuld esetén az igazgato jeloli ki
az osztalyozovizsga idpontjat.
e A magantanulok osztalyozo vizsgéajara az elsé félévben januar harmadik hete és

februér els6 hete kozott, a masodik félévben junius elsé hetében keriil sor.
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e Eldre hozott érettségi vizsga esetén, amennyiben az a vizsga letételéhez

sziikséges, a tanuld (gondviseld kiskort tanuld esetén) kérvényezi az igazgato
altal eldirt tirlapon az osztalyoz6 vizsgat.

Amennyiben a tanuld engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tébb tantargy
tanulmanyi kovetelményének egy tanévben, vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt
tegyen eleget. a 20/2012 EMMI rendelt 64.§ 2.b pontjanak megfelelden,
osztalyoz6 vizsgat kell tennie. A vizsgara az iskola igazgatdjahoz benyujtott
kérvénnyel kell jelentkezni. A kérvény beérkezésétdl szamitott 3 honapon beliil,
a torvényi eldirasoknak megfelelden, az iskola megszervezi a vizsgat. A vizsga
1dépontjarol a vizsgazd, valamint gondviseldje irasban értesiil. A vizsgara eldirt
anyagot a szaktandr hatarozza meg a helyi tanterv alapjan, és errdl a vizsgazo
legkésébb a vizsga eldtt 3 héttel értesitést kap.

Az osztadlyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkenti kovetelményei
megegyeznek a Helyi tantervben leirt kovetelményekkel.

2.  Tanuldi jogok

2.1.  Atanuldi joggyakorlas kezdete

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

A Dbeiratds napjatél megilleti a tanulét a nyari iskolai rendezvényen vald

részvétel és a diakigazolvany igénylésének joga.

Csak az els6 tanév megkezdését kdvetden illetik meg:

o aszocialis jogok (kedvezményes étkeztetés),

o az iskolai diakdnkormanyzatba valé valasztojog, illetve a valaszthatdsag
joga. A biztonsaghoz val6 jog megvaldsulasanak médja a baleset megel6zési
tevékenyseg

Tanitési 1d6 alatt az intézményt engedély nélkiil elhagyni tilos. A tilalmat

megszegd tanuld igazgatdi megrovasban részesulhet.

A 18 ¢év feletti didkok az 5. 6ra utdni sziinet idejére kimehetnek az intézménybdl.

Ennek feltétele az iskola altal kiallitott arcképes igazolvany felmutatdsa. Az

igazolvanyt a kint tartdzkodas alatt jol lathato helyen kell viselni.

A tanitasi id6 alatt kilépés csak az osztalyfdndk vagy tavollétében az ligyeletes

igazgatohelyettes altal kiallitott engedéllyel lehetséges. Ezt az engedélyt a

portasnak kell leadni.



2.1.4.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

2111

2.1.12.

Kilépési engedély a sziild altal megirt vagy ellenjegyzett kikérd alapjan,
valamint varatlan rosszullét esetén adhatd ki. Utobbi esetben az engedély
kiallitasa el6tt a sziilot telefonon értesiteni kell. Rendkiviili eseményt kivéve a
sziil6 telefonon keresztiil érkezd kérésére kilépési engedély nem adhato Ki.
Az intezménnyel jogviszonyban nem all6 személyek személyi igazolvanyuk
bemutatasa utan az altaluk meglatogatni kivant személy kiséretében léphetnek
be az intézménybe. A belépés és a tavozas idopontjat a portas regisztralja.
A didkok iskolai rendezvényre vendéget csak tanari engedéllyel hozhatnak. A
vendég/vendégek nevét a portan-tanari alairassal ellatva elézetesen le kell adni.
A testi épséget veszélyeztetd targyak behozatala tilos. Visszaélés esetén az ilyen
targyakat birtokosuk koteles megdrzésre atadni, és azt csak a sziild kezébe lehet
visszaadni. A visszaélés sulyossagatol fliggden az iskola fegyelmi eljarast vagy
feljelentést kezdeményezhet.
Minden tanév els6 tanitasi napjan az iskola Osszes tanuldja tiiz- €S
munkavédelmi oktatasban részesil. Az oktatason valo részvételt a tanulo
alairasaval igazolja, hianyzasa esetén potolni koteles.
2.1.8.1. Az osztilyfonok altal meghirdetett potoktatds indokolatlan
elmulasztasa fegyelmez6 intézkedést, osztalyfonoki figyelmeztetést
von maga utan. Az oktatason értesiilnek a tanulok veszhelyzet esetén
(tliz- bombariad6 stb.) betartandé menekiilési utvonalakrol is. Az
iskolai tliz- és bombariadot szaggatott csengetés utan a
hangosbemondd jelzi. Riadé esetén a didkok fegyelmezetten, az erre
vonatkozo utasitas szerint hagyjak el az éplleteket.
Az iskola terliletén a munka- és balesetvédelmi szabalyok betartasa kotelezo.
Elmulasztasuk fegyelmezd intézkedést, illetve fegyelmi eljarast vonhat maga
utan.
A balesetek megel6zése érdekében, kiilondsen a folyosoén és a 1épcsdn
kertilendd a sajat és a tarsak testi épségét veszélyeztetetd viselkedés.
Testnevelés és mihelygyakorlat 6ran — balesetveszélyességuk miatt — az
¢kszereket le kell venni, ellenkezd esetben a szaktanari figyelmeztetés utan a
tandrai tevékenységben a tanulé nem vehet részt. Ez igazolatlan tavollétnek
mindsiil.
Tanéri felugyelet nélkil sziinetekben sporttevékenység nem folytathato.
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2.2.

2.1.13.

2.1.14.

A testi,

Amennyiben az udvaron 1évé sportpalydn szervezett sporttevékenység zajlik

(testnevelés ora, labdarigd mérkdzés stb.), a palyan atjarni mindenki szdmara

tilos. A tilalom megszegésébdl adddod baleset fegyelmezd intézkedést vonhat

maga utan.

Az iskoldban torténd balesetekrél az tigyeletes igazgatdhelyettest minden

esetben tajékoztatni kell. Ez a balesetet szenvedett személy, akadalyoztatasa

esetén a jelenlévo szaktanar vagy az altala megbizott tanuld kotelessége.

e A balesetekrdl a szemtanuk elmondédsa alapjan a szaktanarnak minden
esetben jegyzokonyvet kell felvennie, ¢és azt az ligyeletes
igazgatohelyettesnek atadni.

e A balesetet szenvedett személy kiséretér6l az Ugyeletes igazgatdhelyettes
rendelkezik.

e Sulyos esetben azonnal mentdt kell hivni, €s amennyiben a tanulonak orvosi
vagy korhazi ellatasra van sziiksége, a balesetnél jelenlévd felndtt koteles a
sériltet elkisérni.

e A balesetrdl az ligyeletes igazgatohelyettes minden esetben értesiti a sziilot.

e Konnyebb sériilések esetén a portan talalhatéd elsdsegély dobozbdl kotszer

kérheto.

lelki, mentalis egeszségfejlesztés tiszta kdrnyezethez, rendszeres

egészségugyi felugyelethez, ellatashoz vald jog, sportolas, étkezési lehetdség
biztositasa

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Az intézmény teruletén és annak 5 méteres korzetén belil a dohanyzas tilos. A
dohanyzéasra vonatkozo tilalmak megszegdje igazgatdi intében részesiil,
fegyelmi eljaras kezdeményezhetd ellene és pénzbirsag szabhato ki ra.
Dohényzasnak mindsiil minden olyan termék hasznalata, amelyre a 1999. évi
XLII. térveny tilto rendelkezeést allapit meg.

A szuinetet a diakok a szamitastechnikai és az elektronikai, gépészeti gyakorlati
termek kivételével a tantermekben bent, egyéb termeknél a folyoson vagy az
udvaron tolthetik. A tiiz- és balesetvédelmi szabalyok betartasa a sziinetekben
is kotelezd, és balesetrdl vagy barmilyen rendkiviili eseményrdl a legkdzelebbi
dolgozét értesiteni kell.

Sportolasi lehetdséget az intézmény délutanonként biztosit. A lehetéségekrdl a
tanulok a tornaterem melletti hirdetdtablarol értesiilhetnek.
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2.3.

2.2.5.

Etkezési lehetéségek intézményiinkben:

2.25.1. 11:30és 14:35 6ra kozott ebédjegy ellenében lehet az ebédet kikérni,
amelyet legkésébb 15:00 6raig kell elfogyasztani.

2.25.2. A befizetés (potbefizetés) és a lemondas informaciéi az ESZGSZ
honlapjan olvashatok.

2.2.53. Az intézményben mikodod biifé tovabbi étkezési lehetdséget jelent.
A bufé szolgaltatasait tanitasi 6ra ideje alatt csak azok a diakok
vehetik igénybe, akiknek nincs tandérajuk. Ellenkezé esetben az

igyeletes igazgatdhelyettes fegyelmezo intézkedést foganatosithat.

A tantargyvalasztas joganak biztositasa (valaszthat6 tantargyak)

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.35.

2.3.6.

2.3.7.

A tanuloi részvétel szempontjabol a tanitasi ora lehet kotelezd, kotelezden
valasztando és szabadon valaszthato tanitasi ora.

Ha a tanulot — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitési orara, a
tanitasi év végéig, vagy, ha az a tanitasi év vége elott befejezddik, az utolsod
tanitasi ora befejezéséig koteles azon részt venni.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a
mulasztas, tovabbd a magasabb évfolyamra Iépés tekintetében ugy Kkell
tekinteni, mint a kotelez6 tanitasi orat.

A tanulonak vagy kiskoru tanulo esetén a sziilonek irdsban kell bejelentenie, ha
a tanulé a kovetkez6 tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon
valasztott tanitasi 6ran, tovabba azt is, ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott
tanitasi orara.

Az intézmeny minden év aprilis 15-éig elkésziti és a fenntarté jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tdjékoztatdot azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a
tanulék valaszthatnak, tajékoztatast ad tovabba arrol, mely tantargyak
készitenek fel az emelt szintii érettségire.

Az érintett tanul6knak minden év majus 20-ig kell donteni a szabadon valasztott
tanitasi orak felvételérdl, és ezzel értelemszerien az emelt szintli érettségi
vizsgara torténd felkészitésrol.

A jelentkezés modja: az iskola altal rendszeresitett jelentkezési lapokat a
tanulok az osztalyfonoktdl megkapjak és a megadott hatariddig vissza kell

juttatnia hozza.
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2.3.8. A szabadon valasztott tanorak (pl. emelt szintli 6rak, szakkdrok) moédositasara
tanévente kétszer van lehetdség. Ehhez a sziilonek/nagykoru didknak az iskola
igazgatdjahoz a honlapon talalhaté formanyomtatvanyon kérvényt Kkell
benyuljtani, amit legkés6bb az elsé félévben oktober 20., a masodik félévben
januar 31. napjaig a Titkéarsagon le kell adni.

2.3.9.  Intézményinkben az angol nyelv tanulasa biztositott. Igény szerint az ltalanos
iskolaban tanult német nyelv tanuldsa folytathat6. Szintfelmér6 alapjan a tanuld
tudasanak megfeleld nivocsoportban folytathatja tanulmanyait.

2.3.10. Csoportbontott tantargyaknal csoportvaltasra indokolt esetben, irasbeli sziiléi
kérvény alapjan, az év végi eredményeknek, szintfelmérdknek megfelelden két
tanév kozott kerulhet sor. Rendkiviili esetben a sziild irasbeli kérésére, a
félévkor torténd csoportvaltast az igazgatdé megbizasa alapjan az illetékes
igazgatOhelyettes engedélyezheti. A szaktanar altal javasolt év Vvégi
csoportvaltés elleni fellebbezés esetén fiiggetlen, belsé vizsgabizottsag elott kell
a tanulonak tudasarol szamot adnia. Ebben az esetben a bizottsag hozza meg a
veégsO dontést.

2.3.11. Masodik idegen nyelv a tanulmanyok elkezdését kovetd tanévtdl valaszthato.
Megfelel6 1étszam esetén indithatd el az ilyen nyelvi csoport. Jelentkezni az
intézmény altal rendszeresitett jelentkezési lapon lehet minden év méajus 20-ig.
Az értékelés €s a mindsités, a mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamba l€pés
tekintetében ezt az orat is ugy kell tekinteni, mint a kotelezo tanitasi orat.

2.3.12. Az iskolavezetées szeptember 25-ig az elézetes igényekre alapozva

nyilvanossagra hozza a valaszthat6 szakkoroket és a jelentkezési hataridoket.
2.4.  Atanuld véleményezési joganak megvalosulasa

A tanulonak joga van véleményt nyilvanitani az 6t érinté minden kérdésrél, tiszteletben
tartva az érintettek emberi méltosagat és személyiségi jogait, nem zavarva a tobbi tanul6
tanulashoz valo jogat. A véleménynyilvanitas idépontjat kolcsonds megegyezés alapjan
az érintett személyek hatarozzak meg. Segitségért — igény esetén — a mindenkori
panaszkezeléssel megbizott vezet0hoz lehet fordulni. Kivanatosnak tartjuk, hogy a
konfliktusok ott rendezddjenek, ahol kialakultak, de ha a kdzvetleniil érintett didktars

vagy tanar kozott a konfliktust nem sikeriilt megoldani, az osztalyfonokhoz, az osztaly
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Didkonkormanyzati Képviseldjéhez, az iskolai Didkdnkormdnyzathoz vagy mas

illetékeshez lehet fordulni.

Az irasbeli beadvanyra a megkeresett forumok vagy személyek a jogszabalyban

megallapitott 15 napon belll kotelesek irasban érdemi vélaszt adni.

2.5. A tanulék és a sziil6k tajékozoédashoz valoé joga

2.5.1.

25.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.5.5.

2.5.6.

A Hazirend tartalmazza az iskolai élettel kapcsolatos legfontosabb
informaciokat. Ertelmezéséhez a didk a Zoldbarack taborban, illetve a tanév
elsé osztalyfonoki orajan, a sziild pedig mar a beiratkozast kovetd sziiloi
értekezleten az intézménytdl segitséget is kap. A sziild és a didk alairasaval
igazolja, hogy a Hazirendben foglaltakat tudoméasul vette. A hazirend el6irasai

nyilvanosak. A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd az iskola honlapjan

(trefort.bmszc.hu), valamint a kdnyvtarban, illetve a tanariban.

A tanoran szerzett érdemjegyérdl a diak jogosult a tanoran tajékoztatast kapni.
Az érdemjegyet a tanar az érdemjegy adasat kovetd hét pénteki napjaig koteles
az e-naploba beirni.

A sziilo félévkor minden targybol irasos tajékoztatast kap. Haromnegyedévkor
az e-naplon keresztll a szaktanar értesiti a bukasra allé tanuldk szuleit.

Evente két alkalommal fogadonapot és sziildi értekezletet tartunk. Ezek
idépontjarol az osztalyfonok egy héttel elore irasban értesiti a sziiloket.

A tanév helyi rendjérél a tanévkezdéskor, az elsé sziiléi értekezleten
tajékoztatjuk a sziiloket. Az aktualis események rendjét egy honappal elore
meghatarozzuk, arrél az osztalyfonok tdjékoztatja a tanuldkat, az 6 feladatuk
ezen informaciokat a sziildk felé tovabbitani. Az elére nem tervezett
valtozdsokrol lehetdség szerint a megel6zd tanitdsi nap végéig értesitjik az
érintett osztalyokat.

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo didkok tanulmanyi elémenectele,
hidnyzasa, az Oket érintd események rogzitése elektronikus naploban torténik.
A hozzaférést a gondviseld részére elektronikus tton e-mailben eljuttatott
koddal biztositjuk. Felmeriild probléma (elfelejtett jelsz6, nem tud belépni stb.)

esetén, az iskolai honlapon is szerepl6 e-mail cimre kell Uzenetet kildeni.
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2.6.

25.7. A tanuld felévi osztalyzatairdl az iskola az iskolai elektronikus naplo
alkalmazasa esetén is koteles az az osztalyfonok alairasaval és az iskola
korbélyegzdjének lenyomataval ellatott irasbeli tjékoztatast adni.

2.5.8.  Ha a tantargy oktatasa félévkor fejezddik be, a tanuld osztalyzatat az év végi
bizonyitvanyban is fel kell tintetni.

25.9. Ha az iskola nagykor( tanuldja 6nalloé jovedelemmel nem rendelkezik és a
sziildjével kozos haztartasban él, a tanuldi jogviszony megsziinésével, a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésével és a fizetési kotelezettséggel jard

iskolai dontésekrol a sziild értesitést kap.
A tanuldk kdzosségei, a diakdnkormanyzat

2.6.1.  Atanulok térvényben biztositott joga érdekeik képviseletére osztaly- és iskolai
szintli didkdnkormanyzat létrehozasa. Ennek iskolai szintii szervezete az iskolai
diakbizottsag, osztalyszintli szervezete az osztaly-didkbizottsdg. Az iskolai
diakbizottsag tagjait az osztalyok delegaljak, a tisztségviseloket maguk koziil
valasztjak az évente megrendezésre keriild Diakkozgytilésen.

Az osztaly- és az iskolai diakonkormanyzat feleldseinek feladatait a DOK Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

Az iskolai didkbizottsag rendszeresen llesezik. A didkdnkormanyzat tevékenysege a
tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

A tanulok egyéni joga a diakkozgyllés nyilvanossagat felhasznalni kézérdeki
javaslat eléterjesztésére.

A tanulok nagyobb koOzosségét érintd kérdésekben a didkonkormanyzatnak
vélemenyezési joga és kotelezettsége van. Az iskolavezetés minden olyan dontés
elétt, ami legalabb egy adott osztily tanuloit vagy legalabb 35 fot érint, koteles
vélemenyt kérni a didkonkormanyzattol.

A tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdésekben a Sziildi Szervezet tajékoztatast
kerhet az iskola igazgatdjatol, és képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet az e
korbe tartozo ligyek targyaldsakor a nevelOtestiileti értekezleten.

Az Nktv. 48.§ 1. bekezdésének megfelelden a demokracidra, kozéleti feleldsségre
nevelés érdekében igény esetén a tanulok az illetékes igazgatohelyettesnél
kezdeményezhetik diakkor inditasat. A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — a

neveldtestiilet véleményének meghallgatasaval, sajat kozosségi életiik tervezésében,
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szervezésében, valamint tisztségviseloik megvalasztasaval jogosultak kepviseltetni
magukat a diakénkormanyzatban.
Az illetékes munkakozosség segiti a didkkordket, az intézmény lehetdség szerint
helyiséget biztosit szamukra; felkérhetnek patronalé tanart és palyazhatnak.
A tanulok nagyobb csoportja alatt legalabb egy osztalynyi didk értendo.
2.7.  Tamogatésok igénybevételének joga, téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésere
vonatkozé rendelkezések
2.7.1.  Kedvezményes étkezésre jogosultsag
A kedvezményes étkezésre jogosultsagot a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény szabalyozza.
A téritési dij a fenntarto rendelete altal meghatarozott mindenkori a téritési dij.
Gyermekétkeztetés esetén
a) harom- és tobbgyermekes csaladtagoknal gyermekenként az intézményi
téritési dij 50 %-at
b) tartdésan beteg vagy fogyatékos gyermek, tanuld utan az intézményi tériteési
dij 50 %-éat
C) rendszeres gyermekvédelmi  tamogatasban  részesiild  csaladoknal
gyermekenkent az intézményi téritési dij 50%-at
A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
A gyermek lakohelye szerint illetékes 6nkormanyzat, illetve — ha a gyermek
kdzoktatasi intézményben részesul étkezésben — a nevelési-oktatasi intézmény
vezet6je — a fenntartd altal megallapitott szabalyok keretei kdzott - a gyermek
egyéni raszorultsdga alapjan tovabbi gyermekenkenti kedvezményt allapithat
meg.
2.7.2. Az ingyenes tankényvre vald jogosultsag
Az ingyenes tankdnyvre jogosultsag a 2013. évi CCXXXII. torvény a tankényvpiac
rendjérdl alapjan valosul meg.
Az idezett torvény 5 § (4) a-e pontjai alapjan:
,»Az iskolai tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy — az iskolatél torténd
tankonyv — kdlcsonzés, napkoziben, tanuldszobaban elhelyezett tankonyvek
igénybevétele, hasznalt tankényvek  biztositasa, illetéleg tankonyvek
megvasarlasahoz nyujtott pénzbeli timogatéas Gtjan.

A nappali rendszerti iskolai oktatdsban részt vevé minden olyan tanulo részére, aki
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2.7.3.

a) tartésan beteg
b) a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi,
értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa
esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés  fejlodési  zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd
c) héarom vagy tobbgyermekes csaladban €16, tovabba egyediil allo sziil6 altal
nevelt,
d) nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult
e) rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiild tanulok részére a
tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre (normativ kedvezmények).”
Az intézmény a sziilokhoz az osztalyfonokokon keresztiil eljuttatja a sziikséges
nyomtatvanyokat és a jogosultsagot igazolo dokumentumok leadasi helyérdl és
hataridejérdl tajékoztatja az érintetteket.
A hataridd elmulasztasa jogveszto.
A kovetkez6 tanév taneszkOzeinek és tankonyveinek listajat, valamint a
koltségesokkentés lehetdségeit a tanév végéig az intézmény a sziilok tudomasara
hozza.
A nem alanyi jogon jar6 tankdnyvtamogatasra vonatkozd igényt is az iskola altal
rendszeresitett igényl6lapon, annak II. pontjat kitoltve lehet benydjtani abban az
estben, ha a tanul6 csaladjaban az egy fOre juto jovedelem 0sszege nem haladja meg
a kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) masfélszeresét. Az igényldlaphoz
csatolni kell a csalad egy fore jutd jovedelmének megallapitasardl szol6 igazolast.
A Il. pontban beterjesztett igényeket a raszorultsag mértékét, a tanorai és tanoran
Kivili tevékenységekhez vald viszonyulast alapul véve az iskolavezetés biralja el,
kikérve az osztalyfonok, gyermekvédelmi feladatok koordinalasdval megbizott
munkatars és a DOK véleményét.
Kedvezd elbiralas esetén a tanuld a tankonyveket az adott tanévben az iskola
kdnyvtarabol kdlcsonozheti.
A tankonyvkdlcsonzés szabalyozasa
A fél évig vagy 1 évig tanitott tantargyak tankonyvei kolcsondzhetdk szlikseg

szerint fél- vagy egy évre.
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A kolcsonzési feltételek a példanyszam és a kolesonzési id6 kivételével
megegyeznek az egyéb kdnyvtari dokumentumokra vonatkozé szabalyokkal.
Megrongal6das vagy elvesztés esetén ugyanolyan, legfrissebb kiadasu Uj
példannyal pétolandd. (Bizonyos esetekben a mindenkori napi ar kétszeresét kell
fizetni.)

A kartérités mérséklését vagy elengedését kizardlagosan ,,vis major” esetén az
igazgat6 engedélyezheti.

2.8. A kulonfele foglalkozasokon (szakkori-, gyakorlati foglalkozasokon) eldallitott
produktumokat az intézmény, a nalunk tanuldi jogviszonyban lévéktél jogutodként
megszerzi.

A jogutodlas létrejotte nem fiigg attdl, hogy az eldallitas, elkészités kotelezd
foglalkozas, vagy egyéb foglakozas keretében tortent.
Ha a jogutdd a targyi eszkozt, vagy szellemi termeket harmadik félnél hasznositja a
tanulot dijazas illeti meg.
Ha a tanulo —tanari segitséggel — de egyediil készitette el a hasznositasra keriil6 eszkozt,
vagy szellemi terméket, akkor a megallapodast vele kell megkotni.
Ha tanuldcsoport vagy osztaly kozos teljesitményérdl van szo6, akkor a megallapodasnal
figyelembe kell venni ezt a korilményt. Az intézmény ajanlatat az érdekelt tanuldok
egyszeri tobbségének kell elfogadnia, a megallapodés csak ekkor érvényes.
A megallapodasban a dijazast ugy kell megallapitani, hogy szamolni kell

e ahasznositas pénzlgyi bevételével

e az intézmeny anyag és energia koltsegeivel

e az ¢lo munka raforditassal

e ¢saz egyéb mitkddési koltséggel.
Ha a kalkulacio eredménye veszteség, az intézmény a tanuldi teljesitményt a tanulok
szamara biztositott jutalmazasi keretbdl, az ott kialakult szabalyok szerint biztositja.

2.9.  Téritési dij, tandij, vizsgadij befizetése és visszafizetése a gazdasagi osztalyon, a
hazipénztarban torténik.

a) Atanuloi étkezésre beszedett téritési dij lemondas esetén (1 nappal az igénybevétel
elétt) a kovetkezd honapban jovairdsra keriil. Amennyiben nincs befizetés a
kovetkezd honapra, visszatéritésre kertil.

b) Tandijat és vizsgadijat nem téritlink vissza.
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2.10. A tanul6 jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a k6z0sség jogait.
3. Atanorai és egyéb foglalkozasok rendje

3.1.  Azintézményi helyiségek, eszk6zok hasznalati rendje

Az iskola felszerelését védeni, azokat kulturaltan és szakszertien hasznalni mindenkinek
kotelessége. Karokozas esetén a jogszabalyokban meghatarozott mértékben, a
karokozas gondatlan vagy szandékos jellegétol fliggden, kartéritési felelosséggel
tartozik a didk, illetve sziildje. A kozos tulajdont védeni, épségben megdrizni,
berendezéseit szakszerlien hasznalni, mindenki kotelessége és kozos feleldssége.
Az anyagi felelosséggel atvett, kolesonzott iskolai eszkozok, targyak (konyvtari
konyvek, sporteszkdzok) épségéért, rendeltetésszerti hasznalatadért a hasznalo felel.
Az iskolaban 24 6ras portaszolgalat mitkodik. Tanitasi napokon feliigyeletet 7.00 6réatdl
biztositunk. Az iskola tanuldi szdmara az iskola helyiségei csak tanari felligyelettel este
18.30 o¢raig hasznalhatok. 18.30 ora utan csak igazgatoi engedéllyel lehet rendezvényt
tartani. A nyitvatartasi ido alatt az iskola didkjai a tanitas befejezését kovetden, az iskola
szervezésében vagy kozremiikddésével folyd foglalkozasokon vehetnek részt. (szakkor,
sportversenyek konyvtari tevékenység, DOK gyiilés stb.) Tevékenységiikkel azonban
nem zavarhatjak az iskolaban folyé egyéb munkat. (tandrék, takaritas stb.) Az iskola
létesitményeit, infrastrukturajat az igazgaté altal adott irdsos engedély alapjan az iskola
volt didkjai is hasznalhatjak (pl.: érettségi talalkozo).
Hétveégén, munkasziineti- és nnepnapokon az iskola zarva tart, rendkivili foglalkozas
vagy rendezvény tinnepnapok kivételével az igazgatd kilon engedélye vagy intézkedése
alapjan lehetséges.
Tanitasi sziinetekben (6szi, téli, tavaszi, nyari sziinet) szerdanként 9-13 Ora kozott az
iskola Ugyeletet tart.
Szaktantermekben, specialis helyiségekben (tornaterem, konditerem, szamitogépes
terem, kdnyvtar stb.) diakok csak tanari feligyelet mellett tartzkodhatnak. Tantermek,
specialis helyiségek kulcsat a portardl csak a tanar veheti fel és adhatja le.
A konyvtar miikodési rendje
A konyvtarat foallast konyvtarostandr vezeti és milkodteti. Az ott 1évo értékekért és
a helyiség rendjéért 6 a felelds. Ezért a konyvtar kulcsait csak az 6 tudtaval,

tavollétében pedig az igazgatdsag valamelyik tagjanak engedélyével veheti fol mas.
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A nyitvatartasi rend a tanarok és tanulok kérése alapjan készilt. Tanitési szlinetben a
kdnyvtar zarva tart.
Az olvasoterem alkalmas rendezvények megtartasara (pl.: nem a teljes tantestiletet
érint6 értekezlet, iskolai dsszejovetelek, kiallitasok, versenyek stb.), filmek vetitésére
és zenehallgatasra is. A konyvtéri szakorékat, illetve konyvtarhasznalati drakat
szaktanar vagy a konyvtaros kolléga tartja.
A konyvtar szolgéltatasait az intézmény valamennyi dolgozoja és tanuléja igénybe
veheti.
A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bdvitheti.
A kdnyvtar hasznalata ingyenes.
A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsonozhetd, illetve részben
kolesondzheto, kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhato.
A kolcsonozhetség korét a konyvtaros hatarozza meg.

e részben kolcsondzhetd, pl. a folyoiratok, szétarak vagy 1-1 példanyban

talalhaté dokumentumok, elektronikus dokumentumok,
e nem kolcsonozhetdk, pl. konyvritkasagok, régi konyvek, lexikonok,
enciklopédiak.

A konyvtarbdl barmely dokumentumot Kivinni csak a konyvtaros tudtaval, a
kolcsonzési nyilvantartasban tortént rogzités utan szabad. A kolcsonzési id6
lejartakor, illetbleg az adott tanév vége elott egy héttel a kdlcsonzott
dokumentumokat a kolcsonzo koteles a konyvtarba visszavinni, végzosoknek az
érettségi vizsga napjaig. Az iskolabdl valo végleges tavozas elott a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.
A dokumentumok kolcsonzési idétartama egy honap, az Gjsagoké, folydiratoké két
hét és az audiovizualis dokumentumoké 2 nap. Kivételt képeznek a konywvtari
allomanyban 1évo6 tartds tankonyvek, melyeket egy évre, érettségi tantargyak eseten
az érettségiig lehet kdlcsonozni.
Hosszabbitas csak indokolt esetben kérheto.
Ha az olvaso a konyvtar allomanyaba tartozé kdnyvet elvesziti vagy megrongélja,
koteles masik példanyrdél gondoskodni, vagy az arat megtériteni.
Amennyiben a tanulé a kdnyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem
rendezi, a kdnyvtaros a tanulo osztalyfonokéhez fordul.
Az olvaséterembe ételt, italt bevinni tilos.
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Mas olvasdkra tekintettel a hangos beszédet kerdilni kell.

Mobiltelefont csak tanari engedéllyel lehet hasznalni.

Az folyoso termi szamitogepek hasznalata ugyanugy, mint a kdnyvtar valamennyi

szolgaltatasa ingyenes. A géphasznalati igényt a konyvtarosnak el6zetesen jelezni

kell.

A konyvtari gépeken csak a kdnyvtari elektronikus dokumentumok hasznalhatok.

Indokolt esetben van lehetéség fénymasolasra. Fénymasolatot csak a konyvtari

tulajdonban 1év6 dokumentumokrdl van mad késziteni.

Géptermi rend

A gépteremben a tanuldk feligyelet nélkil nem tartézkodhatnak.

Az ora megkezdése eldtt €s az ora végeén a didkok ellendrzik a berendezések
allapotat, és kotelességuk szdIni a tanarnak, ha karosodast észlelnek.

A teremben ételt, italt fogyasztani nem szabad.

A szamitogépeket — azok tisztasaganak megérzése érdekében — csak tiszta
kézzel szabad hasznalni.

A berendezések csak rendeltetésszeriien hasznalhatok, azokhoz barmilyen
eszkdz csak tanari engedéllyel csatlakoztathatd. Minden engedély csak egy
alkalomra szol.

A gépek mozgatasa, a perifériak cseréje meég tanari engedéllyel sem torténhet.
A berendezések megbontésa, burkolatuk eltavolitdsa nem a tanulok feladata, ezt
csak felhatalmazott szakember vegezheti.

Mindenki csak a sajat felhasznaloi fiokjaval 1éphet be a hal6zatba, és ezt a jelszot
koteles bizalmasan kezelni.

A szamitdgépes halézat az iskolai tananyag elsajatitasara, az ismereteink
internetes bovitésére szolgal, ezért nem jaték. Jatszani csak a tanoran kivili, erre
a célra szervezett foglalkozason szabad.

Mas munkajat zavarni, akadalyozni nem szabad.

A fesziiltség alatt 1év0 berendezésekre az altalinos munkavédelmi szabalyok
vonatkoznak. Mindenféle rendellenességet azonnal jelezni kell a feliigyeld
tanarnak.

AKki szandékosan vagy rendszeres fegyelmezetlenségével megneheziti a tobbiek
munkajat — meghatarozott idére, a kételezé géptermi foglalkozasok kivételével

— a gépterembdl kitilthato.
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e Szandékos (vagy gondatlan) karokozasért a tanuld, illetve gondviseldje anyagi

felelosséggel is tartozik.

4.  Aziskola tanuléi munkarendje

Az iskolai elfoglaltsdgok 7:10-kor kezd6dnek. A belépés 6.30-td1 lehetseges.

A tanitasi 6rak 45, illetve 40 percesek. A tanorak becsengetéstdl kicsengetésig tartanak.
A didknak joga van a tanitasi 6ran valo részvetelhez, tanitasi 6rarol a tanorat megzavaro
koriilmények megsziinéséig kiildhetd ki.

Tanarnak és diaknak egyarant joga és sziiksége van az 6rakozi sziinetekre.

Sziikség esetén a tandrak rovidithetok. A roviditett orak 35 percesek.

Csengetési rend

Ora Orakezdés Ora befejezése
0. 7.10 7.55
1. 8.00 8.45
2. 8.55 9.40
3. 9.50 10.35
4, 10.45 11.30
5. 11.45 12.30
6. 12.50 13.35
7. 13.45 14.30
8. 14.40 15.20
9. 15.25 16.05
10. 16.10 16.50
11. 16.55 17.35
12. 17.40 18.20
13. 18.25 19.05
14. 19.10 19.50
15. 19.55 20.35

Egy napon lehetdleg egy, legfeljebb kettd témazard dolgozatot lehet iratni. Ezeknek
idépontjat legalabb egy héttel a megiras elott k6zolni kell az osztallyal. A témazard
dolgozatokat 15 munkanapon belil ki kell javitani. Amennyiben rendkivuli okbdl a

dolgozatok kijavitasa nem torténik meg 15 munkanapon belil, az osztalyzatokat akkor is
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5.

5.1.

be kell irni az elektronikus naploba, de a didk kérésére a javitasra a szamonkerés eredeti
tartalmanak és formajanak megfeleloen lehetdséget kell biztositani. Az eredmény kozlése
elétt az adott tantdrgybdl nem irathatd ujabb témazaré dolgozat. A dolgozatok
értékelésénél nem sériilhetnek a tanuld személyiségi jogai.

Ropdolgozatokat a tanar nem koteles bejelenteni.

Azokon a napokon, amelyeken iskolai Gnnepély, megemlékezés vagy egyéb iskolai
esemény van, témazaré dolgozat nem irathato.

A tanuldk egyéni hivatalos Ugyeiket minden tanitasi napon, a titk&rsagon kifuiggesztett
fogadoorak rendje szerint intézhetik.

A bombariad6 miatt elmaradt 6rékat pétolni kell, az igazgatd dontésének megfelelGen.
A folyosoigyeletet ellato tandrok feladata betartatni az drakdzi sziinetekben érvényes
szabalyokat.

Az iskolavezetés iigyeleti rendje a portan ¢és a hirdetétablan talalhato.

Az iskola terlletén balesetveszélyességiik miatt gordeszka, gorkorcsolya, roller, kerékpar
nem hasznéalhato.

Iskolai tinnepélyeken (tanévnyitd, nemzeti linnepek, évfordulok stb.) kotelezd oOltdzet
lanyoknak fehér bluz, s6tét szoknya vagy hosszu nadrag, filknak fehér ing és sétét hosszu
nadrag vagy 6ltony. Egyéb rendezvényeken az alkalomnak megfeleld 61t6z€k a kotelezo.

Ellenkezd esetben az osztalyfonok fegyelmezo intézkedést kezdeményez.

Testnevelési 6rdkon kotelezo felszerelés:
e az osztalynak megfeleld szinii vagy az iskola emblémajaval ellatott polo,
e tornanadrég,

e tornacipd

A tanulok jutalmazasanak és fegyelmezésenek elvei és formai

Jutalmazasi rendszer

5.1.1. A jutalmazés elvei:

A tanulok motivalasaban a jutalmazasnak kiemelt jelentdséget tulajdonitunk.
5.1.2.  Jutalmazas formai

e szObeli

e irasbeli
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A tanulok a tandrai foglalkozasokon nyujtott atlagon felili teljesitménytkért,
kozosségi munkajukért az iskola hagyomanyainak megdrzésében, 1j hagyomanyok
teremtésében végzett tevékenységikért, versenyeken vald eredményes reszvételiikert,
kotelességeik példaértékii teljesitéséért dicséretben, jutalomban részesiilhetnek.

5.1.3. A jutalmazas fokozatai:
e szaktanari
e osztalyfonoki
e igazgatoi
e neveldtestiileti dicséret

e A tanuldk a tanév végén, a ballagaskor, a tanévzard Unnepélyen vagy a
kovetkezo tanév elején a tanévnyito tinnepségen kaphatjak meg az oklevelet
és az esetleges jutalmat.

5.2. Az intézményben és az intézmény altal szervezett, de azon kivil megtartott
rendezvényen elvart magatartasformak
Az intézmeny teruletén és az iskola altal szervezett — a pedagoOgiai program
megvalositasahoz kapcsolédd — iskolan kivili rendezvényeken is a Hazirendben
foglaltak érvényesek. Az iskola a jo hirnévhez valé jogat fenntartja, és elvarja
valamennyi diaktol és munkatarstol, hogy ehhez melté viselkedést tanusitson az

intézmény altal, de nem az intézmény teruletén szervezett programokon is.

5.3.  Fegyelmezo intézkedések

5.3.1. A fegyelmezés elvei: a fegyelmezésnél figyelembe vesszik a tanuld életkorat,
hatterét, a cselekedet sulyat, szandékossagat.
5.3.2.  Formai:
e szaktanari figyelmeztetés
e osztalyfonoki figyelmeztetés, intés,
e igazgatOi intés, megrovas,
e asziildvel, illetve az osztalyban tanitd tanarokkal valdo megbeszélés.
5.3.3.  Fegyelmez6 intézkedést von maga utan:
e indokolatlan késések,

e masok tanulashoz val6 joganak megsértése

24



5.4.

5.5.

e elektronikus készllékek indokolatlan hasznélata éran

e atanorai munka ellehetetlenitése,

e atarsas érintkezés vétségei

e az alpéri trdgar beszéd, megnyilvanulas

e az cldirt balesetvédelmi szabalyok megsértése

e dohanyipari termékek fogyasztasa és az azokat helyettesito szerek és eszk9zOk
(pl. E-cigaretta, vizi pipa) hasznélata

e az intézmény &llaganak, tisztasdganak veszélyeztetése.

Az intézmény Altal szervezett rendezvényen tiltott magatartasformak
kovetkezménye

Az intézményben és az intézmény altal szervezett és annak teriletén Kivil
megtartott rendezvényen tiltott olyan magatartas, amely mar elsé eléfordulasa
esetén is fegyelmi eljarast von maga utan:
e Az iskolaban, iskolai rendezvényeken alkohol vagy/és kabité hatdsu szer
birtoklasa, fogyasztasa, kinalasa, terjesztése.
e Alkohol vagy kabitd hatasi szer befolyasa alatt iskolaban, iskolai
rendezvényeken torténd megjelenés.
e Tanoran, illetve azon Kkivili foglalkozasokon masok egészségének, testi
épségének szandékos vagy feleldtlen veszélyeztetése.
e Masik tanuld bantalmazésa, megalazasa, fizikai-lelki sanyargatasa.
e Aziskola dolgozdjaval szembeni az altalanosan elfogadott tarsadalmi normaktol

eltéré magatartas.

Fegyelmezési fokozatok egymasra épitése:
Fegyelmez6 intézkedések sorrendje fegyelemsértés esetén:

1) alkalom: szaktanari figyelmeztetés
2) alkalom: szaktanari int6
3) alkalom: osztalyfonoki figyelmeztetés
4) alkalom: osztalyfonoki intd
5) alkalom: igazgatéi megrovas
55.1.  Enyhébb vagy sokadik fegyelemsértés esetén a fegyelmezd intézkedés

megtorténte eldtt figyelembe kell venni a tanulora kiszabott eléz6 fegyelmezd
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5.5.2.

intézkedéseket és a fegyelemsértés sulyat is. Ugyanazon tipust fegyelmi
vétségért egyre magasabb szintli fokozatot kell adni.

A Hazirend tobbszori megsértéséért is indithatd fegyelmi eljards, az
oktatotestulet dontése alapjan.

5.6. A 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intéezményekben a tiltott és a

hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend

részletes szabalyair6l megszegésének kdvetkezményei:

- tiltott targy esetén (amennyiben nem indul rend6rségi eljaras)

o els6 esetnél: igazgatdi intd és a gondviseld behivasa

o masodik esetnél fegyelmi eljaras indithato

- korlatozottan tiltott targy esetén

o elso esetnél: osztalyfondki intd
o masodik esetnél igazgatdi intd €és a gondviseld behivasa

o harmadik esetnél fegyelmi eljaras indithatd

6. Tiltott targyak és hasznalatban korlatozott targyak kore, valamint ezekkel
kapcsolatos szabalyok

A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény 33. § (la) és (1b) bekezdései, a

nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak

korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol szdlo

245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet, valamint a szakképzésrol sz6lo torvény

végrehajtasarol sz6l6 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet mddositasarol szold 246/2024.

(VIII.

8.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a tiltott és a hasznalataban korlatozott

targyak kore és az azokkal kapcsolatos szabalyok az alabbiak:

6.1.  Tiltott targyak, amelyek a tanuldk altal a szakképzo intézménybe nem vihetdok be:

a)

b)

a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokrdl szolo 175/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet szerinti kozbiztonsagra kilondsen veszélyes eszkdz, (ilyenek
tobbek kozott a szard és vagoeszkdzok 8 cm feletti szard és vagoél felett,
rugaskés és francia kés elobbi mérettdl fliggetleniil, dobdcsillag, parittya, cstzli,
boxer, lanccal 6sszekotott bot, gazspray, elektromos sokkold, sokkold,
l6fegyverutanzat, alkulcs, zarnyitd szerkezet)
azon targy, amelynek birtoklasa
ba) a szabalysértésekr6l, a szabalysértesi eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi I1. térvényben vagy

26



bb) a Biintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. torvénybenfoglaltak szerint

biintetendd, vagy

c) a tizennyolcadik életévét be nem toltott szemely részére nem értékesithetd

termék. (pl. dohanytermék, alkohol).

6.2. Az intézményben tanul6knak az alabbi targyak hasznalata korlatozott:

a) atelekommunikacios eszkdzok — kilondsen a mobiltelefonok —,

b) a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok (pl. fényképezégép, vided

kamera)

c) internetelérésre alkalmas okoseszktzok (pl. okoséra, tablet, laptop,)

6.3.  Tanuldk hasznalatban korlatozott targyaival kapcsolatod eljaras:

A hasznalatdban korlatozott targyak az intézménybe bevihetdk, azzal, hogy a
tanuléknak azokat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak/ kollégiumban a
foglalkozas megkezdése elott le kell adniuk, melyet a tanitasi nap/foglakozasok
végeén visszakapnak.

Az atadas az els6 orat/foglakozast tartd oktato részére torténik az déra/foglakozas
kezdetén.

A leadott targyak osztalyonként/kollégiumban csoportonként kerllnek atveételre,
és egy a tanulok nevevel ellatott rekeszeket tartalmazo tarolé dobozba helyezik
Oket, melyet a visszaadas idopontjaig az atvevé oktaté az intézmény 4altal
meghatarozott zart helyen talalhaté zarhat6 szekrénybe tesz az ora/foglalkozas
végen.

A targyakat a tanuloknak kikapcsolt allapotban kell atadni megdrzésre.

A napi atvétel osztalynévsoron kerull dokumentéalasra.

Az atadasi listat Atvevé oktato a tarold dobozba helyezi el.

A dobozba méretiik miatt el nem féré targyak atvételekor kiulén jel6lésre
keriilnek, és az osztaly tarolé dobozéaval egyiitt 6rzik azokat.

Az utols6 tanorat/foglakozast tartd oktatd a megdrzésre atvett targyakat magaval
viszi az érara/foglakozasra, és annak végén azokat visszaadja a tanulok részére.
Amennyiben a tanuld az utols6 ora/foglakozas eldtt barmely okbdl elhagyna az
intézményt (pl. betegség, rosszullét), ugy az altala leadott, de vissza nem vett

targyat elkiilonitetten meg kell drizni.
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Ezen targyak a sziilo/torvényes képviseld részére kiadhatoak, amennyiben

azokat a tanulé barmely okbo6l nem tudna atvenni.

6.4. Ellenorzéssel kapcsolatos szabalyok:

Ha arra utal6 informécié merul fel, hogy a tanuld a szabalysértési térvény vagy
a biintetd torvénykonyv szerint biintetendd tiltott targyat tart maganal (tiltott
targyak b) pontja szerinti eszkdzok), akkor arr6l az igazgatot, illetve helyetteseit
kell haladéktalanul értesiteni. Az ellendrzésre el6bbi személyek egylittesen vagy
kilon-kiilon jogosultak. El6bbi targyak birtoklasnak ellenérzése olyan modon
torténik, hogy a tanulot felszolitjak annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs
a birtokaban, mellyel egyidejlileg értesitik az altalanos renddri szervet és a
tanuld sziilgjét.

Ha arra utalo informéacié meril fel, hogy a tanulé a kézbiztonsagra kiléndsen
veszélyes eszkozt, a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesithetd terméket, vagy hasznalatban korlatozott targyat tart magéanal, akkor
arrol az igazgatot, illetve helyetteseit kell haladéktalanul értesiteni. Az
ellenérzésre el6bbi személyek egyittesen vagy kilon-kulon jogosultak.

Elobbi targyak birtoklasnak ellendrzése olyan mdédon torténik, hogy a tanulot
elsésorban felszolitjadk a targy atadasara. Amennyiben felszélitas ellenére a
targyat a tanuld nem adja at, felszolitjak annak igazolasara, hogy a tiltott vagy
hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban. Ha a tanulorol igazolast nyer,
hogy a birtokaban tartja a tiltott vagy hasznalataban korlatozott eszkozt, azt a

tanulotol megdrzésre atveszi az ellendrzést végzo személy.

6.5. A kozbiztonsagra kulondsen veszélyes eszkdz, illetve a tizennyolcadik életévét be

nem toltott személy részére nem értékesitheté termék visszaadasa:

Amennyiben annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki ezen targyakat a tanuld

sziil6jének, ha a tanulo a 18. életévét betdltotte, a tanulonak, vagy ha kétséget kizaroan

megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik

szemelynek kell visszaadni. A visszaadast az osztalyfonokok, vagy az igazgato-

helyettesek valamelyike végzi.

6.6.  Birtoklasra és hasznalatra vonatkoz6 engedély:

Pedagodgiai célbdl vagy egészségiigyi okbol alkalmilag, vagy hatarozott idére engedéllyel

a tanulé mentesiilhet a hasznalataban korlatozott targyak birtoklasi tilalma alél.
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o Az egészségiligyi okbol torténd korlatozas aloli mentesiilést, az annak alapjat
képezd orvosi diagndzissal és a Dbirtoklas/hasznalat sziikségességének
Osszefliggését bemutato, és az igényelt mentesitési idészakot is feltlintetd sziildi
kérelemre az igazgat6 engedélyezheti.

Az egészségligyi okbol torténé mentesiilésre vonatkoz0 engedély legfeljebb a
tanév végéig kérhetd/adhatd, ezt kovetden amennyiben a feltételei tovabbra is
indokoltak, Ujboli engedélykérelmet kell beadni.

A kérelemrdl irasban kell donteni. Téamogatottsaga esetén az engedélynek
tartalmaznia kell a birtoklas és a hasznalat céljat, az engedély érvényességének
id6tartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi €v), tovabba a birtokolhato targyat. Az
irasbeli engedély elobbi adatait a tanulmanyi rendszerben is rogziteni kell.

e A pedagogiai okboltorténd korlatozas aloli mentesiilésre vonatkozo engedéllyel
alkalmilag, vagy hatdrozott idére a tanuldé mentesiilhet a haszndlataban
korlatozott targyak birtoklasi tilalma alol.

Pedagogiai okbol alkalmilag amennyiben az az oktatashoz sziikséges, az oktato
mentesitheti az osztalyt vagy egy-egy tanulot a korlatozas alol. E16bbi, az oktatod
altali, alkalmi mentesités esetén, a hasznalat céljat, az engedély iddtartamat
tovabba a birtokolhat¢ targyat a tanulmanyi rendszerben régziteni kell.
A pedagogiai okbol torténd hosszabb tava, nem alkalmi mentesitésrdl, az azt
szlikségesnek tarto oktatd kezdeményezésre az igazgato dont. A kezdeményezés
tamogatasa esetén, a hasznalat céljat, az engedély idOtartamat tovabba a
birtokolhat6 targyat a tanulmanyi rendszerben régziteni kell.
A mentesitett id6szakokban a taroldo dobozt a zarhatd szekrénybdl a pedagdgiai
célzattal mentesitést kezdeményezd oktatd felveszi, és abbol a tanulok részére
az engedelyezett eszkdzeiket visszaadja. A tandra/foglakozas végén az érintett,
hasznalatukban korlatozott eszkdzO0k visszavetelre kerilnek, kivéve,
amennyiben az az érintett napon a tanulok utolsé tanoraja.
A targyak 6rzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a
szerz6désen kiviili karokozasért valo feleldsségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.
A tiltott targy Orzése soran a targyban bekodvetkezett karért a szakképzd intézmény nem

felel.
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7. Digitélis iskolai hazirend

7.1. Bevezetés

A digitalis iskolai hazirend a digitalis oktatds miikodését, az iskolai nevelés és oktatas
zavartalan megvalositasat szolgalja és a Hazirend szerves részét képezi, kotelezo
érvényll minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, oktatéra.

Az iskola torekszik intézményi szinten egységes platform hasznélatara. Az iskolai
kommunikacio, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil a KRETA
rendszert, a Kréta Digitalis Kollaboraciés Tér moduljat és az Intézményi Google
Classroom feliiletét preferdlja. Ezen rendszerek biztonsdgos hasznalata, a fellletek
sokoldali lehetdségei biztositjadk a hatékony egyiittmiikodést az oktatok, didkok és
sziilok kozott.

7.2.  Adigitélis oktatashoz sziikséges eszkzok

asztali szamitogép/laptop/tablet/okostelefon

internetelérés

mikrofon

webkamera

7.3.  Atanuld koételessége a digitalis munkarend idején:
A tanarok altal generalt Google Classroom kurzusokba valo belépés 2 napon belil az
iskola altal megadott e-mail cimmel.
Az online 6rak kodjait a trefortos didk az oktato engedélye nélkil nem adhatja ki mas
személynek, a tanitasi drakra nem csatlakozhat be olyan személy, aki nem tagja az
adott tanul6csoportnak.
A Kréta és a Google Classroom-feliiletére napi szinten tortén6 belépés.
Az oktaté altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadandé feladatok
hatariddére valo elvégzése.
Az oktato altal megjeldlt feladat beadasi hatarid6t minden tanulonak be kell tartania
és igyekeznie kell azt a legjobb tudasa szerint elkésziteni.
Online tanoran vald részvétel lehetdség szerint tantermi kornyezettel egyenértékii,
tanulasra alkalmas kdrnyezetben.
A tanar kérésére koteles bekapcsolni a webkamerajat, illetve a mikrofonjat.
Az oktatd visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a szikséges javitasok

elvégzése.
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Hibrid oktatas sordn a megjeldlt és egyeztetett tandrakon (kontaktnapokon) kotelezo a
személyes jelenlét, illetve részveétel.
A tanul6nak nyomon kell kévetnie az elektronikus naplot.
Az online 6rakon elvart a megfeleld, tanitasi idében is megszokott 61tdzék.
Az online éran is tilos az étkezés és a dohanyzas.
Amennyiben a tanuldnak technikai segitségre van sziiksége, jelzi a problémajat az
osztalyfonoknek és segitséget kérhet a rendszergazdatol.

7.4.  Atanul6 jogai
A tanuld joga, hogy a digitdlis oktatas soran lehetdsége legyen a tananyag
elsajatitasara.
Amennyiben a tanulé nem rendelkezik megfelel6 digitalis eszkdzzel (webkameraval
és mikrofonnal felszerelt digitalis eszk9z), igényelhet az iskolatol a rendelkezésre allo
eszk0zok erejeig. Az iskolai digitalis eszkdzt kizardlag tanulasi célra hasznalhatja.
A tanulo joga, hogy a digitalis oktatas soran szamot adjon tudasarol, a digitalis tanrend
alatt megfelel6 szama érdemjegyet szerezzen a f€lévi és év vegi értékeléséhez.
A digitalis oktatas soran a 45 perces online tanitasi orat legalabb 10 perces sziinet
kdveti. Amennyiben - el6zetes egyeztetés utan - 6sszevont orara kerdl sor, a masodik
Ora a szlnet idejével megrovidul.
A tanulo joga, hogy a szaktanartol rendszeres visszajelzést kapjon a munkajarol.
A tanulé a tanitasi ora idejében akkor is, ha nincs kontaktora, lehetdleg eldzetes
egyeztetes utan, kérheti a szaktanar személyes segitségét.
Az oktatasi folyamat minden résztvevdjének joga van a - napi szorgalmi id6 uténi, a
hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz6l6 - pihenéshez.

7.5.  Digitélis oktatas rendje
A digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellen6rzése
a Google Classroom alkalmazasban torténik, a tananyag elsajatitasanak tamogatasa
lehet mas platformon is.
A KRETA e-napléban kizardlag a folyamatos haladashoz szilkséges tandra cimeket és
a hazi feladatokat kdzoljiik. A tantargyi értékelések hivatalos dokumentuma a KRETA
e-naplo.

Az online tanorak valds idosavban, orarend szerint torténnek.

31



A digitalis tanrend iitemezésében épit a nappali rendszerii munkarendre. A feladatok
kiadasa valos idoben legkésobb aznap torténik, amikor a didknak a szaktanarral a
nappali munkarendl o6rarend szerinti tanoraja lenne.
Elézetes egyeztetés utan lehetdség van a tanitasi 6rakon kiviili konzultaciora (pl.
felzarkdztatas, szamonkeérés), ha az méas tanitasi 6rat nem érint.
A didk az online 6rékon koteles részt venni, amennyiben késik az 6rarol, belépéskor
irasban jelzi megjelenését.
Amennyiben a tanar kérdésére 45 perc alatt kétszer nem reagdl a tanuld, hianyzénak
tekinthetd.
Amennyiben a webkamerat és/vagy a mikrofont a tanar kérése ellenére sem kapcsolja
be a tanuld, hidnyzdonak tekinthetd.
A hianyzasokat és a késéseket az oktato a KRETA naploban a nappali munkarendben
eléirt moédon vezeti.
Az osztalyfonok jelez a tanulonak és a szillsnek a KRETA naploban, amennyiben a
tanulo nem jelenik meg a tanitasi napokon.
A hianyzast a nappali munkarendben megszokott médon (Hazirendben leirtak) jelenti
a szilo.

7.6.  Digitélis szamonkérés rendje
A szamonkéréseket egyértelmiien és idében jelzik az oktatok. A témazardt legalabb
egy héttel elore a KRETA rendszeren bejelenti az oktato.
Amennyiben a beadando6 feladatot az oktatd osztalyzattal szeretné értékelni, arrol a
tanuldkat el0zetesen tajékoztatja. Az értékelés szempontjait elore ismerteti.
A tanitasi 6ran kivili szamonkeérés csak egyedi esetben lehetséges, a tanuloval vald
elézetes egyeztetés utan.
Plagium, nem jelolt hivatkozas esetén az értékelés érdemjegye elégtelen.

7.7. Az oktatok munkavégzésenek formai, rendje:
Az oktatok a tanitdsi ordknak megfeleléen csoportokat hoznak létre a Google
Classroomon és méas, a kommunikacidra szant alkalmazasban. Minden tanul6csoport
szamara kulon csoportot kell Iétrehozni.
Az oktat6 tanitasi érdinak csoportonként legaldbb 50 %-at kontaktéra formajaban
valositja meg, a testnevelés orak ez alol kivételt képeznek.
Az oktatd jelzi a tanuldk szdmara, hogy milyen formaban valésul meg a tanitasi ora:
online 6ra vagy tananyagkuldés formajaban. Amennyiben az oktatd rendszeresen
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online orét tart, nem kell kilon jeleznie a didkoknak, csak akkor, ha a kontaktdra
elmarad.
Az oktatok térekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanit6 oktatok egyiittmiikodése.
Az oktatdbk a tananyagok feldolgozasdhoz projektfeladatokat vagy gyakorld
feladatokat vagy segédanyagokat biztositanak.

7.8.  Visszajelzések a feladatokrol:
Az oktatok a megadott hatarid6t kovetden, legkés6bbl0 munkanapon belil
visszajeleznek a beadott munkakroél, azt egyénileg szovegesen és/vagy osztalyzattal
értékelik.
A tanul6 altal kuldott képanyagokat a projektfeladat folyamatat bemutatd képeket,
videdkat az oktatok az intézmény adatvedelmi szabalyzata szerint (bizalmasan)
kezelik.
Ha ismétléd6en nem késziti el a beadandé feladatokat a tanulo, illetve nem tesz eleget
a tantargyi kovetelményeknek, a szaktanar jelez az osztalyfonoknek, aki sziikség
esetén tajékoztatja az igazgatot, aki felszolitja a tanuldt tanulmanyi kotelességeinek a
teljesitésére.

7.9. Az oktato és a diak kozotti kommunikacio
A tanitasi-tanulasi folyamattal kapcsolatos kommunikacio a Google Classroom
feliiletén valosul meg. Itt a didkoknak lehetdségilik van segitséget kérni, konzultalni.
Feltehetik a tananyaggal, feladatokkal kapcsolatos kérdéseiket az oktatoknak.
Ha a tanulo egyéni konzultaciot szeretne, ezt jelzi az oktatonak. Ebben az esetben
kétszemélyes konzultaciora kerll sor a hasznélt csatorndkon. Szilkség esetén
személyes kommunikaciora kertl sor hibrid oktatasi forma alkalmazésaval.
Elvaras a Classroom feliiletén, hogy mindig kulturaltan, mélté mdédon nyilvanuljon
meg a tanuld. Olyan lizenetet fogalmazzon meg, ami nem sértd, banto.
Amennyiben a tanulé nem késziil el az adott feladattal a kiirt hatariddig (pl.betegség
miatt), mindenképpen jelezze az oktatonak. Kodzosen beszéljgk meg a pétlas
lehetdségét az adott oktatdval.

7.10. ,,Online Netikett”
Ora kdzben csak annak legyen bekapcsolva a mikrofonja, aki beszél.
A tanuloknak egymast lenémitani tilos, képernydmegosztast kizardlag az orat tartd
szaktanar engedélyével lehet megvaldsitani.
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A tanuldk masok tanuldshoz val6 jogat semmilyen formaban nem korlatozhatjék!

A szabalyok megszegése, az online érak tudatos megzavarasa a hazirendben foglaltak

alapjan szankcionalhato.

Az 0sszes érintett beleegyezése nélkil egymasrol felvételeket késziteni, valamint

nyilvanossa tenni szigortan tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal

valé 6nrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és az oktat6é hozzajarulasa néelkil

nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket

digitalis fellletre sem toltheti fel, nem oszthatja meg.)

Ertekezletek / online 6rak hang-és képanyaganak rogzitése szigordan tilos, kizardlag

engedéllyel torténhet! Ebbe beleértendd a képernydképek készitése, telefonnal torténd

rogzitése vagy barmilyen mas formaban valé elmentése. Ennek megszegése minden

esetben igazgat6i szintii fegyelmi fokozattal jar, fliggetleniil a rogzitett tartalomtol.
7.11. Az intézmény vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrizze a rendszerben

miik6d6 csoportokat, azokra ralatasa legyen. Classroom csoport létrehozasat kovetden az

oktatd az intézményvezetot tajékoztatja a kurzuskod megadésaval.
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Zaro rendelkezések

A hézirend személyi hatlya: Kiterjed az iskolaval tanuldi jogviszonyban &llé
didkokra, és az iskolaban foglalkoztatott kbzalkalmazottakra.

A hazirend terlleti hatalya: a hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili,
tanitasi idében, illetve idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a
Pedagdgiai Program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola pedagdgusai
ellatjak a tanulok feliigyeletét. A hazirend az iskola és a kiilsé dualis gyakorlat képz6
helyek teruletére, illetve az iskola altal szervezett iskolan kivili rendezvények
teriiletére érvényes.

A hazirend hatalybalépése: a HAZIREND 2024. szeptember 2. napjan, a
tagintézményvezeté jOvahagyasaval lép hatdlyba és visszavonasig érvényes. A
feliilvizsgalt hazirend hatalybalépésével egyidejiileg érvényét veszti a 2024. év
februérjaban készitett (el6z6) hazirend.

A hézirend modositasa: a hazirend modositasara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan,
a hazirend modositasat kezdeményezheti az iskola diakonkorméanyzata, az iskola
dolgozdinak és tanuldinak nagyobb csoportja, a sziildi szervezet. A kezdeményezést
és a javasolt modositast a diakonkormanyzathoz vagy az iskola igazgat6jahoz kell
beterjeszteni. A hazirend mddositasi eljarasa megegyezik megalkotéasainak

szabélyaival.

PH.

Varsoci Karoly
igazgatd
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Az iskolai hézirendet az iskola oktatdtestlilete 2024. augusztus 28. napjan tartott lésén
megtargyalta. Aldirasommal tanusitom, hogy az oktatotestilet egyetértési jogat a hézirend

egészére vonatkozdan gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve elfogadasra javasolta.

Luczek Zsuzsa

az oktatodtestiilet képviseldje

A BMSZC Trefort Agoston Két Tanitasi Nyelvii Technikum Didkonkorméanyzata a Hazirendet

veleményezte és elfogadasra javasolta.

Budapest, 2024. augusztus 27.

Szakacs Martin

A Diakdnkormanyzat elnke
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