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Preambulum

A Hazirend iskolank bels6 jogforrasa, aminek feladata, hogy rendelkezéseivel biztositsa az alabbi
jogszabalyokban megfogalmazott tanuldi jogok és kotelességek érvényesiilését:

szakképzésrdl sz616 2019. év LXXX. torvény

a szakképzésrol szo6lo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm.
rendelet

1991.évi LXIV.tv. A gyermekek jogairdl sz6l6 New Yorkban 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérdl 15. cikk

A nemdohinyzok védelmérél ¢és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabélyairol sz6l6 2011. évi XLI. tv.

A tankdnyvpiac rendjérdl szol6 2013. évi CCXXXII. torvény

A Gyermekek Védelmérdl €s a Gyamiigyi Igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény

A Nemzeti Alaptanterv kiaddsardl, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo
243/2003. (XIIL. 17.) Korm. rendelet110/2012.(V1.4.) Korm.rendelet

A tankdnyvvé nyilvanitds, a tankOnyvtadmogatds, valamint az iskolai

tankonyvellatas rendszerérdl szolo 23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet

1. A HAZIREND

utbaigazitast ad arrdl, hogy jogsériilés vagy kotelességmulasztas esetén hogyan

torténik a jogorvoslat, illetve a felelésségre vonas

a mikodésre és a munkarendre vonatkozo szabalyokkal €s informaciokkal segit

eligazodni mindennapi cselekedeteink jogszertiségét illetden

elsésorban a tanulokra vonatkozoan rendelkezik, de a benne foglaltak betartasa

¢s betartatasa az iskola valamennyi dolgozdjanak kotelessége

A Hazirendiinkben foglaltak az alapjaul szolgalé szakképzésraol szolo 2019. év

LXXX. torvény, valamint a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol

sz616 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet vonatkozo részeivel harmonizalnak.



1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

A tanulok kotelességei

A tanulé kotelezettségeinek teljesitése, a tanulé mulasztasaval kapcsolatos

szabalyok

A tanul6 kotelessége, hogy a tanulotarsak tanuldshoz vald joganak megsértése nélkiil,
rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal képességeinek megfeleléen eleget
tegyen tanulmanyi €s vizsgakotelezettségének.

A tanulonak a tandrdhoz sziikséges valamennyi felszereléssel rendelkeznie kell. A tanuld
tandrai munkéja érdemjeggyel mindsithetd. Az érdemjegy megallapitasanal figyelembe
vehetd, hogy a tanuld a felszerelés hidnya miatt a tanorai feladatait nem tudja a tantervi
kovetelményeknek megfelelden elvégezni. A tandrahoz nem kapcsolodd mas targgyal
valo foglalkozas fegyelmezd intézkedést vonhat maga utan. Az oda nem ill6 targyakat a
szaktanar elveheti. Az elvett targyat a tanora végén, kiilondsen indokolt esetben a napi
tanitas végét kovetden a tanuldnak, sziikség esetén a sziildnek vissza kell adni. Kiilondsen
indokolt minden olyan eset, amikor a tanul6 az adott tdrggyal a tobbi tanulo testi épségét
vagy kiegyensulyozott lelkiallapotat veszélyezteti. Az ilyen eseteket az iigyeletes
igazgatohelyettesnek haladéktalanul jelenteni kell, aki az {igy tovabbi vitelét sajat
hataskorbe vonhatja. A visszaélés sulyossagatol fiiggden fegyelmi eljaras vagy feljelentés
kezdeményezhetd.

A tanuld kizardlag tanari engedéllyel haszndlhatja a mobiltelefonjat és egyéb
elektronikus eszkozeit a tanoran. Ebben az esetben fegyelmezd intézkedés nem indithato
ellene. Az 6ra kdzben engedély nélkiil hasznalt késziiléket azonban a tanulénak a
szaktanar kérésére at kell adnia. A késziiléket az 6ra végén visszakapja. Amennyiben a
tanév soran egymast kdvetden 3 vagy annal tobb alkalommal kell a tanul6 elektronikus
késziilékét engedély nélkiili o6rai hasznédlat miatt elvenni, akkor az osztalyfonok
javaslatara az iskola igazgatdja annak iskoldba torténé behozatalat megtilthatja. Ebben
az esetben az elektronikus késziiléket az iskolaba érkezéskor a portan le kell adni, és azt
a tanitasi 1d6 végén tavozaskor lehet atvenni. A portan a leadott késziilékek Orzésérol
gondoskodni kell. Rendszeres visszaélés esetén fegyelmi eljaras kezdeményezheto.

A tanitdsi ordkon ételt fogyasztani nem szabad. Tanari engedéllyel indokolt esetben
folyadék fogyaszthatd. A szabaly megszegése fegyelmezd intézkedést vonhat maga utan.
A konyvtarban, a szaktantermekben, a szamitogép-termekben, a tornateremben és hozza

kapcsolodo helyiségekben étel, ital fogyasztasa tilos.



1.5.
1.6.

1.7.

1.7.

1.

1.7.2.
1.8.

1.9.

1.9.1.

1.9.2.

A hazi feladat az iskoldban tanultak elmélyitését és a tandrara valo felkésziilést szolgalja.
A tanuld személyes holmijara, értékes targyaira személyes feleldsséggel, fokozott
gonddal koteles iigyelni. Nagy értékli ékszer, mobiltelefon, szorakoztatd elektronikai
késziilék csak sajat felel0sségre hozhaté az iskoldba. MegOrzésiikre nincs mod.
Elvesztésiik, ellopasuk esetén az iskola felé kartéritési igénnyel élni nem lehet. Az iskola
nem kotelezhetd nyomozati eljaras lefolytatasara.

A tanulonak tanoran és a valasztott foglalkozédsokon pontosan kell megjelenni. Az
elektronikus napléban regisztralni kell a késdket ¢és a késés idOtartamat. A késés
mindsitése (indokolt, indokolatlan) a késés koriilményeinek, gyakorisaganak figyelembe
vételével az osztalyfonok feladata és feleldssége. A tomegkdzlekedésbdl fakado késések
igazolasanal az osztalyfénoknek mérlegelési jogkore van. A kozlekedési vallalatok altal
kiadott igazolés elfogadasardl az osztalyfonok dont a koriilményeket figyelembe véve.
Amikor egy tanuld esetében az egymast kovetd indokolatlan késések iddtartama
Osszeadva eléri a 45 percet, akkor a szoban forgd késéseket egy igazolatlan oranak kell
tekinteni. Ez azonban nem jelenti a tovabbi késések figyelmen kiviil hagyasat.

Az elkésd tanuld nem zarhato ki a tanorarol, foglalkozasrol.

A tanulé hianyzasa esetén a sziilo feladata irasban értesiteni még az adott napon az

osztalyfonokot. Ez érvényes a tanitas nélkiili munkanapra is.

A hianyzast a Kréta rendszerben Kkell igazolni a sziikséges dokumentum
feltoltésével.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell:

e az orvos nevét, kodjat,

e arendeld nevét,

e az orvos alairasat,

e akiallitas datumat.

e a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos iddtartamat

Betegséget a sziil0 is igazolhat tanévenként 3 alkalommal, alkalmanként maximum
5 tanitasi napot. Az igazolas a honlapon megtalalhato sziil6i nyilatkozat kitoltésével
torténik. Szakképzd évfolyam esetén a nagykoru tanuld sajat maga igazolhatja

hidnyzasat.



1.9.3.

1.94.

1.9.5.

1.9.6.
1.9.7.

Az igazolast, barmilyen tipusu, a hidnyzast kovetd elsé osztalyfonoki oraig kell
feltolteni a Kréta rendszerbe. Ennek hidnyaban a mulasztas igazolatlan.
Igazolasnak tekintendd a sziild vagy egy hivatalos szerv, egyesiilet eldzetes, a
Krétaba feltoltott kérelme is, amennyiben a kérelmet az osztalyfondk elfogadta.
Ennek mértéke maximum 3 nap lehet.

A sziil§ eldzetes kérelme alapjan, igazgatdi engedéllyel igazolhatok a harom napot
meghaladdé hidnyzasok is, sportverseny, sitdbor, kiilfoldi Ut stb. Ezt legalabb 10
munkanappal a tervezett hianyzas el6tt be kell nyujtani az osztalyfonok
jovahagyasaval ellatva a Titkarsagra.

Az iskola éltal szervezett programon valo részvétel igazolt tavollétnek mindsiil.
Szabalytalan igazolds esetén az osztalyfonok a kovetkezd osztalyfénoki oOrdig
haladékot ad a megfelelé igazolas bemutatdsara. Ennek elmaradésa esetén a

hianyzas igazolatlan.

1.10. Az indokolatlan késések és igazolatlan orak kovetkezményei

1.10.1.

1.10.2.

Az indokolatlan késések szamatol fiiggden a kovetkezo fegyelmezo intézkedésekre
keriil sor:

o 5. késés — osztalyfonoki figyelmeztetd
e 10. késés — osztalyfénoki intd

o 20. késés —igazgatoi intd

o 30. késés — igazgatdi megrovas

Az igazolatlan 6rak szamatol fiiggden a kovetkezd intézkedéseket foganatositjuk:

Tankoteles koru tanul6 esetében

e 1. igazolatlan ora: irasbeli értesités a torvényes képviseld ¢és a tankoteles tanulod
kollégiumi elhelyezése esetén - ha a kollégium nem a szakképz6 intézménnyel
kozos igazgatasu intézmény - a kollégium részére az igazolatlan mulasztasrol és

annak jogkovetkezményeirdl
e ismételt mulasztas esetén a gyermekjoléti szolgalat értesitése €s a torvényes
képviseloe.

e 5.igazolatlan ora utan: osztalyfénoki intd



10. igazolatlan Ora utan: igazgatoi intd, valamint az igazgato értesiti a tanuld
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedd tanulé esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tanuld kivételével - a csalad- és gyermekjoléti szolgélatot és a

torvényes képviselot.
20. igazolatlan 6ra: fegyelmi eljaras kezdeményezése

25. igazolatlan ora: Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben
eléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankoteles
tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosdgot és a

torvényes képviselot.

30. igazolatlan ora: Ha a tankoételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben
eléri a harminc foglalkozast, az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosdgot - a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tankoteles tanuld kivételével -, valamint ismételten tdjékoztatja a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanuld torvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tankoteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot és a

torvényes képviselot.

Nem tankoteles tanulo esetén:

5. igazolatlan o6ra utan: osztalyfénoki intd,

10. igazolatlan Ora: igazgatoi intd, a tdrvényes képviseld és kollégiumi
elhelyezése esetén a kollégium értesitése az igazolatlan mulasztasrol és annak
jogkovetkezményeirdl. Az igazgatd értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot és a torvényes képviseldt az igazolatlan

mulasztasrol és annak jogkdvetkezményeirdl
20. igazolatlan ora: a sziild értesitése, amely a fegyelmi eljaras meginditasaval
megtorténik

31. igazolatlan 6ra: a tanuloi jogviszony megsziintetése, a jogszabalyi feltétel
teljesiilése esetén. A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti

a tanul6t és gondviseldjét



1.10.3.

1.10.3.1.

A hidnyzésok az osztalyozhatdsagot is befolyasoljak.

Ha a tanulonak - az ideiglenes vendégtanul6i jogviszony iddtartamanak kivételével
- egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a
kétszazbdtven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc
szazalékat meghaladja, €s emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem
volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha
az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozd vizsgat tegyen. Az oktatoi
testlilet az osztalyoz6 vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a husz foglalkozést, ¢és a
szakképzd intézmény eleget tett a szakképzésrdl szo616 torvény végrehajtasarol
szolo 12/2020. (I.7.) Korm. rendelet 163. §-ban meghatdrozott értesitési
kotelezettségének.

Ha a tanul6 mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd,

akkor a tanuldnak félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

1.11. A tanuld tevékenységének, munkajanak pedagogiai értékelésével kapcsolatos
szabalyok

1.11.1.

1.11.2.

Tanulmanyok alatti vizsgak:

e osztalyoz6 vizsga

® javitd vizsga

e kiilonbozeti vizsga,

® potld vizsga

Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés modja, ideje

e Az a tanuld, aki a hidnyzdsai miatt nem osztdlyozhato, de a nevelGtestiilet
engedélyezte szdmara az osztalyozo vizsga letételét, az elsd félévben a félévi
osztalyoz6 értekezletet kdvetd héten, a tanév végén az €év végi osztalyozo
értekezletet kovetd héten vizsgazhat. Végzds tanuld esetén az igazgatd jeloli ki
az osztalyozdvizsga idOpontjat.

e A magantanulok osztalyoz6 vizsgajara az elsd félévben januar harmadik hete és
februar elsd hete kozott, a masodik félévben junius els6 hetében kertil sor.

e Elore hozott érettségi vizsga esetén, amennyiben az a vizsga letételéhez
szlikséges, a tanuld (gondviseld kiskoru tanulo esetén) kérvényezi az igazgatd

altal eldirt Girlapon az osztalyozd vizsgat.



e Amennyiben a tanuld engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargy
tanulmanyi kovetelményének egy tanévben, vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt
tegyen eleget. a 20/2012 EMMI rendelt 64.§ 2.b pontjdnak megfelelden,
osztalyoz6 vizsgat kell tennie. A vizsgara az iskola igazgat6jahoz benyujtott
kérvénnyel kell jelentkezni. A kérvény beérkezésétdl szamitott 3 honapon beliil,
a torvényi eldirasoknak megfelelden, az iskola megszervezi a vizsgat. A vizsga
id6épontjardl a vizsgazo, valamint gondviseldje irdsban értesiil. A vizsgara eldirt
anyagot a szaktanar hatarozza meg a helyi tanterv alapjan, €s errdl a vizsgazé
legkésobb a vizsga eldtt 3 héttel értesitést kap.

e Az osztilyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

megegyeznek a Helyi tantervben leirt kovetelményekkel.

2.  Tanuléi jogok
2.1. A tanuldi joggyakorlas kezdete

e A beiratds napjatol megilleti a tanulét a nyari iskolai rendezvényen vald
részvétel és a didkigazolvany igénylésének joga.
e C(Csak az elsd tanév megkezdését kovetden illetik meg:
o aszocialis jogok (kedvezményes étkeztetés),
o az iskolai diakonkormanyzatba valé valasztdjog, illetve a valaszthatosag
joga. A biztonsaghoz valo6 jog megvalosulasanak modja a baleset megeldzési

tevékenység

2.1.1.  Tanitasi id6 alatt az intézményt engedé€ly nélkiil elhagyni tilos. A tilalmat megszegd
tanul6 igazgat6di megrovasban részesiilhet.

A 18 év feletti didkok az 5. ora utani sziinet idejére kimehetnek az intézménybdl. Ennek
feltétele az iskola altal kiallitott arcképes igazolvany felmutatasa. Az igazolvanyt a kint
tartozkodas alatt jol lathato helyen kell viselni.

2.1.2. A tanitasi id0 alatt kilépés csak az osztalyfénok vagy tavollétében az iigyeletes
igazgatohelyettes altal kiallitott engedéllyel lehetséges. Ezt az engedélyt a portasnak
kell leadni.

2.1.3.  Kilépési engedély a sziild altal megirt vagy ellenjegyzett kikérd alapjan, valamint
varatlan rosszullét esetén adhato ki. Utdbbi esetben az engedély kiallitasa eldtt a
sziilot telefonon értesiteni kell. Rendkiviili eseményt kivéve a sziild telefonon
keresztiil érkezd kérésére kilépési engedély nem adhato ki.



2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.7.1.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.
2.1.12.

2.1.13.

Az intézménnyel jogviszonyban nem all6 személyek személyi igazolvanyuk
bemutatdsa utan az altaluk meglatogatni kivant személy kiséretében Iéphetnek be az
intézménybe. A belépés és a tdvozas iddpontjat a portés regisztralja.

A didkok iskolai rendezvényre vendéget csak tandri engedéllyel hozhatnak. A
vendég/vendégek nevét a portan-tanari aldirdssal ellatva elézetesen le kell adni.

A testi épséget veszélyeztetd targyak behozatala tilos. Visszaélés esetén az ilyen
targyakat birtokosuk koteles megdrzésre atadni, és azt csak a sziild kezébe lehet
visszaadni. A visszaélés sulyossagatol fiiggden az iskola fegyelmi eljarast vagy
feljelentést kezdeményezhet.

Minden tanév elsd tanitasi napjan az iskola dsszes tanuloja tliz- és munkavédelmi
oktatasban részesiil. Az oktatdson vald részvételt a tanulod aldirdsaval igazolja,
hidnyzasa esetén potolni koteles.

Az osztalyfonok altal meghirdetett potoktatds indokolatlan elmulasztasa fegyelmezd
intézkedést, osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan. Az oktatason értesiilnek a
tanulok vészhelyzet esetén (tliz- bombariado stb.) betartandd menekiilési utvonalakrol
is. Az iskolai tliz- és bombariadot szaggatott csengetés utan a hangosbemondo jelzi.
Riad¢ esetén a didkok fegyelmezetten, az erre vonatkozo utasitas szerint hagyjak el az
épiileteket.

Az iskola teriiletén a munka- és balesetvédelmi szabdlyok betartdsa kotelezo.
Elmulasztasuk fegyelmezd intézkedést, illetve fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

A balesetek megeldzése érdekében, kiillonosen a folyoson és a 1épcson keriilendd a
sajat és a tarsak testi épségét veszélyeztetetd viselkedés.

Testnevelés és mithelygyakorlat 6ran — balesetveszélyességiik miatt — az ¢kszereket
le kell venni, ellenkezd esetben a szaktanari figyelmeztetés utdn a tanodrai
tevékenységben a tanuldé nem vehet részt. Ez igazolatlan tavollétnek mindsiil.
Tanari feliigyelet nélkiil sziinetekben sporttevékenység nem folytathato.
Amennyiben az udvaron 1évé sportpalyan szervezett sporttevékenység zajlik
(testnevelés ora, labdartigdo mérkozés stb.), a palyan atjarni mindenki szamara tilos.
A tilalom megszegésébdl adodo baleset fegyelmezd intézkedést vonhat maga utan.
Az iskoldban torténd balesetekrdl az iligyeletes igazgatohelyettest minden esetben
tajékoztatni kell. Ez a balesetet szenvedett személy, akadalyoztatdsa esetén a
jelenlévo szaktanar vagy az altala megbizott tanul6 kotelessége.
e A balesetekrdl a szemtantk elmondasa alapjan a szaktanarnak minden esetben
jegyzokonyvet kell felvennie, és azt az ligyeletes igazgatohelyettesnek atadni.
e A balesetet szenvedett személy kiséretérdl az ligyeletes igazgatohelyettes

rendelkezik.
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e Sulyos esetben azonnal ment6t kell hivni, €s amennyiben a tanulonak orvosi
vagy korhazi ellatasra van sziiksége, a balesetnél jelenlévd felnétt koteles a
sériiltet elkisérni.

e A balesetrdl az ligyeletes igazgatohelyettes minden esetben értesiti a sziildt.

e Konnyebb sériilések esetén a portan taldlhato elsdsegély dobozbol kotszer

kérheto.

2.2. A testi, lelki, mentalis egészségfejlesztés tiszta kornyezethez, rendszeres
egészségiigyi feliigyelethez, ellatashoz valo jog, sportolas, étkezési lehetoség
biztositasa

22.1. Az intézmény terililetén és annak 5 méteres korzetén belill a dohanyzas tilos. A
dohédnyzasra vonatkozo tilalmak megszegdje igazgatdi intében részesiil, fegyelmi
eljaras kezdeményezhetd ellene és pénzbirsag szabhato ki ra.

1. Dohanyzasnak mindsiil minden olyan termék hasznalata, amelyre a 1999.
évi XLII. torvény tilt6 rendelkezést allapit meg.
2.

2.2.2. A szilinetet a didkok a szdmitastechnikai és az elektronikai, gépészeti gyakorlati
termek kivételével a tantermekben bent, egyéb termeknél a folyoson vagy az
udvaron tolthetik. A tliz- és balesetvédelmi szabalyok betartasa a sziinetekben is
kotelezd, és balesetrdl vagy barmilyen rendkiviili eseményrdl a legkdzelebbi
dolgozot értesiteni kell.

2.2.3.  Sportolasi lehetdséget az intézmény délutanonként biztosit. A lehetdségekrdl a
tanulok a tornaterem melletti hirdet6tablarol értesiilhetnek.

2.24.  Etkezési lehetdségek intézményiinkben:
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2.24.1.

2.2.4.2.

2.2.4.3.

2.2.44.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

11:30 és 14:35 6ra kozott ebédjegy ellenében lehet az ebédet kikérni, amelyet legkésébb
15:00 oraig kell elfogyasztani.

A befizetés (potbefizetés) idopontjai az ebédldben és az iskola honlapjan olvashatok.
A mar megrendelt ebédet visszamondani vagy atiitemezni egy nappal korabban a
gazdasagi ligyintézonél lehet.

Az intézményben mikodd biifé tovabbi étkezési lehetséget jelent. A biifé
szolgaltatasait tanitasi ora ideje alatt csak azok a didkok vehetik igénybe, akiknek nincs
tanorajuk. Ellenkezd esetben az ligyeletes igazgatohelyettes fegyelmezo intézkedést
foganatosithat.

A tantargyvalasztas joganak biztositasa (valaszthato tantargyak)

A tanuldi részvétel szempontjabol a tanitdsi ora lehet kotelezd, kotelezden
valasztando ¢és szabadon valaszthat6 tanitasi ora.

Ha a tanulot — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitasi Orara, a tanitasi év
végéig, vagy, ha az a tanitasi év vége eldtt befejezddik, az utolsod tanitasi ora
befejezéséig koteles azon részt venni.

A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a
kotelezd tanitasi orat.

A tanuldnak vagy kiskoru tanuld esetén a sziilonek irasban kell bejelentenie, ha a
tanul6 a kovetkezd tanitasi évben mar nem kivéan részt venni a szabadon valasztott
tanitasi oran, tovabba azt is, ha jelentkezni kivan a szabadon vélasztott tanitasi orara.
Az intézmény minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntarté jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tajékoztatdt azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok
valaszthatnak, tajékoztatast ad tovabba arrdl, mely tantargyak készitenek fel az emelt
szintli érettségire.

Az ¢érintett tanuloknak minden év majus 20-ig kell donteni a szabadon valasztott
tanitasi orak felvételérdl, és ezzel értelemszeriien az emelt szintii érettségi vizsgara
torténd felkészitésrol.

A jelentkezés maodja: az iskola altal rendszeresitett jelentkezési lapokat a tanuldk az
osztalyfénoktdl megkapjak €s a megadott hatariddig vissza kell juttatnia hozza.

A szabadon valasztott tanorak (pl. emelt szintli orak, szakkorok) modositasara
tanévente kétszer van lehetéség. Ehhez a sziildnek/nagykoru didknak az iskola

igazgatdjahoz a honlapon talalhatd formanyomtatvanyon kérvényt kell benytjtani,
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amit legkésobb az elsé félévben oktober 20., a masodik félévben januar 31. napjaig
a Titkarsadgon le kell adni.

2.3.9. Intézményiinkben az angol nyelv tanuldsa biztositott. Igény szerint az altalanos
iskoldban tanult német nyelv tanulasa folytathato. Szintfelmérd alapjan a tanuld
tudasanak megfeleld nivocsoportban folytathatja tanulmanyait.

2.3.10. Csoportbontott tantargyaknal csoportvaltasra indokolt esetben, irasbeli sziil6i
kérvény alapjan, az év végi eredményeknek, szintfelméroknek megfeleléen két
tanév kozott keriilhet sor. Rendkiviili esetben a sziild irasbeli kérésére, a félévkor
torténd csoportvaltast az igazgatd megbizasa alapjan az illetékes igazgatdhelyettes
engedélyezheti. A szaktanar altal javasolt év végi csoportvaltas elleni fellebbezés
esetén fliggetlen, bels6 vizsgabizottsag eldtt kell a tanulonak tudasarél szamot adnia.
Ebben az esetben a bizottsag hozza meg a végso dontést.

2.3.11. Masodik idegen nyelv a tanulmanyok elkezdését kovetd tanévtdl valaszthato.
Megfeleld 1étszam esetén indithaté el az ilyen nyelvi csoport. Jelentkezni az
intézmény altal rendszeresitett jelentkezési lapon lehet minden év majus 20-ig. Az
értékelés és a mindsités, a mulasztads, tovabba a magasabb évfolyamba Iépés
tekintetében ezt az orat is gy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi orat.

2.3.12. Az iskolavezetés szeptember 25-ig az elézetes igényekre alapozva nyilvanossagra
hozza a vélaszthatd szakkoroket €s a jelentkezési hataridoket.

2.4. A tanul6 véleményezési joganak megvaldsulasa

A tanuldnak joga van véleményt nyilvanitani az 6t érintd minden kérdésrdl, tiszteletben
tartva az €rintettek emberi méltdsagat €s személyiségi jogait, nem zavarva a tobbi tanulo
tanulashoz valo jogat. A véleménynyilvanitas idopontjat kolcsonds megegyezés alapjan
az ¢érintett személyek hatarozzdk meg. Segitségért — igény esetén — a mindenkori
panaszkezeléssel megbizott vezetdhoz lehet fordulni. Kivéanatosnak tartjuk, hogy a
konfliktusok ott rendezddjenek, ahol kialakultak, de ha a kozvetleniil érintett diaktars
vagy tandr kozott a konfliktust nem sikeriilt megoldani, az osztalyfénokhoz, az osztaly
Didkonkorményzati Képviseldjéhez, az iskolai Didkdonkormanyzathoz vagy mads
illetékeshez lehet fordulni.

Az irasbeli beadvanyra a megkeresett forumok vagy személyek a jogszabalyban

megallapitott 15 napon beliil kitelesek irasban érdemi valaszt adni.
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2.5.

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.5.5.

2.5.6.

2.5.7.

2.5.8.

2.5.9.

A tanulodk és a sziilok tajékozodashoz valo joga

A Hézirend tartalmazza az iskolai ¢élettel kapcsolatos legfontosabb informéciokat.
Ertelmezéséhez a diak a Zoldbarack taborban, illetve a tanév elsé osztalyfénoki
ordjan, a sziild pedig mar a beiratkozast kovetd sziiloi értekezleten az intézménytdl
segitséget is kap. A sziild és a didk aldirasaval igazolja, hogy a Hazirendben
foglaltakat tudomasul vette. A hazirend eldirdsai nyilvanosak. A Héazirend egy-egy

példanya megtekinthetd az iskola honlapjan (www.trefort.eu), valamint a

konyvtarban, illetve a tanériban.

A tandran szerzett érdemjegyérdl a didk jogosult a tanordn tajékoztatast kapni. Az
érdemjegyet a tanar az érdemjegy adasat kovetd hét pénteki napjaig koteles az e-
napléba beirni.

A szil6 félévkor minden targybol irdsos tdjékoztatast kap. Hairomnegyedévkor az e-
naplon keresztiil a szaktanar értesiti a bukésra 4llo tanulok sziileit.

Evente két alkalommal fogadonapot és sziil6i értekezletet tartunk. Ezek idépontjarol
az osztalyfonok egy héttel eldre irasban értesiti a sziiloket.

A tanév helyi rendjérdl a tanévkezdéskor, az elsd sziil6i értekezleten tdjékoztatjuk a
szliloket. Az aktudlis események rendjét egy honappal elére meghatarozzuk, arrél az
osztalyfonok tajékoztatja a tanuldkat, az 6 feladatuk ezen informécidkat a sziilok felé
tovabbitani. Az elére nem tervezett valtozasokrol lehetség szerint a megeldzo
tanitasi nap végéig értesitjiik az érintett osztalyokat.

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban &ll6 didkok tanulmanyi eldmenetele,
hianyzésa, az 6ket érintd események rogzitése elektronikus naploban torténik. A
hozzaférést a gondviseld részére elektronikus uton e-mailben eljuttatott koddal
biztositjuk. Felmeriilé probléma (elfelejtett jelszo, nem tud belépni stb.) esetén, az
iskolai honlapon is szerepld e-mail cimre kell {izenetet kiildeni.

A tanul6 félévi osztalyzatairdl az iskola az iskolai elektronikus naplo alkalmazésa
esetén is koteles az az osztalyfonok aldirasaval és az iskola korbélyegzdjének
lenyomatéval ellatott irasbeli tajékoztatast adni.

Ha a tantargy oktatdsa félévkor fejezddik be, a tanuld osztilyzatit az év végi
bizonyitvanyban is fel kell tiintetni.

Ha az iskola nagykort tanuldja 6nallo jovedelemmel nem rendelkezik €s a sziil6jével

kozos haztartasban ¢él, a tanuldi jogviszony megszlinésével, a tanulmanyi
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kotelezettségek teljesitésével €s a fizetési kotelezettséggel jard iskolai dontésekrol a
sziilo értesitést kap.

2.6. A tanulok kozosségei, a diadkonkormanyzat

2.6.1.  Javaslattétel, kérdezés, érdekképviselet joga a tanuld részvétele az érdekeit érintd
dontések meghozataldban

A tanulok torvényben biztositott joga érdekeik képviseletére osztaly- €s iskolai szinti
diakonkormanyzat Iétrehozasa. Ennek iskolai szintli szervezete az iskolai diakbizottsag,
osztalyszintli szervezete az osztaly-didkbizottsag. Az iskolai didkbizottsag tagjait az
osztalyok delegaljak, a tisztségviseloket maguk kozil valasztjdk az évente
megrendezésre keriild Didkkozgytilésen.
Az osztaly- és az iskolai didkénkormanyzat feleléseinek feladatait a DOK Szervezeti
¢s Miikodési Szabdlyzata tartalmazza.
Az iskolai didkbizottsag rendszeresen iilésezik. A didkonkormanyzat tevékenysége a
tanulokat érint6 valamennyi kérdésre kiterjed.
A tanulok egyéni joga a didkkozgytilés nyilvanossagat felhasznalni kozérdeki javaslat
el6terjesztésére.
A tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdésekben a didkdnkormanyzatnak
véleményezési joga €s kotelezettsége van. Az iskolavezetés minden olyan dontés eldtt,
ami legalabb egy adott osztaly tanuloit vagy legalabb 35 fot érint, kiteles véleményt
kérni a didkdnkormanyzattol.
A tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdésekben a Sziildi Szervezet tijékoztatast
kérhet az iskola igazgatojatol, és képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet az e korbe
tartozo tigyek targyaldsakor a neveldtestiileti értekezleten.
Az Nktv. 48.§ 1. bekezdésének megfeleléen a demokracidra, kozéleti feleldsségre
nevelés érdekében igény esetén a tanulok az illetékes igazgatohelyettesnél
kezdeményezhetik didkkor inditasat. A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak — a
neveldtestiilet véleményének meghallgatasaval, sajat kozosségi életiik tervezésében,
szervezésében, valamint tisztségviseldik megvalasztasaval jogosultak képviseltetni
magukat a didkdnkormanyzatban.
Az illetékes munkakozosség segiti a diakkordket, az intézmény lehetdség szerint
helyiséget biztosit szamukra; felkérhetnek patronal6 tanart €s palyazhatnak.

A tanulok nagyobb csoportja alatt legalabb egy osztalynyi diak értendo.
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2.7.

2.7.1.

2.7.2.

Tamogatasok igénybevételének joga, téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére
vonatkozo rendelkezések

Kedvezményes étkezésre jogosultsag
A kedvezményes étkezésre jogosultsagot a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szabalyozza.
A téritési dij a fenntartd rendelete altal meghatarozott mindenkori a téritési dij.
(5) Gyermekétkeztetés esetén
a) harom- és tobbgyermekes csalddtagokndl gyermekenként az intézményi
téritési dij 50 %-at
b) tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, tanuld utan az intézményi téritési
dij 50 %-at
c) rendszeres gyermekvédelmi tadmogatisban  részesiildé  csaladoknal
gyermekenként az intézményi téritési dij 50%-at
(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
(7) A gyermek lakohelye szerint illetékes dnkormanyzat, illetve — ha a gyermek
kozoktatasi intézményben részesiil étkezésben — a nevelési-oktatasi intézmény
vezetdje — a fenntartd altal megallapitott szabalyok keretei kozott - a gyermek
egyéni raszorultsdga alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat
meg.”
Az ingyenes tankdnyvre valo jogosultsag
Az ingyenes tankonyvre jogosultsag a 2013. évi CCXXXII. torvény a tankonyvpiac
rendjérdl alapjan valosul meg.
Az idézett torvény 5 § (4) a-e pontjai alapjan
Az iskolai tankonyvrendelésnek biztositania kell, hogy — az iskolatol torténd
tankonyv —kolcsonzés, napkoziben, tanuldszobaban elhelyezett tankonyvek
igénybevétele, hasznalt tankonyvek biztositasa, illetleg tankdnyvek megvasarlasahoz
nyujtott pénzbeli tamogatas utjan.
— a nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevé minden olyan tanul6 részére, aki
a) tartdsan beteg
b) aszakértdi bizottsadg szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi,
értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa

esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
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2.7.3.

pszichés  fejlédési  zavarral (stlyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd
¢) harom vagy tobbgyermekes csalddban ¢l0, tovabba egyediil allo sziilo altal
nevelt,
d) nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult
e) rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiild tanulok részére a
tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre (normativ kedvezmények).”
Az intézmény a sziilokhoz az osztalyfonokokon keresztiil eljuttatja a sziikséges
nyomtatvanyokat és a jogosultsagot igazold dokumentumok leaddsi helyérdl és
hatéridejérdl tajékoztatja az érintetteket.
A hatarid6 elmulasztasa jogveszto.
A kovetkezd tanév taneszkozeinek ¢és tankonyveinek listajat, valamint a
koltségesokkentés lehetdségeit a tanév végéig az intézmény a sziilok tudomasara
hozza.
A nem alanyi jogon jard tankOnyvtamogatasra vonatkozo igényt is az iskola altal
rendszeresitett igényl6lapon, annak II. pontjat kitoltve lehet benyljtani abban az
estben, ha a tanul6 csalddjaban az egy fore jutd jovedelem Osszege nem haladja meg a
kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) masfélszeresét. Az igénylélaphoz csatolni
kell a csalad egy fore jutd jovedelmének megallapitasarol szolo igazolast. A 1L
pontban beterjesztett igényeket a rdszorultsag mértékét, a tandrai €s tandran kiviili
tevékenységekhez valo viszonyulast alapul véve az iskolavezetés biralja el, kikérve az
osztalyfonok, gyermekvédelmi feladatok koordinalasaval megbizott munkatars és a
DOK véleményét.
Kedvez6 elbirdlas esetén a tanuld a tankonyveket az adott tanévben az iskola
konyvtarabol kolcsondzheti.
A tankdnyvkolesonzés szabalyozésa
A fél évig vagy 1 évig tanitott tantargyak tankdnyvei kdlcsondzhetdek sziikség szerint
fél- vagy egy évre.
A kolcsonzési feltételek a példanyszam €s a kolcsonzési 1d06 kivételével megegyeznek
az egy¢éb konyvtari dokumentumokra vonatkozo6 szabalyokkal.
Megrongalodas vagy elvesztés esetén ugyanolyan, legfrissebb kiadast j példannyal

potolandd. (Bizonyos esetekben a mindenkori napi ar kétszeresét kell fizetni.)
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A kartérités mérséklését vagy elengedését kizarolagosan ,,vis major” esetén az
igazgat6 engedélyezheti.

2.8. A Kkiilonféle foglalkozasokon (szakkori-, gyakorlati foglalkozasokon) eléallitott
produktumokat az intézmény, a nalunk tanuldi jogviszonyban lévoktol jogutodként
megszerzi.

A jogutddlas létrejotte nem fiigg attol, hogy az elddllitds, elkészités kotelezd
foglalkozas, vagy egyéb foglakozas keretében tortént.
Ha a jogutdd a targyi eszkozt, vagy szellemi terméket harmadik félnél hasznositja a
tanulot dijazas illeti meg.
Ha a tanul6 — tanari segitséggel — de egyediil készitette el a hasznositasra keriild eszkozt,
vagy szellemi terméket, akkor a megallapodast vele kell megkotni.
Ha tanulocsoport vagy osztaly kozos teljesitményérol van sz6, akkor a megallapodasnal
figyelembe kell venni ezt a koriilményt. Az intézmény ajanlatat az érdekelt tanulok
egyszerl tobbségének kell elfogadnia, a megéllapodas csak ekkor érvényes.
A megallapodasban a dijazast tigy kell megallapitani, hogy szamolni kell

e a hasznositas pénziigyi bevételével

e az intézmény anyag ¢s energia koltségeivel

e az ¢16 munka raforditassal

e ¢saz egyéb mikddési koltséggel.
Ha a kalkulacio eredménye veszteség, az intézmény a tanuldi teljesitményt a tanulok
szamara biztositott jutalmazasi keretbdl, az ott kialakult szabalyok szerint biztositja.

2.9. Téritési dij, tandij, vizsgadij befizetése és visszafizetése a gazdasagi osztalyon, a
hazipénztarban torténik.

a) A tanuloi étkezésre beszedett téritési dij lemondas esetén (1 nappal az
igénybevétel elott) a kovetkezd honapban jovairasra keriil. Amennyiben
nincs befizetés a kovetkezd honapra, visszatéritésre kertil.

b) Tandijat és vizsgadijat nem téritiink vissza.

2.10. A tanulé jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.
3. A tanérai és egyéb foglalkozasok rendje

3.1. Az intézményi helyiségek, eszkozok hasznalati rendje

Az iskola felszerelését védeni, azokat kulturaltan és szakszertien hasznalni mindenkinek

kotelessége. Karokozas esetén a jogszabalyokban meghatdrozott mértékben, a
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karokozas gondatlan vagy szédndékos jellegétdl fliggben, kartéritési feleldsséggel
tartozik a didk, illetve sziildje. A kozos tulajdont védeni, épségben megdrizni,
berendezéseit szakszerlien hasznélni, mindenki kotelessége és kozos feleldssége.

Az anyagi felelosséggel atvett, kolcsonzott iskolai eszkozok, targyak (konyvtari
konyvek, sporteszkdzok) épségéért, rendeltetésszeri hasznalataért a hasznalo felel.

Az iskolaban 24 6ras portaszolgalat miikodik. Tanitasi napokon feliigyeletet 7.00 6ratol
biztositunk. Az iskola tanuldi szdmara az iskola helyiségei csak tanari feliigyelettel este
18.30 6raig hasznalhatok. 18.30 ora utan csak igazgatoi engedéllyel lehet rendezvényt
tartani. A nyitvatartasi id0 alatt az iskola diakjai a tanitas befejezését kovetden, az iskola
szervezésében vagy kozremiikodésével folyo foglalkozasokon vehetnek részt. (szakkor,
sportversenyek kényvtari tevékenység, DOK gyiilés, stb.) Tevékenységiikkel azonban
nem zavarhatjadk az iskolaban foly6 egyéb munkat. (tanoréak, takaritas stb.) Az iskola
létesitményeit, infrastrukturajat az igazgato altal adott irdsos engedély alapjan az iskola
volt didkjai is haszndlhatjak (pl.: érettségi talalkozo).

Hétvégén, munkasziineti- és tinnepnapokon az iskola zérva tart, rendkiviili foglalkozas
vagy rendezvény linnepnapok kivételével az igazgat6 kiilon engedélye vagy intézkedése
alapjan lehetséges.

Tanitési sziinetekben (0szi, téli, tavaszi, nyari sziinet) szerdanként 9—13 o6ra kozott az
iskola ligyeletet tart.

Szaktantermekben, specidlis helyiségekben (tornaterem, konditerem, szamitdégépes
terem, konyvtar stb.) didkok csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak. Tantermek,

specialis helyiségek kulcsat a portardl csak a tanar veheti fel és adhatja le.

A konyvtar miikodési rendje
A konyvtarat foallasu konyvtarostanar vezeti ¢s miikddteti. Az ott 1évo értékekért €s a helyiség
rendjéért 6 a felelds. Ezért a konyvtar kulcsait csak az ¢ tudtaval, tavollétében pedig az
igazgatdsag valamelyik tagjanak engedélyével veheti f6l més. A nyitvatartasi rend a tanarok €s
tanulok kérése alapjan késziilt. Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.
Az olvasoterem alkalmas rendezvények megtartasara (pl.: nem a teljes tantestiiletet érintd
értekezlet, iskolai Osszejovetelek, kiallitdsok, versenyek stb.), filmek vetitésére ¢&s
zenehallgatasra is. A kényvtari szakorakat, illetve konyvtarhaszndlati 6rdkat szaktanar vagy a
konyvtaros kolléga tartja.
A konyvtar szolgéltatasait az intézmény valamennyi dolgozdja és tanuldja igénybe veheti.
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Szilágyi Irma
Könyvtári szakórák,


A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.
A konyvtar haszndlata ingyenes.
A konyvtari allomény nagyobbik hdnyada kolcsondzhetd, illetve részben kolcsondzhetd,
kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhato.
A kolcsonozhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.
e részben kolcsondzhetd, pl. a folyodiratok, szotarak vagy 1-1 példanyban talalhatd
dokumentumok, elektronikus dokumentumok,

e nem kdlcsonozhetok, pl. konyvritkasagok, régi konyvek, lexikonok, enciklopédiak.

A konyvtarbol barmely dokumentumot kivinni csak a konyvtaros tudtaval, a kdlcsonzési
nyilvantartasban tortént rogzités utan szabad. A kolcsonzési id6 lejartakor, illetleg az adott
tanév vége eldtt egy héttel a kolesonzott dokumentumokat a kdlesonzd koteles a konyvtarba
visszavinni, végzdsoknek az érettségi vizsga napjaig. Az iskolabol valo végleges tavozas elott a
konyvtari tartozésokat rendezni kell.
A dokumentumok kdlcsonzési iddtartama egy honap, az Gjsagoké, folyodiratoké két hét és az
audiovizualis dokumentumoké 2 nap. Kivételt képeznek a konyvtari allomanyban 1€vo tartds
tankonyvek, melyeket egy évre, érettségi tantargyak esetén az érettségiig lehet kdlcsondzni.
Hosszabbitas csak indokolt esetben kérhetd.
Ha az olvasé a konyvtéar allomanyaba tartozo konyvet elvesziti vagy megrongalja, kiteles masik
példanyrol gondoskodni, vagy az arat megtériteni.
Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszdlitdsra sem rendezi, a
konyvtéaros a tanuld osztalyfdnokéhez fordul.
Az olvasoterembe ételt, italt bevinni tilos.
Mas olvasokra tekintettel a hangos beszédet keriilni kell.
Mobiltelefont csak tandri engedéllyel lehet hasznalni.
Az folyos6 termi szamitogépek hasznalata ugyaniigy, mint a konyvtar valamennyi szolgaltatasa
ingyenes. A géphasznalati igényt a konyvtarosnak eldzetesen jelezni kell.
A konyvtari gépeken csak a konyvtari elektronikus dokumentumok hasznalhatok.
Indokolt esetben van lehetdség fénymasolasra. Fénymasolatot csak a konyvtari tulajdonban 1évo
dokumentumokrol van mod késziteni.

Géptermi rend

e A gépteremben a tanulok feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak.
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4.

Az 6ra megkezdése elott és az ora végén a didkok ellendrzik a berendezések
allapotat, és kotelességiik szolni a tanarnak, ha karosodast észlelnek.

A teremben ételt, italt elfogyasztani nem szabad.

A szamitdgépeket — azok tisztasaganak megdrzése érdekében — csak tiszta
kézzel szabad hasznalni.

A berendezések csak rendeltetésszertien hasznalhatok, azokhoz barmilyen
eszkdz csak tanari engedéllyel csatlakoztathatd; minden engedély csak egy
alkalomra szol.

A gépek mozgatésa, a perifériak cseréje még tanari engedéllyel sem torténhet.
A berendezések megbontasa, burkolatuk eltdvolitdsa nem a tanulok feladata, ezt
csak felhatalmazott szakember végezheti.

Mindenki csak a sajat felhasznaldi fiokjaval Iéphet be a haldzatba, és ezt a jelszot
koteles bizalmasan kezelni.

A szamitoégépes haldzat az iskolai tananyag elsajatitasara, az ismereteink
internetes bovitésére szolgal, ezért nem jaték. Jatszani csak a tandran kiviili, erre
a célra szervezett foglalkozason szabad.

Mas munk4jat zavarni, akaddlyozni nem szabad.

A fesziiltség alatt 1évé berendezésekre az altalanos munkavédelmi szabalyok
vonatkoznak. Mindenféle rendellenességet azonnal jelezni kell a feliigyeld
tanarnak.

Aki szandékosan vagy rendszeres fegyelmezetlenségével megneheziti a tobbiek
munkajat — meghatarozott iddre, a kotelezd géptermi foglalkozasok kivételével
— a gépterembdl kitilthato.

Szandékos (vagy gondatlan) karokozasért a tanulo, illetve gondviseldje anyagi

felel0sséggel is tartozik.

Az iskola tanuléi munkarendje

Az iskolai elfoglaltsagok 7:10-kor kezdddnek. A belépés 6.30-t6l lehetséges.

A tanitési 6rdk 45, illetve 40 percesek. A tandrak becsengetéstdl kicsengetésig tartanak.
A didknak joga van a tanitasi oran valo részvételhez, tanitasi orardl a tanorat megzavard
koriilmények megsziinéséig kiildhetd ki.

Tanarnak és didknak egyarant joga és sziiksége van az 6rakozi sziinetekre.

Sziikség esetén a tanorak rovidithetok. A roviditett 6rak 35 percesek.
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Csengetési rend

Ora Orakezdés Ora befejezése
0. 7.10 7.55
1. 8.00 8.45
2. 8.55 9.40
3. 9.50 10.35
4, 10.45 11.30
5. 11.45 12.30
6. 12.50 13.35
7. 13.45 14.30
8. 14.40 15.20
9. 15.25 16.05
10. 16.10 16.50
11. 16.55 17.35
12. 17.40 18.20
13. 18.25 19.05
14. 19.10 19.50
15. 19.55 20.35

Egy napon lehetdleg egy, legfeljebb kettd témazard dolgozatot lehet iratni. Ezeknek
idépontjat legalabb egy héttel a megirds eldtt kozolni kell az osztallyal. A témazaro
dolgozatokat 15 munkanapon beliil ki kell javitani. Amennyiben rendkiviili okbol a
dolgozatok kijavitdsa nem torténik meg 15 munkanapon beliil, az osztalyzatokat akkor is
be kell irni az elektronikus naploba, de a didk kérésére a javitasra a szamonkérés eredeti
tartalmanak és formdjanak megfelelden lehetdséget kell biztositani. Az eredmény kozlése
elétt az adott tantargybol nem irathaté 0jabb témazard dolgozat. A dolgozatok
értékelésénél nem sériilhetnek a tanuld személyiségi jogai.

Ropdolgozatokat a tanar nem koteles bejelenteni.

Azokon a napokon, amelyeken iskolai tinnepély, megemlékezés vagy egyéb iskolai
esemény van, t¢émazard dolgozat nem irathato.

A tanulok egyéni hivatalos iligyeiket minden tanitasi napon, a titkarsdgon kifiiggesztett

fogaddorak rendje szerint intézhetik.
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A bombariadé miatt elmaradt 6rakat potolni kell, az igazgatd dontésének megfelelden.
A folyosotigyeletet ellatod tanarok feladata betartatni az 6rakozi sziinetekben érvényes
szabalyokat.

Az iskolavezetés iigyeleti rendje a portan és a hirdet6tablan talalhato.

Az iskola tertiletén balesetveszélyességiik miatt gordeszka, gérkorcsolya, roller, kerékpar
nem hasznélhato.

Iskolai iinnepélyeken (tanévnyitd, nemzeti iinnepek, évfordulok stb.) kotelezd oltozet
lanyoknak fehér bluz, sotét szoknya vagy nadrag, fitknak fehér ing és sotét nadrag vagy
oltony. Egyéb rendezvényeken az alkalomnak megfeleld 61toz¢ek a kotelezd. Ellenkezd
esetben az osztalyfonok fegyelmezo intézkedést kezdeményez, a nem az eldirt 6ltdzetben

megjelend tanulok radion keresztiil hallgatjak végig a programot.

Testnevelési orakon kotelezo felszerelés:

e az osztalynak megfeleld szinli vagy az iskola emblémajaval ellatott polo,
tornanadrag, tornacipd

5. A tanulok jutalmazisinak és fegyelmezésének elvei és formai

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

Jutalmazasi rendszer

A jutalmazas elvei: A tanulok motivalasaban a jutalmazasnak kiemelt jelentOséget

tulajdonitunk.

Jutalmazas formai

e szobeli

e irasbeli
A tanulok a tandrai foglalkozdsokon nyujtott atlagon feliili teljesitménytikért,
kozosségi munkdjukért az iskola hagyoméanyainak megoérzésében, ) hagyomanyok
teremtésében végzett tevékenységiikért, versenyeken vald eredményes részvételiikért,

kotelességeik példaértékii teljesitéséért dicséretben, jutalomban részesiilhetnek.

A jutalmazas fokozatai:
e szaktanari

e osztalyfondki
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5.2.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

igazgatoi
nevel6testiileti dicséret

A tanulok a tanév végén, a ballagaskor, a tanévzard linnepélyen vagy a
kovetkezd tanév elején a tanévnyito tinnepségen kaphatjak meg az oklevelet és

az esetleges jutalmat.

Az intézményben és az intézmény altal szervezett, de azon kiviil megtartott
rendezvényen elvart magatartasformak

Az intézmény teriiletén és az iskola altal szervezett — a pedagogiai program

megvalositdsdhoz kapcsolédd — iskolan kiviili rendezvényeken is a Hazirendben

foglaltak érvényesek. Az iskola a jo hirnévhez vald jogat fenntartja, és elvarja

valamennyi didktol és munkatarstol, hogy ehhez méltdé viselkedést tanusitson az

intézmény altal, de nem az intézmény teriiletén szervezett programokon is.

Fegyelmez6 intézkedések

A fegyelmezés elvei: a fegyelmezésnél figyelembe vessziik a tanuld életkorat,

hatterét, a cselekedet sulyat, szandékossagat.

Formai:

szaktanari figyelmeztetés
osztalyfonoki figyelmeztetés, intés,
igazgatdi intés, megrovas,

a sziilovel, illetve az osztalyban tanit6 tanarokkal valé megbesz¢lés.

Fegyelmez6 intézkedést von maga utan:

indokolatlan késések,

masok tanuldshoz val6 joganak megsértése

elektronikus késziilékek indokolatlan hasznélata 6ran

a tan6rai munka ellehetetlenitése,

a tarsas érintkezés vétségei

az alpari tragar beszéd, megnyilvanulés

az eldirt balesetvédelmi szabalyok megsértése

dohanyipari termékek fogyasztasa és az azokat helyettesito szerek €s eszkdzok
(pl. E-cigaretta, izi pipa) hasznalata

az intézmény allaganak, tisztasaganak veszélyeztetése.
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5.4. Az intézményben és az intézmény altal szervezett és annak teriiletén Kkiviil
megtartott rendezvényen tiltott olyan magatartas, amely mar elsé eléfordulasa
esetén is fegyelmi eljarast von maga utan:

e Az iskoladban, iskolai rendezvényeken alkohol vagy/és kabité hatasu szer
birtoklasa, fogyasztasa, kinalasa, terjesztése.

e Alkohol vagy kabitd6 hatdsa szer befolydsa alatt iskoldban, iskolai
rendezvényeken torténd megjelenés.

e Tanoran, illetve azon kiviili foglalkozasokon masok egészségének, testi
épségének szandékos vagy feleldtlen veszelyeztetése.

e Maisik tanul6 bantalmazasa, megalazasa, fizikai-lelki sanyargatasa.

5.5. Fegyelmezési fokozatok egymasra épitése:
Fegyelmez6 intézkedések sorrendje fegyelemsértés esetén:

1) alkalom: szaktanari figyelmeztetés

2) alkalom: szaktanari int6

3) alkalom: osztalyfénoki figyelmeztetés

4) alkalom: osztalyfénoki intd

5) alkalom: igazgat6i megrovas
Enyhébb vagy sokadik fegyelemsértés esetén a fegyelmezd intézkedés megtorténte eldtt
figyelembe kell venni a tanuléra kiszabott eldz6 fegyelmezd intézkedéseket és a

fegyelemsértés sulyat is.

6. Digitalis iskolai hazirend

Bevezetés
A digitalis iskolai hazirend a digitalis oktatas miikodését, az iskolai nevelés €s oktatas zavartalan
megvalositasat szolgalja és a Hézirend szerves részét képezi, kotelezd érvényli minden, az
iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanulora, oktatora.
Az iskola torekszik intézményi szinten egységes platform hasznalatira. Az iskolai
kommunikéci6, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil a KRETA rendszert, a

Kréta Digitalis Kollaboracios Tér moduljat és az Intézményi Google Classroom feliiletét
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preferalja. Ezen rendszerek biztonsagos hasznalata, a feliiletek sokoldalu lehetdségei biztositjak

a hatékony egyiittmtikddést az oktatok, diakok és sziilok kozatt.

A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok
- asztali szamitogép/laptop/tablet
- okostelefon
- internetelérés
- mikrofon

- webkamera

A tanulo kotelessége a digitalis munkarend idején:

- a tanarok altal generalt Google Classroom kurzusokba vald belépés 2 napon beliil az
iskola altal megadott e-mail cimmel,

- az online orak kodjait a trefortos didk az oktatdo engedélye nélkiil nem adhatja ki mas
személynek, a tanitasi 6rakra nem csatlakozhat be olyan személy, aki nem tagja az adott
tanul6csoportnak,

- aKréta és a Google Classroom-feliiletére napi szinten torténd belépés,

- az oktatd altal megadott tananyagrészek feldolgozésa, a beadand6 feladatok hataridore
val6 elvégzése,

- az oktato altal megjelolt feladat beadasi hataridét minden tanulonak be kell tartania, és
igyekeznie kell azt a legjobb tudasa szerint elkésziteni,

- online tanéran vald részvétel lehetdség szerint tantermi kornyezettel egyenértékdl,
tanulasra alkalmas kornyezetben,

- atandar kérésére koteles bekapcsolni a webkamerajat, illetve a mikrofonjat,

- a oktato visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elvégzése,

- hibrid oktatas sordn a megjelolt és egyeztetett tandérakon (kontaktnapokon) kételezd a
személyes jelenlét illetve részvétel,

- atanuldonak nyomon kell kdvetnie az elektronikus naplot,

- az online 6rakon elvart a megfeleld, tanitasi idében is megszokott 61t6zek,

- az online 6ran is tilos az étkezés és a dohanyzas.

- Amennyiben a tanuldnak technikai segitségre van sziiksége, jelzi a tanuld az

osztalyfonoknek, segitséget kérhet a rendszergazdatol.
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A tanulo jogai

A tanuld joga, hogy a digitalis oktatds soran lehetdsége legyen a tananyag elsajatitasara.
Amennyiben a tanulé nem rendelkezik megfeleld digitalis eszkozzel (webkameraval és
mikrofonnal felszerelt digitalis eszkoz), igényelhet az iskolatol a rendelkezésre allo
eszk6zok erejéig. Az iskolai digitalis eszkozt kizarolag tanulasi célra hasznélhatja.

A tanul6 joga, hogy a digitalis oktatds soran szamot adjon tuddsarodl, a digitalis tanrend
alatt megfelel6 szamu érdemjegyet szerezzen a félévi és év végi értékeléséhez.

A digitalis oktatas soran a 45 perces online tanitasi orat legalabb 10 perces sziinet koveti.
Amennyiben -el0zetes egyeztetés utan- 6sszevont orara keriil sor, a masodik ora a sziinet
idejével megrovidiil.

A tanuld joga, hogy a szaktanartol rendszeres visszajelzést kapjon a munkéjarol.

A tanul6d a tanitdsi ora idejében akkor is, ha nincs kontaktora, lehetdleg eldzetes
egyeztetés utan, kérheti a szaktanar személyes segitségét.

Az oktatési folyamat minden résztvevdjének joga van a - napi szorgalmi id6 (16:00) utani,

a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi szlinetek idejére sz616 - pihenéshez.

3.Digitalis oktatas rendje

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijeldlése, a tanuldsi folyamat ellenérzése a
Google Classroom alkalmazasban torténik, a tananyag elsajatitasdnak tdmogatasa lehet
mas platformon is.

A KRETA e-naploban kizarélag a folyamatos haladashoz sziikséges tanora cimeket és a
hazi feladatokat kozoljiik. A tantérgyi értékelések hivatalos dokumentuma a KRETA e-
naplo.

Az online tanérak valos idosavban, orarend szerint torténnek.

A digitalis tanrend iitemezésében épit a nappali rendszerli munkarendre. A feladatok
kiadasa valds idében legkésdbb aznap torténik, amikor a diaknak a szaktanarral a nappali
munkarendl 6rarend szerinti tanoréja lenne.

Eldzetes egyeztetés utan lehetdség van a tanitasi 6rdkon kiviili konzultacidra (pl.
felzarkoztatas, szamonkérés), ha az mas tanitasi orat nem érint.

A didk az online 6rdkon koteles részt venni, amennyiben késik az 6rardl, belépéskor
irasban jelzi megjelenését.

Amennyiben a tanar kérdésére 45 perc alatt kétszer nem reagal a tanuld, hidnyzénak

tekintheto.
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Amennyiben a webkamerat és/vagy a mikrofont a tanar kérése ellenére sem kapcsolja be
a tanulo, hianyzonak tekinthetd.

A hianyzasokat és a késéseket az oktato a KRETA naploban a nappali munkarendben
eléirt modon vezeti.

Az osztalyfénok jelez a tanulonak és a sziilének a KRETA naploban, amennyiben a
tanul6 nem jelenik meg a tanitasi napokon.

A hianyzast a nappali munkarendben megszokott médon (Héazirendben leirtak) jelenti a

szilo.

Digitalis szamonkérés rendje

A szdmonkéréseket egyértelmiien és idoben jelzik az oktatok. A témazarot legalabb egy
héttel elére a KRETA rendszeren bejelenti az oktato.

Amennyiben a beadand6 feladatot az oktatd osztdlyzattal szeretné értékelni, arrdl a
tanulokat elézetesen tajékoztatja. Az értékelés szempontjait eldre ismerteti.

A tanitasi oran kiviili szamonkérés csak egyedi esetben lehetséges, a tanuldval valod
eldzetes egyeztetés utan.

Plagium, nem jelolt hivatkozas esetén az értékelés érdemjegye elégtelen.

Az oktatok munkavégzésének formai, rendje:

Az oktatok a tanitdsi oOrdknak megfeleléen csoportokat hoznak Iétre a Google
Classroomon ¢s mas, a kommunikaciora szant alkalmazasban. Minden tanuldcsoport
szamara kiilon csoportot kell 1étrehozni.

Az oktatd tanitdsi oOrdinak csoportonként legaldbb 50 %-at kontaktéra formajaban
valositja meg, a testnevelés orak ez alol kivételt képeznek.

Az oktato jelzi a tanulok szdmara, hogy milyen formaban valosul meg a tanitasi oOra:
online 6ra vagy tananyagkiildés formajaban. Amennyiben a oktat6 rendszeresen online
orat tart, nem kell kiilon jeleznie a didkoknak, csak akkor, ha a kontaktora elmarad.

Az oktatok torekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitd oktatok egytlittmikodése.

Az oktatok a tananyagok feldolgozasédhoz projektfeladatokat vagy gyakorlo feladatokat

vagy segédanyagokat biztositanak.

Visszajelzések a feladatokrol:
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Az oktatok a megadott hataridét kovetden, legkésébbl0 munkanapon beliil
visszajeleznek a beadott munkdkrol, azt egyénileg szovegesen és/vagy osztalyzattal
értekelik.

A tanul6 altal kiildott képanyagokat a projektfeladat folyamatat bemutatdo képeket,
videokat az oktatok az intézmény adatvédelmi szabalyzata szerint (bizalmasan) kezelik.
Ha a tanul6 nem adja be a feladatokat a kijelolt hataridéig, az oktatd jelez a sziilonek a
Kréta naploban.

Ha ismétlddéen nem késziti el a beadand6 feladatokat a tanuld, illetve nem tesz eleget a
tantargyi kovetelményeknek, a szaktanar jelez az osztalyfonoknek, aki sziikség esetén
tajékoztatja az igazgatot, aki felszélitja a tanuldt tanulmanyi kotelességeinek a

teljesitésére.

A oktato és a diak kozotti kommunikacio

A tanitdsi-tanulasi folyamattal kapcsolatos kommunikacié a Google Classroom feliiletén
valosul meg. Itt a didkoknak lehetdségiik van segitséget kérni, konzultalni. Feltehetik a
tananyaggal, feladatokkal kapcsolatos kérdéseiket az oktatoknak.

Ha a tanul6 egyéni konzultacidt szeretne, ezt jelzi az oktatonak. Ebben az esetben
kétszemélyes konzultaciora keriil sor a hasznalt csatorndkon. Sziikség esetén személyes
kommunikéciora kertil sor hibrid oktatasi forma alkalmazéséaval.

Elvaras a Classroom feliiletén, hogy mindig kulturaltan, mélt6 mdédon nyilvanuljon meg
a tanulo. Olyan iizenetet fogalmazzon meg, ami nem sértd, banto.

Amennyiben a tanuldé nem késziil el az adott feladattal a kiirt hatariddig (pl.betegség
miatt), mindenképpen jelezze az oktatonak. Kozosen beszéljék meg a potlas lehetoségét

az adott oktatoval.

,Online Netikett”

Ora kozben csak annak legyen bekapcsolva a mikrofonja, aki beszél.

A tanuloknak egymast lenémitani tilos, képernyOmegosztast kizardlag az orat tartd
szaktanar engedélyével lehet megvalositani.

A tanuldk masok tanulashoz vald jogat semmilyen formaban nem korlatozhatjak!

A szabalyok megszegése, az online 6rak tudatos megzavarasa a hazirendben foglaltak

alapjan szankcionalhato.
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- Az 0sszes érintett beleegyezése nélkiil egymasrol felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossa tenni szigoruan tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal vald
onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és az oktatd hozzajaruldsa nélkiil nem
készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket digitalis
feliiletre sem toltheti fel, nem oszthatja meg.)

- FErtekezletek / online 6rak hang-és képanyaganak rogzitése szigoruan tilos, kizarolag
engedéllyel torténhet! Ebbe beleértendé a képernyoképek készitése, telefonnal torténd
rogzitése vagy barmilyen mas formaban valod elmentése. Ennek megszegése minden

esetben igazgatoi szintli fegyelmi fokozattal jar, fiiggetleniil a rogzitett tartalomtol.
Az intézmény vezetOsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrizze a rendszerben

miikddd csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoport létrehozasat kovetden az oktatd az

intézményvezetdt tajékoztatja a kurzuskdéd megadéasaval.
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Z.aro rendelkezések

A hazirend személyi hatalya: kiterjed az iskolaval tanuloi jogviszonyban allo

didkokra, és az iskolaban foglalkoztatott kozalkalmazottakra.

A hazirend teriileti hatdlya: a hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili,
tanitasi idOben, illetve idén kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a
Pedagdgiai Program alapjan az iskola szervez, ¢s amelyeken az iskola pedagogusai
ellatjak a tanulok feliigyeletét. A hazirend az iskola és a kiilsé dudlis gyakorlat képzd
helyek teriiletére, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvények

tertiletére érvényes.

A hazirend hatalybalépése: a HAZIREND 2023. szeptember 1. napjan, a
tagintézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes. A
feliilvizsgalt hazirend hatalybalépésével egyidejiileg érvényét veszti a 2022. év

augusztusaban készitett (el6z0) hazirend.

A hazirend modositasa: a hazirend médositasara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan,
a hazirend modositasat kezdeményezheti az iskola didkonkorményzata, az iskola
dolgozdinak és tanuldinak nagyobb csoportja, a sziiloi szervezet. A kezdeményezést
¢s a javasolt modositast a didkonkormanyzathoz vagy az iskola igazgatojahoz kell
beterjeszteni. A hazirend moddositasi eljarasa megegyezik megalkotasainak

szabalyaival.

PH.

Varsoci Karoly

igazgatd
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Az iskolai hazirendet az iskola neveldtestiilete 2023. augusztus 30. napjan tartott
ilésén megtargyalta. Aldirdsommal tanusitom, hogy a neveldtestiilet egyetértési
jogat a hazirend egészére vonatkozdan gyakorolta, az abban foglaltakkal

egyetértve elfogadasra javasolta.

Luczek Zsuzsa

a nevelOtestiilet képviseldje

A BMSZC Trefort Agoston Két Tanitasi Nyelvii Technikum Diakénkormanyzata

a Hazirendet véleményezte €s elfogaddsra javasolta.

Budapest, 2023. augusztus 31.

His Imre Sandor

a Didkonkormanyzat elnoke
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	1. A HÁZIREND
	1. A tanulók kötelességei
	2.  A tanuló kötelezettségeinek teljesítése, a tanuló mulasztásával kapcsolatos szabályok
	1.1. A tanuló kötelessége, hogy a tanulótársak tanuláshoz való jogának megsértése nélkül, rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással képességeinek megfelelően eleget tegyen tanulmányi és vizsgakötelezettségének.
	1.2. A tanulónak a tanórához szükséges valamennyi felszereléssel rendelkeznie kell.  A tanuló tanórai munkája érdemjeggyel minősíthető. Az érdemjegy megállapításánál figyelembe vehető, hogy a tanuló a felszerelés hiánya miatt a tanórai feladatait nem ...
	1.3. A tanuló kizárólag tanári engedéllyel használhatja a mobiltelefonját és egyéb elektronikus eszközeit a tanórán. Ebben az esetben fegyelmező intézkedés nem indítható ellene. Az óra közben engedély nélkül használt készüléket azonban a tanulónak a s...
	1.4. A tanítási órákon ételt fogyasztani nem szabad. Tanári engedéllyel indokolt esetben folyadék fogyasztható. A szabály megszegése fegyelmező intézkedést vonhat maga után. A könyvtárban, a szaktantermekben, a számítógép-termekben, a tornateremben és...
	1.5. A házi feladat az iskolában tanultak elmélyítését és a tanórára való felkészülést szolgálja.
	1.6. A tanuló személyes holmijára, értékes tárgyaira személyes felelősséggel, fokozott gonddal köteles ügyelni. Nagy értékű ékszer, mobiltelefon, szórakoztató elektronikai készülék csak saját felelősségre hozható az iskolába. Megőrzésükre nincs mód. E...
	1.7. A tanulónak tanórán és a választott foglalkozásokon pontosan kell megjelenni. Az elektronikus naplóban regisztrálni kell a későket és a késés időtartamát. A késés minősítése (indokolt, indokolatlan) a késés körülményeinek, gyakoriságának figyelem...
	1.7.1. Amikor egy tanuló esetében az egymást követő indokolatlan késések időtartama összeadva eléri a 45 percet, akkor a szóban forgó késéseket egy igazolatlan órának kell tekinteni. Ez azonban nem jelenti a további késések figyelmen kívül hagyását.
	1.7.2. Az elkéső tanuló nem zárható ki a tanóráról, foglalkozásról.

	1.8. A tanuló hiányzása esetén a szülő feladata írásban értesíteni még az adott napon az osztályfőnököt. Ez érvényes a tanítás nélküli munkanapra is.
	1.9. A hiányzást a Kréta rendszerben kell igazolni a szükséges dokumentum feltöltésével.
	1.9.1. Az orvosi igazolásnak tartalmaznia kell:
	1.9.2. Betegséget a szülő is igazolhat tanévenként 3 alkalommal, alkalmanként maximum 5 tanítási napot. Az igazolás a honlapon megtalálható szülői nyilatkozat kitöltésével  történik. Szakképző évfolyam esetén a nagykorú tanuló saját maga igazolhatja h...
	1.9.3. Az igazolást, bármilyen típusú, a hiányzást követő első osztályfőnöki óráig kell feltölteni a Kréta rendszerbe. Ennek hiányában a mulasztás igazolatlan.
	1.9.4. Igazolásnak tekintendő a szülő vagy egy hivatalos szerv, egyesület előzetes, a Krétába feltöltött kérelme is, amennyiben a kérelmet az osztályfőnök elfogadta. Ennek mértéke maximum 3 nap lehet.
	1.9.5. A szülő előzetes kérelme alapján, igazgatói engedéllyel igazolhatók a három napot meghaladó hiányzások is, sportverseny, sítábor, külföldi út stb. Ezt legalább 10 munkanappal a tervezett hiányzás előtt be kell nyújtani az osztályfőnök jóváhagyá...
	1.9.6.  Az iskola által szervezett programon való részvétel igazolt távollétnek minősül.
	1.9.7. Szabálytalan igazolás esetén az osztályfőnök a következő osztályfőnöki óráig haladékot ad a megfelelő igazolás bemutatására. Ennek elmaradása esetén a hiányzás igazolatlan.

	1.10. Az indokolatlan késések és igazolatlan órák következményei
	1.10.1. Az indokolatlan késések számától függően a következő fegyelmező intézkedésekre kerül sor:
	1.10.2. Az igazolatlan órák számától függően a következő intézkedéseket foganatosítjuk:
	1.10.3. A hiányzások az osztályozhatóságot is befolyásolják.
	1.10.3.1. Ha a tanuló mulasztásainak száma már az első félév végére meghaladja a meghatározott mértéket, és emiatt teljesítménye érdemjeggyel nem volt minősíthető, akkor a tanulónak félévkor osztályozóvizsgát kell tennie.


	1.11. A tanuló tevékenységének, munkájának pedagógiai értékelésével kapcsolatos szabályok
	1.11.1. Tanulmányok alatti vizsgák:
	1.11.2. Az osztályozó vizsgára jelentkezés módja, ideje


	2. Tanulói jogok
	2.1. A tanulói joggyakorlás kezdete
	2.1.1. Tanítási idő alatt az intézményt engedély nélkül elhagyni tilos. A tilalmat megszegő tanuló igazgatói megrovásban részesülhet.
	2.1.2. A tanítási idő alatt kilépés csak az osztályfőnök vagy távollétében az ügyeletes igazgatóhelyettes által kiállított engedéllyel lehetséges. Ezt az engedélyt a portásnak kell leadni.
	2.1.3. Kilépési engedély a szülő által megírt vagy ellenjegyzett kikérő alapján, valamint váratlan rosszullét esetén adható ki. Utóbbi esetben az engedély kiállítása előtt a szülőt telefonon értesíteni kell. Rendkívüli eseményt kivéve a szülő telefono...
	2.1.4. Az intézménnyel jogviszonyban nem álló személyek személyi igazolványuk bemutatása után az általuk meglátogatni kívánt személy kíséretében léphetnek be az intézménybe. A belépés és a távozás időpontját a portás regisztrálja.
	2.1.5. A diákok iskolai rendezvényre vendéget csak tanári engedéllyel hozhatnak. A vendég/vendégek nevét a portán-tanári aláírással ellátva előzetesen le kell adni.
	2.1.6. A testi épséget veszélyeztető tárgyak behozatala tilos. Visszaélés esetén az ilyen tárgyakat birtokosuk köteles megőrzésre átadni, és azt csak a szülő kezébe lehet visszaadni. A visszaélés súlyosságától függően az iskola fegyelmi eljárást vagy ...
	2.1.7. Minden tanév első tanítási napján az iskola összes tanulója tűz- és munkavédelmi oktatásban részesül. Az oktatáson való részvételt a tanuló aláírásával igazolja, hiányzása esetén pótolni köteles.
	2.1.7.1. Az osztályfőnök által meghirdetett pótoktatás indokolatlan elmulasztása fegyelmező intézkedést, osztályfőnöki figyelmeztetést von maga után. Az oktatáson értesülnek a tanulók vészhelyzet esetén (tűz- bombariadó stb.) betartandó menekülési útv...

	2.1.8. Az iskola területén a munka- és balesetvédelmi szabályok betartása kötelező. Elmulasztásuk fegyelmező intézkedést, illetve fegyelmi eljárást vonhat maga után.
	2.1.9. A balesetek megelőzése érdekében, különösen a folyosón és a lépcsőn kerülendő a saját és a társak testi épségét veszélyeztetető viselkedés.
	2.1.10. Testnevelés és műhelygyakorlat órán – balesetveszélyességük miatt – az ékszereket le kell venni, ellenkező esetben a szaktanári figyelmeztetés után a tanórai tevékenységben a tanuló nem vehet részt. Ez igazolatlan távollétnek minősül.
	2.1.11. Tanári felügyelet nélkül szünetekben sporttevékenység nem folytatható.
	2.1.12. Amennyiben az udvaron lévő sportpályán szervezett sporttevékenység zajlik (testnevelés óra, labdarúgó mérkőzés stb.), a pályán átjárni mindenki számára tilos. A tilalom megszegéséből adódó baleset fegyelmező intézkedést vonhat maga után.
	2.1.13. Az iskolában történő balesetekről az ügyeletes igazgatóhelyettest minden esetben tájékoztatni kell. Ez a balesetet szenvedett személy, akadályoztatása esetén a jelenlévő szaktanár vagy az általa megbízott tanuló kötelessége.

	2.2. A testi, lelki, mentális egészségfejlesztés tiszta környezethez, rendszeres egészségügyi felügyelethez, ellátáshoz való jog, sportolás, étkezési lehetőség biztosítása
	2.2.1. Az intézmény területén és annak 5 méteres körzetén belül a dohányzás tilos. A dohányzásra vonatkozó tilalmak megszegője igazgatói intőben részesül, fegyelmi eljárás kezdeményezhető ellene és pénzbírság szabható ki rá.
	1. Dohányzásnak minősül minden olyan termék használata, amelyre a 1999. évi XLII. törvény tiltó rendelkezést állapít meg.
	2.
	2.2.2. A szünetet a diákok a számítástechnikai és az elektronikai, gépészeti gyakorlati termek kivételével a tantermekben bent, egyéb termeknél a folyosón vagy az udvaron tölthetik. A tűz- és balesetvédelmi szabályok betartása a szünetekben is kötelez...
	2.2.3. Sportolási lehetőséget az intézmény délutánonként biztosít. A lehetőségekről a tanulók a tornaterem melletti hirdetőtábláról értesülhetnek.
	2.2.4. Étkezési lehetőségek intézményünkben:
	2.2.4.1. 11:30 és 14:35 óra között ebédjegy ellenében lehet az ebédet kikérni, amelyet legkésőbb 15:00 óráig kell elfogyasztani.
	2.2.4.2. A befizetés (pótbefizetés) időpontjai az ebédlőben és az iskola honlapján olvashatók.
	2.2.4.3. A már megrendelt ebédet visszamondani vagy átütemezni egy nappal korábban a gazdasági ügyintézőnél lehet.
	2.2.4.4. Az intézményben működő büfé további étkezési lehetőséget jelent. A büfé szolgáltatásait tanítási óra ideje alatt csak azok a diákok vehetik igénybe, akiknek nincs tanórájuk. Ellenkező esetben az ügyeletes igazgatóhelyettes fegyelmező intézked...


	2.3. A tantárgyválasztás jogának biztosítása (választható tantárgyak)
	2.3.1. A tanulói részvétel szempontjából a tanítási óra lehet kötelező, kötelezően választandó és szabadon választható tanítási óra.
	2.3.2. Ha a tanulót – kérelmére – felvették a szabadon választott tanítási órára, a tanítási év végéig, vagy, ha az a tanítási év vége előtt befejeződik, az utolsó tanítási óra befejezéséig köteles azon részt venni.
	2.3.3. A szabadon választott tanórai foglalkozást az értékelés és a minősítés, a mulasztás, továbbá a magasabb évfolyamra lépés tekintetében úgy kell tekinteni, mint a kötelező tanítási órát.
	2.3.4. A tanulónak vagy kiskorú tanuló esetén a szülőnek írásban kell bejelentenie, ha a tanuló a következő tanítási évben már nem kíván részt venni a szabadon választott tanítási órán, továbbá azt is, ha jelentkezni kíván a szabadon választott tanítá...
	2.3.5. Az intézmény minden év április 15-éig elkészíti és a fenntartó jóváhagyását követően közzéteszi a tájékoztatót azokról a tantárgyakról, amelyekből a tanulók választhatnak, tájékoztatást ad továbbá arról, mely tantárgyak készítenek fel az emelt ...
	2.3.6. Az érintett tanulóknak minden év május 20-ig kell dönteni a szabadon választott tanítási órák felvételéről, és ezzel értelemszerűen az emelt szintű érettségi vizsgára történő felkészítésről.
	2.3.7. A jelentkezés módja: az iskola által rendszeresített jelentkezési lapokat a tanulók az osztályfőnöktől megkapják és a megadott határidőig vissza kell juttatnia hozzá.
	2.3.8. A szabadon választott tanórák (pl. emelt szintű órák, szakkörök) módosítására tanévente kétszer van lehetőség. Ehhez a szülőnek/nagykorú diáknak az iskola igazgatójához a honlapon található formanyomtatványon kérvényt kell benyújtani, amit legk...
	2.3.9. Intézményünkben az angol nyelv tanulása biztosított. Igény szerint az általános iskolában tanult német nyelv tanulása folytatható. Szintfelmérő alapján a tanuló tudásának megfelelő nívócsoportban folytathatja tanulmányait.
	2.3.10. Csoportbontott tantárgyaknál csoportváltásra indokolt esetben, írásbeli szülői kérvény alapján, az év végi eredményeknek, szintfelmérőknek megfelelően két tanév között kerülhet sor. Rendkívüli esetben a szülő írásbeli kérésére, a félévkor tört...
	2.3.11. Második idegen nyelv a tanulmányok elkezdését követő tanévtől választható. Megfelelő létszám esetén indítható el az ilyen nyelvi csoport. Jelentkezni az intézmény által rendszeresített jelentkezési lapon lehet minden év május 20-ig. Az értékel...
	2.3.12. Az iskolavezetés szeptember 25-ig az előzetes igényekre alapozva nyilvánosságra hozza a választható szakköröket és a jelentkezési határidőket.

	2.4. A tanuló véleményezési jogának megvalósulása
	2.5. A tanulók és a szülők tájékozódáshoz való joga
	2.5.1. A Házirend tartalmazza az iskolai élettel kapcsolatos legfontosabb információkat.  Értelmezéséhez a diák a Zöldbarack táborban, illetve a tanév első osztályfőnöki óráján, a szülő pedig már a beiratkozást követő szülői értekezleten az intézményt...
	2.5.2. A tanórán szerzett érdemjegyéről a diák jogosult a tanórán tájékoztatást kapni. Az érdemjegyet a tanár az érdemjegy adását követő hét pénteki napjáig köteles az e-naplóba beírni.
	2.5.3. A szülő félévkor minden tárgyból írásos tájékoztatást kap. Háromnegyedévkor az e-naplón keresztül a szaktanár értesíti a bukásra álló tanulók szüleit.
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